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1. Uldinfo

Maksetaotluse tditmine koosneb viiest sammust, mis tuleb jarjest Iabida. Jargmisesse sammu ei ole voimalik

enne edasi liikuda, kui kdik kohustuslikud andmed on eelnevasse sammu sisestatud.
Maksetaotlus tuleb esitada e-PRIAs.

e-PRIA kasutusjuhend on leitav nupu ,,Vajad abi? Vajuta siia“ alt ning on kittesaadav igal taotluse/dokumendi

taitmise sammul.
Andmevéljade taitmisel on taotlejale abiks kiisimérgi kujutisega ikoonile vajutamisel avanevad infotekstid.
PRIA infotelefonid ja e-posti aadressid:

= investeeringutoetuste infotelefon 7377 678

= e-posti aadress info@pria.ee

PRIA infotelefonide teenindusaeg on esmaspaevast reedeni kell 9.00-16.00. Luhendatud t66péevade voi

erandolukordade korral on vastav teavitus PRIA kodulehel. e-PRIA teenused on kasutatavad 66pdevaringselt.
Ekraanipildi jagamine:

Kui vajate e-PRIA teenuse kasutamisel PRIA teenistuja abi, siis on voimalik oma ekraanipilti e-PRIA kuvast

jagada PRIA teenistujaga. Selleks tuleb helistada investeeringutoetuse infotelefoni numbril 7377 678.

Ekraanipildi jagamiseks tuleb taotlusel vajutada nuppu ,,Vajad abi? Vajuta siia“ ning seejérel ,,Jaga PRIA
tootajaga enda ekraanipilti®. Parast nupule vajutamist genereeritakse samasse aknasse unikaalne kood, mis
tuleb oelda teenistujale, kellega olete telefoniihenduses. Uhenduse loomisel kuvatakse teade teenistuja

nimega, kellega on ekraanipilt jagatud.

Sessiooni saab igal ajahetkel katkestada. PRIA teenistuja ndeb pilti vaid sellest e-PRIAs olevast

ekraanivaatest, millel tegutsed. PRIA teenistuja ei saa kliendi eest thtegi valikut teenuses éra teha.

Toetuse kohta tekkivatele sisulistele kiisimustele leiad vastuse ka PRIA kodulehelt.

2. Taotlemine


https://epria.pria.ee/login/
mailto:info@pria.ee
https://pria.ee/toetused/kalapuugi-ja-vesiviljelustoodete-turuarendustoetus-messid

Maksetaotluse esitamine toimub elektroonselt e-PRIAs. e-PRIA portaali sisenemiseks on vaja ID-kaarti (ja
selle PIN koode) voi Mobiil-1Dd. Siseneda on vdimalik ka kasutades TARA (turvaline autentimine asutuste

e-teenustesse) teenust, kus lisavOimalusena saab sisse logida kasutades pangalinki vdi Smart-1Dd.
Kasutaja autentimiseks on kolm vdimalust (vt Pilt 1):

e Siseneda ID-kaardiga
e Siseneda Mobiil-IDga
e Siseneda labi TARA-teenuse

Pilt 1. Kasutaja autentimine

B oo
Tare tulamest PRIA uude iseteenincuskaskkondal

ne |D-kasrdags Sizene Mobil-IDgs
L -

Sigana TARA'gS

Peale e-PRIA keskkonda sisenemist valige menidribalt ,,Taotlemine® (vt Pilt 2) ja seejarel ,Esita
maksetaotlus/kulutuste aruanne* (vt Pilt 3). Avanenud vaates tuleb valida taotlustoimik, kuhu soovite

maksetaotluse lisada (vt Pilt 4).

Pilt 2. Taotlemine


https://epria.pria.ee/login/#/login

Tactlemine Dokumendid Hinnakataloog Kliendi andmed Esindusdigused ja volitused Vana e-PRIA Registrid

Pilt 3. Esita maksetaotlus / kulutuste aruanne

Taotlemine
Alusta uut taotiust

Esita toetustaotius Esita maksetaotlus/kulutuste aruanne Esita Koolikavade heakskiidutaotius

Pilt 4. Taotlustoimiku valimine

Vali taotlustoimik, kuhu soovid maksetaotlust esitada

Taotlustoimik: * | F22312400007 - Kalapligi- ja vesiviljelustoodete turuarendustoatus (messid) v

Taotlusperiood:  17.04.2024 - 31.12.202¢

Katkesta Alusta esitamist




3. Maksetaotluse sammud ja etapiline kirjeldus

Maksetaotluse taitmisel tuleb k&ik vajalikud dokumendid sisestada erinevate sammude kohustuslikele
véljadele. Maksetaotlus koosneb viiest sammust: Gldandmed, detailandmed, kuludokumendid,
lisadokumendid, esitamine (vt Pilt 5).

Sammude vahel edasi liikumiseks kasutatakse ,,Edasi ja ,,Salvesta ja edasi* nuppe.

Pilt 5. Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Uldandmed Detailandmed Kulutused Lisadokumendid m



3.1. Samm ,,Uldandmed*

Uldandmed

Uldandmete samm koosneb kahest plokist (vt Pilt 6):

e Taotleja andmed. Sisteem kuvab ekraanile PRIAle esitatud isiku- ja kontaktandmed taotluse
menetluses vajalike toimingute ja infovahetuse l&biviimiseks. Isiku- ja kontaktandmeid saab uuendada
e-PRIAs , Kliendi andmed* sakis.

e Volitatud esindaja andmed taotluse menetlemisel. Siisteem kuvab ekraanile taotleja esindaja isiku-
ja kontaktandmed, kellega PRIA votab esmajérjekorras thendust juhul, kui esitatud taotluse osas tekib
kiisimusi vOi on vaja edastada infot. Kui taotlejal on mitu esindajat ja esitatava taotluse osas soovitakse
anda PRIAle kontaktisikuks mdni teine esindusbigust omav isik, siis saab seda teha vajutades nupule
,Vaheta esindaja®“. Seadusjargsed Gigused on automaatselt paritud Ariregistrist. Vajadusel saab ka

volitusi anda siinsamas keskkonnas, valides Glemiselt mentdribalt ,,Esindusdigused ja volitused*.

Pilt 6. Uldandmed

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Taotleja andmed

Kustuta taotlus




3.2. Samm ,,Detailandmed-

Detailandmed

Maksetaotluse ja taotleja detailandmete sisestamise ja esitamise sammus on automaatselt kajastatud
taotlusperioodi kdibemaksukohustuslaseks olemise info.

Selles sammus tuleb mérkida, kas tegevused on teostatud osaliselt voi 16plikult (vt Pilt 7).

Vastusevariant ,,Osaliselt” tuleb valida juhul kui toetatava tegevuse elluviimine on pooleli ning plaanis on
veel maksetaotlusi esitada. Vastusevariant ,,L plikult® valitakse kui koik toetatavad tegevused ehk projekt on
ellu viidud ning kuludokumendid tasutud. Kui tegemist on I18pliku maksetaotlusega, siis avanevad tdiendavad
valjad, mis tuleb téita (vt Pilt 8).

Pilt 7. Detailandmed

A Taotlus on esitamata

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Maksetaotluse ja taotleja detailandmed

Taotiusperiood: 17.04.2024 - 31.12.2028

Seireandmed

Kustuta taotlus Salvesta



Pilt 8. Kuva I6pliku maksetaotluse puhul

Uidandmed Detailandmed Kulutu

Maksetaotluse ja taotleja detailandmed

Tactlusperiood 17.04.2024 - 31.12.2020
Olen kaibemaksukonustusiane: £

Tegevused on teostatud: * @ O osaliselt

@ IBpliult

Seireandmed

Kas hange v8i ostumenetlus on 13bi viidud: * @ O Jah
®Ei
Mitu olemasolevat Srikoniakti sailitati messil osalemise tulemusena: + @ | 10
Mitu uut Srikontakt loodi massil osslemise tulemusena: =@ | 12
Edendus- ja teavitustegevusest kasu saanud etievitete loetelu: @
Ettavitte registrikood
Regstriksod:* | 70005087

Nimi-* PSlumsjsnduse Registite ja Informatsiconi Amet

Toetusega sectud razmatupidamisdokumentide kajastamist tdendavad dokumendid - + @
o.png W0kE B Kustuta

6.png 23768  Kustuta

Projaie sluvimist endsvas s ENVF fond toatuse sbie witsvas fotos u8l nfomstanal: + ©

15.ng 55.2k8 B Kustuta

10.png 45.3k3 T Kustuia

e.png s0.0k8 1 Kustuts

6.png 337k8 1 Kustuts
Lisainfo sisestamise vali: * | wwnw koduleht e jne

Kustuta taotius.

Jargmisesse sammu liikumiseks vajutage ,,Salvesta ja edasi‘ nuppu.

Salvesta

- B Kustuta



3.3. Samm ,,Kulutused*

Pilt 9. Kuludokumendid

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Uldandmed Detailandmed m Lisadokumendid Esitamine

Kulutusi saab sisestada, vajutades nupule ,,Uus kulutus® (vt Pilt 9).

Avaneb aken, kus on vdimalik valida sisestatava kulutuse liik (vt Pilt 10). ,,Uhikumiiiraga kulud* tuleb
valida ainult siis, kui taotleti toetust taotluse ja selles esitatud andmeid téendavate dokumentide
koostamiseks (vt Pilt 11). Kdikide teiste kulutuste puhul tuleb valida kulutuse liigiks ,,Arve*, misjarel

saab sisestada kuludokumendi andmed (vt Pilt 12).

Pilt 10. Vali kulutuse liik

Vali sisestatava kulutuse liik

Kulutuse liik- * () Arve

(O Uhikumaaraga kulud

Katkesta

Pilt 11. Uhikumaaraga kulude sisestamine

A Taotlus on esitamata

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Uldandmed Detailandmed m

Kulutuse andmed

Tegevus: * Taotluse ja dokumentide koostamiseks tellitud 186 viteen v
Objekti nimetus: * Taotluse ettevalmistamise kulu ~
Tegevus on laplik: * @ Jah
O Ei
Takk* | 1,00
Toetuse summa: * 256,00

Toetuse summa jaak: 0,00

Katkesta Salvesta



Pilt 12. Kuludokumendi sisestamine

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine
Uldandmed Detailandmed m

Kuludokumendi andmed e

Kuludokumendi liik: * - Vali - v Kuludokumendi tasumise kuupzev. * @

Vali on kohustuslik, seda ei saa tihjaks jatta

Kuludokumendi tasutud summa: * @
Kuludokumendi number: *

Kuludokumendi kuupaev: *

Kuludokumendi netosumma: *
Kuludokumendi kaibemaksu summa: * @
Kuludokumendi kogusumma: *

Tamnija: * @ Lisa

Hanke vitenumber. @

Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel

@ Lisa vahemalt iiks seos toetusobjektiga.

Valida tuleb kuludokumendi liik: arve, arve-saateleht v8i muu. Kui kuludokumendi liik on valitud, siis avaneb
lisafailide lisamise vdimalused (vt Pilt 13).

Pilt 13. Kuludokumendi andmevéljad

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine
Uldandmed Detailandmed m

Kuludokumendi andmed o

Kuludokumendi liik: * Arve v Kuludokumendi tasumise kuupaev: * @

Kuludoki i ber:*
uludokumendi number: Kuludakumendi tasutud summa: = @

Kuludokumendi kuupaev: *

m

Kuludokument: *
Kuludokumendi netosumma: *

Kuludokumendi kaibemaksu summa: * @ Maksekorraldus: =

Kuludokumendi kogusumma: *

Tamija: * @ Lisa Uleandmise-vastuvatmise akt *

Hanke vitenumber: @

Muu

Hinnapakkumus

Soidudokumendid (valisriigis toimuva
messi kiilastamine),

Hinnakalkulatsioon v&i hanke
korraldamist t8endavad dokumendid

Andmevaljad, mis tuleb kindlasti téita, on kuludokumendi number ja selle valjastamise kuupdev,
kuludokumendi netosumma, kdibemaks ja kogusumma. Kéibemaksu toetamise info tekib automaatselt peale
seda, kui on sisestatud kuludokumendi liik, number ja kuupdev ning soltuvalt sellest, kas taotleja on

ké&ibemaksukohustuslane voi mitte. Markige ka kuludokumendi tasumise kuupdev ja tasutud summa.

10



Tarnija on juriidiline voi fudsiline isik, kellelt kuludokumendil olev kaup vdi teenus osteti (vt Pilt 14). Kui
esitatav kuludokument on seotud tegevusega, mille elluviimiseks on korraldatud hange, siis tuleb hanke
viitenumbri véljale kirja panna hanke viitenumber. Kui tegevuse elluviimiseks ei ole hanget korraldatud, siis

jaab antud vali tiihjaks.

Kohustuslik on lisada kuludokument ja maksekorraldus. Kui arvega on seotud sdidukulud, siis messil
osalenud isiku sGidupiletite huvitamiseks tuleb lisada taotlusele pardakaardi koopia voi transpordiettevotja
kinnitus isiku reisil viibimise kohta. Esitada tuleb edasi-tagasi turismiklassi sdidupiletid. Samuti on vdimalik
lisada hinnakalkulatsioone vdi hanke korraldamist tdendavaid dokumente ning hinnapakkumusi.

Pilt 14. Tarnija

Tarnija andmed

Parast kuludokumendi andmete sisestamist peab selle siduma tegevusega. Vajutage nupule ,,Lisa* (vt Pilt 15),

misjérel avaneb uus aken (vt Pilt 16). Markige ndutud andmed ja salvestage leht.

Pilt 15. Kuva pérast arve andmete sisestamist

11



Kuludokumendi andmed e

Kuludokumendi liik: = Arve v Kuludokumendi tasumise kuupaev: * @ | 07.05.2024
Kuludok i ber: = 123
Hiudokumendinumber Kuludokumendi tasutud summa: = @ | 1220,00
Kuludokumendi kuupaev: * 29042024 B
Kuludckument: + Lisa fail

Kaibemaks on toetatav:*  Jah

9.png
Kuludokumendi netosumma: * 1 000,00
Kuludokumendi kaibemaksu summa: * @ | 220,00 Maksekomaldus: = SC JRECRET]

Kuludokumendi kogusumma: = 1220,00 10 png

Tamija: * @ POLLUMAJANDUSE REGISTRITE JAINFORMATSIOON! .
AMET (70005967) Muuda Uleandmise-vastuvitmise akt * + Lisa fail

Hanke vitenumber: @ 10.png

+ Lisa fail

4
5
£

10.png

Hinnapakkumus: + Lisa fail

10.png

Séidudokumendid (valisriigis toimuva + Lisa fail
messi kiilastaming):
10.png
Hinnakalkulatsioon vai hanke + Lisa fail

korraldamist tdendavad dokumendid
15.png

Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel @

Pilt 16. Kuludokumendi sidumine tegevusega

Kuludokumendi sidumine tegevusega

Tegevus * Vall v
Otpekti nimetus Vali ~

Tegewus vii kulurids on Bplikc * @ ) Jah

Netosumma *
Kaibemaksumaar Vall v

Kaibemaksy summa *

Kogusumema *

Esialgne abikolbiik sumena *

Toewse summa

Taobeja omaosalus *

Seigitus

39.9kB

453 kB

453 kB

453 kB

453 kB

453 kB

55.2kB

Katkesta

© Kustuta

@ Kustuta

W Kustuta

@ Kustuta

W Kustuta

@ Kustuta

W Kustuta

Sisestatud andmed on nahtavad kuludokumentide sammus (vt Pilt 17).

Pilt 17. Sisestatud arve koos tegevusega

12




Kuludokumendi andmed e

Kuludokumendi liikc * Arve v Kuludokumendi tasumise kuupaev: = @ 0705 2024 =
Kuludokumendi number: * 123
Kuludekumendi tasutud summa: = @ | 1 220,00
Kuludokumendi kuupaev:* | 29.042024 B

Kuludokument: *
Kaibemaks on togtatav: " Jah

9.ong 39.9kB @ Kustuta
Kuludekumendi netosumma: * 1000,00
Kuludokumendi kéibemaksu summa: =@ | 220,00 Maksskorraldus:*
Kuludokumendi kogusumma: * | 1.220,00 10.pna 45.3kB @ Kustuta
Tamija: * @ POLLUMAJANDUSE REGISTRITE JA INFORMATSIQONI AMET
(70005967) Muuda Uleandmise-vasiuvaimise aki *
Hanke vitenumber: ‘@ 10.png 45.3kB @ Kustuta
Muu:
10.png 45.3kB i Kustuta
Hinnapakkumus:
10.png 45.3kB @ Kustuta
Shidudokumendid (valisriigis toimuva messi
kulastamine):
10.png 453 kB 1 Kustuta
Hinnakalkulatsioon vai hanke korraldamist
tBendavad dokumendid
15.png 552 kB 1 Kustuta
Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel @
Ava tabeli kdik alamread
Tegevus Objekti nimetus Kulurida Netosumma Kogusumma Esialgne abikalblik summa Toetuse summa Taotleja omaosalus
& Messi osalemine eksponendina Berliini mess 1000,00 1220,00 122000 610,00 610,00 & @
KOKKU 1 000,00 1220,00 1 220,00 610,00 610,00

LOpetuseks peab markima, kas kuludokumendiga on seotud toetusega mitteseotud kulu (vt Pilt 18).
Mitteseotud kulu tuleb sisestada siis, kui arvel on kajastatud ka selline kulu, mis pole kdesoleva projektiga
seotud (ehk on mitteabikdlblik).

Pilt 18. Mitteseotud kulu

Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel e

Ava tabeli kbik alamread

Tegevus Objekti nimetus Kulurida Netosumma Kogusumma Esialgne abikéIblik summa Toetuse summa Taotleja omaosalus
@& Messil osalemine eksponendina Berliini mess 1 000,00 1220,00 1220,00 610,00 61000 & @
KOKKU 1000,00 1220,00 1220,00 610,00 610,00

Toetusega mitteseotud kulu andmed e

Kuludokumendil on toetusega mitteseotud kulu:* O Jah

Katkesta Salvesta Salvesta ja 3peta

Sellega on the kuludokumendi lisamine I6petatud. Selleks, et lisada jargmine kuludokument, on sammust
voimalik edasi liikuda kahel viisil (vt Pilt 19). Kasutage nuppu ,,Salvesta ja lisa jirgmine (tthjalt lehelt) voi

»Salvesta lisa jargmine (eeltdidetud vormilt) ning lisage jargmise kuludokumendi andmed.
13



Pilt 19. Kuludokumendi sammust edasi liitkumine

Katkesta Salvesta Salvesta ja Iopeta Salvesta ja lisa jargmine (tlhjalt lehelt) Salvesta ja lisa jargmine (eeltaidetud vormilt)

Peale kdikide kuludokumentide sisestamist vajutage ,,Salvesta ja 1opeta“. Kdik sisestatud kuludokumendid on

nahtavad ,,Kulutused* sammus Uhel ekraanivaatel (vt Pilt 20).
Pilt 20. Maksetaotluse vaade peale kuludokumentide sisestamist

A\ Taotlus on esitamata

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine Vajad abi? Vajuta siia

Uldandmed Detailandmed m Lisadokumendid Esitamine

i

Arved
Ava tabeli kbik alamread
mendi nr i kp Kulurida il Toetuse summa Taotleja omaosalus Tamija nimi
MESSIL OSALEMINE EKSPONENDINA - BERLIINI MESS 11 200,00 2442,00 13 642,00 6 100,00 7 542,00
Q 123 29.04 2024 1000,00 220,00 1220,00 610,00 610,00 POLLUMAJANDUSE REGISTRITE JA INFORMATSIOONI AMET &£ a
o 22 30.04.2024 200,00 22,00 222,00 111,00 111,00 POLLUMAJANDUSE REGISTRITE JA INFORMATSIOON| AMET & a
O 346 01.05.2024 10 000,00 2200,00 12200,00 5 379,00 6821,00 POLLUMAJANDUSE REGISTRITE JA INFORMATSIOONI AMET S |
KOKKU 11 200,00 2442,00 13 642,00 6 100,00 7 542,00
Muud kulutused
Ava tabeli kbik alamread
Kulutuse nimetus Kulutuse periood/kuupaev Eesnimi Perekonnanimi Uhikute arv AbikdIblik summa Toetuse summa Taotleja omaosalus
TAOTLUSE JA DOKUMENTIDE KOOSTAMISEKS TELLITUD TOO VOI TEENUS - TAOTLUSE ETTEVALMISTAMISE KULU 1,00 256,00 0,00
©  Unikumaaraga kulud 1,00 256,00 000 & @
KOKKU 1,00 256,00 0,00

Kustuta taotlus m

Jargmisesse sammu liikuge ,,Edasi“ nupuga.

3.4. Samm ,,Lisadokumendid‘

Lisadokumendid

Lisadokumentide sammu ei ole kohustuslik, aga soovi korral saab siin tdiendavaid selgitusi v8i dokumente
lisada (vt Pilt 21).

Pilt 21. Lisadokumentide samm

14



ATaotlus on esitamata

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Uldandmed Detailandmed Kulutused Lisadokumendid

Lisadokumendid
Faili nimi Dokumendi liik Selgitus
+ Lisa fail -Vali- v

Jargmisesse sammu litkuge ,,Edasi“ nupuga.

3.5. Samm ,,Esitamine

Kustuta taotlus. Salvesta

Esitamise sammus saab taotleja kontrollida, kas taotletav toetuse summa on dige. Samuti saab avada

maksetaotluse PDFina, millelt saab tle kontrollida kdik esitatud andmed ning nende digsuse (vt Pilt 22).

Maksetaotluse esitamiseks vajutage nuppu ,,Esita taotlus®.

Pilt 22. Maksetaotluse esitamine

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

: - = : m

Esita taotlus

Taotletav summa 40000

Taofius sisestatud andmetega Ava PDF

— e

15
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