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1. Uldinfo

Maksetaotluse taitmine koosneb viiest sammust, mis tuleb jarjest labida. Jargmisesse sammu ei ole voimalik

enne edasi lilkuda, kui kdik kohustuslikud andmed on eelnevasse sammu sisestatud.
Maksetaotlus tuleb esitada e-PRIAs.

e-PRIA kasutusjuhend on leitav nupu ,Vajad abi? Vajuta siia“ alt ning on kattesaadav igal

taotluse/dokumendi tditmise sammul.
Andmevaljade taitmisel on taotlejale abiks kiisimargi kujutisega ikoonile vajutamisel avanevad infotekstid.
PRIA infotelefonid ja e-posti aadressid:

= investeeringutoetuste infotelefon 7377 678

= e-posti aadress info@pria.ee

PRIA infotelefonide teenindusaeg on esmaspadevast reedeni kell 9.00-16.00. Liihendatud t6dpdevade voi

erandolukordade korral on vastav teavitus PRIA kodulehel. e-PRIA teenused on kasutatavad 66pdevaringselt.
Ekraanipildi jagamine

Kui vajate e-PRIA teenuse kasutamisel PRIA teenistuja abi, siis on véimalik oma ekraanipilti e-PRIA kuvast

jagada PRIA teenistujaga. Selleks tuleb helistada investeeringutoetuse infotelefoni numbril 7377 678.

Ekraanipildi jagamiseks tuleb taotlusel vajutada nuppu ,Vajad abi? Vajuta siia“ ning seejarel ,Jaga PRIA
tootajaga enda ekraanipilti”. Parast nupule vajutamist genereeritakse samasse aknasse unikaalne kood, mis
tuleb delda teenistujale, kellega olete telefoniiihenduses. Uhenduse loomisel kuvatakse teade teenistuja

nimega, kellega on ekraanipilt jagatud.

Sessiooni saab igal ajahetkel katkestada. PRIA teenistuja ndeb pilti vaid sellest e-PRIAs olevast

ekraanivaatest, millel tegutsed. PRIA teenistuja ei saa kliendi eest Gihtegi valikut teenuses ara teha.

Toetuse kohta tekkivatele sisulistele kiisimustele leiad vastuse ka PRIA kodulehelt.


https://epria.pria.ee/login/
mailto:info@pria.ee
https://www.pria.ee/toetused/keskmise-suurusega-ettevotjate-ja-suurettevotjate-pollumajandustoodete-tootlemise-ning-5

2. Taotlemine

Maksetaotluse esitamine toimub elektroonselt e-PRIA kaudu. e-PRIA portaali sisenemiseks on vaja ID-kaarti
(ja selle PIN koode) v&i Mobiil-IDd. Siseneda on vdimalik ka kasutades TARA (turvaline autentimine asutuste

e-teenustesse) teenust, kus lisavGimalusena saab sisse logida kasutades pangalinki vdi Smart-1Dd.
Kasutaja autentimiseks on kolm vdimalust (vt Pilt 1):

e Siseneda ID-kaardiga
e Siseneda Mobiil-IDga

e Siseneda labi TARA-teenuse
Pilt 1. Kasutaja autentimine
' pire

Tere tulemast PRIA uude iseteeninduskaskkonda!

ne |D-kasrdiga Stene Mobil-1Dgs

ane TARAga

Peale e-PRIA keskkonda sisenemist valige menidribalt ,Taotlemine” (vt Pilt 2) ja seejarel ,Esita
maksetaotlus/kulutuste aruanne” (vt Pilt 3). Avanenud vaates tuleb valida taotlustoimik, kuhu soovite

maksetaotluse lisada (vt Pilt 4).


https://epria.pria.ee/login/#/login

Pilt 2. Taotlemine

Tacotlemine Dokumendid Hinnakataloog Kliendi andmed Esindusdigused ja volitused Vana e-PRIA Registrid

Pilt 3. Esita maksetaotlus / kulutuste aruanne

Taotlemine
Alusta uut taotlust

Esita toetustaotius . Esita maksetaotlus/kulutus : Esita Koolikavade heakskiidutaotius

Pilt 4. Taotlustoimiku valimine

Vali taotlustoimik, kuhu soovid maksetaotlust esitada

Taotlustoimik: * 86122300021 - V112 - Kalapiiigi andmete elektrooniliseks esitamiseks seadme sostamise toetus -~

Taotlusperiood: 18.10.2023 - 31.12.2023

Katkesta Alusta esitamist



3. Maksetaotluse sammud ja etapiline kirjeldus

Maksetaotluse taitmisel tuleb kdik vajalikud dokumendid sisestada erinevate sammude kohustuslikele
vdljadele. Maksetaotlus koosneb viiest sammust: Uldandmed, detailandmed, kuludokumendid,

lisadokumendid, esitamine (vt Pilt 5).
Sammude vahel edasi liikumiseks kasutatakse ,,Edasi” ja ,Salvesta ja edasi” nuppe.

Pilt 5. Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Uldandmed




3.1. Samm ,,Uldandmed*

Uldandmed

Uldandmete samm koosneb kahest plokist (vt Pilt 6):

e Taotleja andmed. Sisteem kuvab ekraanile PRIAle esitatud isiku- ja kontaktandmed taotluse
menetluses vajalike toimingute ja infovahetuse ldbiviimiseks. Isiku- ja kontaktandmeid saab
uuendada e-PRIAs , Kliendi andmed” sakis.

e Volitatud esindaja andmed taotluse menetlemisel. Stisteem kuvab ekraanile taotleja esindaja isiku-
ja kontaktandmed, kellega PRIA votab esmajarjekorras Ghendust juhul, kui esitatud taotluse osas
tekib kiisimusi vOi on vaja edastada infot. Kui taotlejal on mitu esindajat ja esitatava taotluse osas
soovitakse anda PRIAle kontaktisikuks moni teine esindusdigust omav isik, siis saab seda teha
vajutades nupule ,Vaheta esindaja“. Seadusjirgsed digused on automaatselt paritud Ariregistrist.
Vajadusel saab ka volitusi anda siinsamas keskkonnas, valides tlemiselt menddribalt ,,Esindusdigused

ja volitused”.

Pilt 6. Uldandmed

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Taotleja andmed

Kustuta taotius




4.2. Samm ,Detailandmed”

Detailandmed

Detailandmete samm on automaatselt taidetud.

Maksetaotluse ja taotleja detailandmete sisestamise ja esitamise sammus on kajastatud taotlusperioodi
kdaibemaksukohustuslaseks olemise info ning marge, et tegevused on teostatud I&plikult (vt Pilt 7). Antud

toetuse raames saab esitada vaid Gihe maksetaotluse.

Jargmisesse sammu liikkumiseks vajutage ,,Salvesta ja edasi“ nuppu.

Pilt 7. Detailandmed

A Taotlus on esitamata

Muudatustaotluse sisestamine ja esitamine Laadi ala esitalud taotluse PDF

Maksetaotluse ja taotleja detailandmed

Taotlusperiood: 18.10.2023 - 31.12.2023
Olen kaibemaksukohustuslane: Ei

Tegevused on teostatud: (2] 18plikult

Kustuta taotlus Salvesta



4.3. Samm ,,Kuludokumendid“

Kuludokumendid

Pilt 8. Kuludokumendid

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Uldandmed Detailandmed Kuludokumendid

Kuludokumendi nr Kuludokumendi kp Kulurida

KOKKU

0,00

0,00

0,00

Tostuse summa

0,00

Taotleja omaosalus

[

Tarnija nimi

0,00

Kustuta taotius

Kuludokumente saab sisestada, vajutades nupule ,Uus kuludokument” (vt Pilt 8, punase noolega viidatud

nupp).

Avaneb aken (vt Pilt 9), kus on vGimalik sisestada kuludokumendi andmed. Valitakse kuludokumendi liik:

arve, arve-saateleht voi ostu-miulgileping. Valides kuludokumendi liigi, avanevad lisafailide lisamise

vOimalused. Kohustuslik on lisada kuludokument ja maksekorraldus.

Andmevaljad, mis tuleb kindlasti tdita, on kuludokumendi number ja selle valjastamise kuupaev,

kuludokumendi netosumma, kdibemaks ja kogusumma. Kaibemaksu toetamise info tekib automaatselt

peale seda, kui on sisestatud kuludokumendi liik, number ja kuupdev ning séltuvalt sellest, kas taotleja on

kdibemaksukohustuslane voi mitte. Markige ka kuludokumendi tasumise kuupaev ja tasutud summa.



Pilt 9. Kuludokumendi sisestamine

Kuludokumendi andmed o

v Kasutan lisingut. *

Kuludokumen

Kuludokumend tasumise kuupsev. * @

m

Kuludokumendi kuupaev

Kuludokumend tasutud summa: * @

Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel @

© Lisa vahemalt ks seos toetusobjektiga

Tegevus Objekti nimetus. Kulurida Netosumma Kogusumma Esislgne abikoibilk summa Toetuse summa Taotieja omaosalus

KOKKU 0,00 000 0,00 0,00 000
Toetusega mitteseotud kulu andmed e

Kuludokumendil on loetusega mitteseotud kulu *

Katkesta Salvesta Salvesta ja IGpeta

Seejarel markige tarnija ehk juriidiline voi fuusiline isik, kellelt kuludokumendil olev kaup osteti (vt Pilt 10).

Salvestage andmed kasutades ,,Salvesta“ nuppu.

Pilt 10. Tarnija

Tarnija andmed

Kui esitatav kuludokument on seotud toetatava tegevusega, mille elluviimiseks on korraldatud hange
Riigihangete seaduse kohaselt, siis hanke viitenumbri valjale (vt Pilt 9), tuleb kirja panna selle hanke

viitenumber. Kui tegevuse elluviimiseks ei ole hanget korraldatud, siis jaab antud vali tihjaks.

Peale kuludokumendi sisestamist peab selle siduma ka tegevusega (vt Pilt 9). Vajutage nupule , Lisa“, misjarel

avaneb uus aken (vt Pilt 11).



Pilt 11. Kuludokumendi sidumine tegevusega

Kuludokumendi sidumine tegevusega

Markige kodik andmed ja salvestage leht. Kuna tegemist on ainukese maksetaotlusega, mis antud toetuse
raames esitatakse, siis tegevus voi kulurida tuleb markida I16plikuks. Teie sisestatud andmed on nahtavad

kuludokumendi sammus(vt Pilt 12).

Pilt 12. Tédidetud kuludokumendi samm

Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel o

Toetusega mitteseotud kulu andmed o

Ploki ,,Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel” tabeli esimeses tulbas olevale pluss-margile vajutades, on
vOimalik vaadata koiki sisestatud kuludokumendi andmeid ja neid vajadusel tegevuste 16ikes muuta (vt Pilt

12). Muutmiseks vajutage tabeli viimases tulbas olevale pliiatsi ikoonile (vt Pilt 13).
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Pilt 13. Andmete parandamise véimalus

Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel @

tabeir "]
Tegevus Objekt nimetus Kulurida  Metosumma  Kogusumma  Esislgne abikdibiik summa  Toetuse summa  Taotieja omaosalus
-] * info- ja . i i i info-ja 1000.00 120000 1000.00 400,00 500.00 @
Tepewus vSi kulurids on ISpik: i
Kalbemaksumidr:  20%
Kiibemaksu summa: 200,00
Selgtus:  test
KOKKU 1000,00 1200,00 1000,00 400,00 200,00

L6puks peab kuludokumendi andmete sammus (vt Pilt 10) markima, kas kuludokumendil on taotlusega mitte

seotud kulu andmeid. ,Jah” vastuse korral peab tapsustama, milline kulu on mitteseotud kulu. Kui rohkem

kuludokumente ei lisata, siis liikuge edasi jargmisse sammu, vajutades nupule , Salvesta ja |opeta“ (vt Pilt 14)

Pilt 14. Kuludokumendi sammust edasi liikumine

Katkesta Salvesta Salvesta ja Iopeta Salvesta ja lisa jargmine (tihjait lehelt) Salvesta ja lisa jargmine (eeltaidetud vormilt)

Peale kuludokumentide sisestamist on kdik sisestatud dokumendid ndha Uhel ekraanivaatel (vt Pilt 15).

Jargmisesse sammu liikuge ,,Edasi” nupuga.

Pilt 15. Maksetaotluse vaade peale kuludokumentide sisestamist

Muudatustaotluse sisestamine ja esitamine

Uldandmed Detailandmed Kuludokumendid Lisadokumendid Esitamine

Ava tabeli kdik alamread

Kuludokumendi nr Kuludokumendi kp Kulurida Netosumma Kéibemaks Kogusumma
SEADME SOETAMINE KALAPUUGI ANDMETE ELEKTROONILISEKS ESITAMISEKS - TELEFON 300,00 60,00
e 1 14.11.2023 300,00 60,00
Kuludokumendi liik: Arve
Kuludokumendi netosumma: 300,00

Kuludokumendi kagusumma: 360,00
Tarnija registri- vdi isikukood: 10234957
Tasumise kuupaev: 14.11.2023
Tasutud summa: 360,00
Kuludokument 2.png 46.2kB

Maksekorraldus 2.png 45.2kB

lrida nn Fnlil lah
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Laadi alla esitatud taotluse PDF | B'ETELET PR ETTERI T

Uus kuludokument
Toetuse summa Taotleja omaosalus Tarnija nimi
360,00 97,20 262,80
360,00 97,20 262,80 TELIAEESTIAS S W




4.4, Samm , Lisadokumendid“

Lisadokumendid

Lisadokumentide sammu vdib antud maksetaotluse taitmisel tlihjaks jatta.

4.5. Samm ,Esitamine”

Esitamise sammus saab taotleja kontrollida, kas taotletav toetuse summa on dige. Samuti saab avada
maksetaotluse PDFina, millelt saab Ule kontrollida kdik esitatud andmed ning nende digsuse (vt Pilt 16).

Maksetaotluse esitamiseks vajutage nuppu , Esita taotlus” .

Pilt 16. Maksetaotluse esitamine

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Esita taotlus

Taotletav summa 400,00

Taotlus sisestatud andmetega. Ava PDF

Kustuta taotius
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