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1. Uldinfo
Maksetaotluse taitmine koosneb viiest sammust, mis tuleb jarjest labida. Jargmisesse sammu ei ole vdimalik

enne edasi liikuda, kui kdik kohustuslikud andmed on eelnevasse sammu sisestatud. Maksetaotlusi saab
sisestada PRIA iseteeninduskeskkonnas (e-PRIA).

2. Abimaterjalid
Kasutusjuhend on e-PRIAs leitav nupu alt ja alati kattesaadav taotluse taitmise kdikides

sammudes.
Kisiméargi kujutisega ikoonide @ juures on ndha tiksikute véljade abiinfot.
PRIA infotelefonid (t6opaevadel kell 9.00-16.00)
¢ PRIA investeeringutoetuste infotelefon 737 7678
PRIA Klienditoe e-post: info@pria.ee
Ekraanipildi jagamine

PRIA teenistujaga saab jagada ekraanipilti e-PRIA kuvast. Ekraanipildi jagamine tuleb PRIA teenistujaga

eelnevalt kokku leppida.

Ekraanipildi jagamiseks tuleb vajutada nuppu ning siis T L T

nupule vajutamist genereeritakse kliendi arvuti ekraanile unikaalne kood, mis tuleb delda teenistujale, kellega
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ekraanipilti jagada soovitakse. Uhenduse loomisel kuvatakse kliendile teade teenistuja nimega, kellega on

ekraanipilt jagatud.

Klient saab soovi korral igal ajahetkel sessiooni katkestada. PRIA teenistuja naeb pilti vaid kliendi sellest e-
PRIAs olevast ekraanivaatest, millel klient samaaegselt tegutseb. PRIA teenistuja ei saa kliendi eest thtegi

valikut teenuses ara teha.

3. Taotlemine

Maksetaotluse esitamine toimub elektroonselt e-PRIA kaudu. e-PRIA portaali sisenemiseks on vaja ID-kaarti
(jaselle PIN koode) vdi Mobiil-1Dd. Siseneda on vdimalik ka kasutades TARA (turvaline autentimine asutuste

e-teenustesse) teenust, kus lisav8imalusena saab sisse logida kasutades pangalinki vdi Smart-1Dd.
Kdoigepealt sisene e-PRIAsse ja vali autentimise vdimalus (vt Pilt 1).
Kasutaja autentimiseks on kolm véimalust:

e Siseneda ID-kaardiga
e Siseneda Mobiil-IDga
e Siseneda labi TARA-teenuse

Pilt 1 Kasutaja autentimine

Tere tulemast PRIA uude iseteeninduskeskkondal

Sizene |D-kaardiga Simene Mobil-iD'ga

e-PRIA  keskkonda sisenemisel vali , Taotlemine” (vt Pilt 2) ja seejarel

,,Esita maksetaotlus/kulutuste aruanne* (vt Pilt 3), mille jarel
avaneb taotlustoimik, kuhu saad esitada maksetaotlusele vajalikud andmed (vt Pilt 4).
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Pilt 2 Taotlemine

Taotlemine Dokumendid Hinnakataloog Kliendi andmed Esindusédigused ja volitused Vana e-PRIA Registrid

Pilt 3 Esita maksetaotlus

| Taotlemine
Alusta uut taotlust

Esita toetustaotius Esita maksetaotius/kulutuste aruanne Esita Koolikavade heakskiidutaotius

Pilt 4 Valitakse taotlustoimik

Vali taotlustoimik, kuhu soovid maksetaotlust esitada

Taotlustoimik: * 84441900003 - Kalapuug:- ja vesivilelusioodete 100tlemise energia- ja ressursisaastikur v e

Taotiusperiood: 25.08 2019 - 01.06 2021

4. Maksetaotluse sammud ja nende kirjeldused

Maksetaotluse tditmisel tuleb koik vajalikud dokumendid sisestada erinevate sammude kohustuslikele
valjadele (vt Pilt 5).

Maksetaotlus koosneb viiest sammust.

Sammude vahel edasi liikumiseks kasuta m ja nuppu.

Pilt 5 Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Uldandmed Detailandmed Kuludokumendid Lisadokumendid Esitamine




4.1. Samm ,,Uldandmed“

Uldandmed

Uldandmete samm koosneb kahest plokist (vt Pilt 6):

Taotleja andmed. Siisteem kuvab ekraanile PRIAle esitatud isiku- ja kontaktandmed taotluse menetluses
vajalike toimingute ja infovahetuse labiviimiseks. Isiku- ja kontaktandmeid saab uuendada e-PRIAs ,,Kliendi

andmed* sakis.

Volitatud esindaja andmed taotluse menetlemisel. Slsteem kuvab ekraanile taotleja esindaja isiku- ja
kontaktandmed, kellega PRIA vdtab esmajérjekorras thendust juhul, kui esitatud taotluse osas tekib kiisimusi
vOi on vaja edastada infot. Kui taotlejal on mitu esindajat ja esitatava taotluse osas soovitakse anda PRIAle
kontaktisikuks mdni teine esindusdigust omav isik, siis saab seda teha vajutades nupule ,Vaheta

esindaja“.

Seadusjargsed Gigused on automaatselt paritud Ariregistrist. Vajadusel saab ka volitusi anda siinsamas
keskkonnas, valides tlemiselt menddribalt ,,Esindusdigused ja volitused*.

Pilt 6 Uldandmed

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Taotleja andmed

Kustuta taotius

4.2. Samm ,,Detailandmed“

Detailandmed

Detailandmete samm koosneb kahest plokist (vt Pilt 7):



Pilt 7 Detailandmed

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Maksetaotluse ja taotleja detailandmed

Taotluse lisaandmed

Kustuta taotius Salvesta

Maksetaotluse ja taotleja detailandmete sisestamise ja esitamise sammus on kajastatud taotlusperioodi
kaibemaksukohustuslaseks olemise info. Mainitud andmed lisanduvad vormile automaatselt Ariregistrist.
Selles sammus tuleb markida, kas tegevused maksetaotlusel on esitatud osalisena vG6i 16plikuna ehk kas kdik
tegevused on teostatud I0plikult vdi mitte (vt Pilt 7). Vastusevariant ,,Osaliselt* tuleb valida juhul, kui
toetatava tegevuse elluviimine on pooleli ning plaanis on veel maksetaotlusi esitada, arvestades meetme
maaruses satestatud maksimaalset lubatud maksetaotluste arvu. Vastusevariant ,,Loplikult* valitakse, kui koik
toetatavad tegevused on ellu viidud v6i kui loobutakse osade tegevuste elluviimisest ning tegemist on

vaadeldava toetustaotluse kohta esitatava viimase maksetaotlusega.

Taotluse lisaandmete osas margitakse projekti elluviimisel saadud puhastulu.

Edasi liikuge jargmisesse sammu ,»oalvesta ja edasi“ nupuga.

4.3.Samm ,,Kuludokumendid“

Kuludokumendid

Pilt 8 Kuludokumendid

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Uldanamed Detatlandmed Kuludokumendid

Kuludokumendi nr Kuludokumendi kp Kulurida Netosumma Kaibemaks Kogusumma Towtuse summa Taotleja omaosalus Tarmga nam

KOKKL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Kustuta tactius




Kuludokumente sisestage uue kuludokumendi nupu alt (vt Pilt 8 punase noolega viidatud kohale).

Pilt 9 Kuludokumendi sisestamine

Kuludokumendi andmed e

Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel @

B L vibemalt ks so0s Wstaseljaliipn

Tegewus. Objeks nimetus Kuiyrida Netosumma Kogusumma Esigigne abikiolbiik summa Toetuse summa Taotieje omaosaius

KOKKU

Toetusega mitteseotud kulu andmed o

Avaneb aken (vt Pilt 9), kus on voimalik sisestada kuludokumendi andmed. Valitakse kuludokumendi liik:
arve, arve-saateleht, ostu-muidgileping vdi muu. Valides kuludokumendi liigi, avanevad lisafailide lisamise
vOimalused. Kindlasti tuleb lisada kuludokument/arve, maksekorraldus ja leandmise-vastuvotmise akt.

Ulejaanud valikud ei ole kohustuslikud, kui antud dokumendid ei ole tegevusega seotud.

Andmed, mis tuleb kindlasti sisestada, on kuludokumendi number ja selle valjastamise kuupéev, netosumma,
kaibemaks ja kogusumma. Kaibemaksu toetamise info kuludokumendi sisestamisel tekib automaatselt (peale
seda kui on sisestatud kuludokumendi liik, number ja kuupdev) sOltuvalt sellest, kas taotleja on

kaibemaksukohustuslane vdi mitte. Markige ka kuludokumendi tasumise kuupdev ja tasutud summa.

Seejarel maérkige tarnija (vt Pilt 10), valige kas tegu on juriidilise v0i eraisikuga ja salvestage andmed

kasutades ., Salvesta‘ nuppu.

Pilt 10 Tarnija

Tarnija andmed




Kui esitatav kuludokument on seotud toetatava tegevusega, mille elluviimiseks on korraldatud hange
Riigihangete seaduse kohaselt, siis hanke viitenumbri valjale (vt Pilt 9) antud valjale, tuleb kirja panna selle

hanke viitenumber. Kui tegevuse elluviimiseks ei ole hanget korraldatud, siis jadb antud véli tiihjaks.

Taotleja peab markima, kas toetatava tegevuse puhul on kasutatud liisingut voi ei (vt Pilt 9). Kui margitakse
,»Jah®, siis avanevad valjad, kuhu tuleb lisada ka liisingupartneri nimi, registrikood, liisinglepingu number ja
lepingu s6lmimise kuupéev.

______________

Peale kuludokumendi sisestamist peab selle siduma ka tegevusega (vt Pilt 9). Vali il Lisa®, seejarel

avaneb uus aken (vt Pilt 11).

Pilt 11 Kuludokumendi sidumine tegevusega

Kuludokumendi sidumine tegevusega

Mérkige kdik andmed ja salvestage leht. Teie sisestatud andmed on néhtavad kuludokumendilehel (vt Pilt 12).



Pilt 12 Taidetud kuludokumendi samm

Kuludokumendi andmed e
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Kamesta Sahvesia Salvesta ja lopeta

Punase ringiga tahistatud pluss-marki vajutades (vt Pilt 12) on vdimalik vaadata koiki sisestatud

kuludokumendi andmeid ja neid vajadusel tegevuste 18ikes muuta. Selleks kasutage pliiatsit (vt Pilt 13).

Pilt 13 Andmete parandamise véimalus

Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel @

Otyers nememss

Kulurid:  Netosumma  Kogusomma  Eusgne atekiblk summa  Toesmse somma  Tacfess cmacaalus
e e e e T — 0
Tegews « kshunde an Gokk 151
SR
e 0
,,,,, -
e

100,00 120000 100,00

Ldpuks peab kuludokumendi andmete sammus (vt Pilt 9) mérkima, kas kuludokumendil on taotlusega mitte

seotud kulu andmeid. Kui vajutatakse ,, Jah “, siis peab tdpsustama, milline kulu on mitteseotud kulu.



Selleks, et lisada uus kuludokument, on sammust vdimalik edasi liikuda kahel viisil (vt pilt 14). Selleks

Salvesta ja lisa jargmine (tihjalt lehelt)

kasutage kas nuppu “Salvesta ja lisa jargmine

Salvesta ja lisa jargmine (eeltididetud vormiilt)

(tiihjalt lehelt) “ vOI “Salvesta ja lisa

Jjédrgmine (eeltdidetud vormilt) “.

Salvesta ja Iopeta

Kui rohkem kuludokumente ei lisata, siis I6petage samm vajutades

,Salvesta ja lopeta .

Pilt 14 Kuludokumendi sammust edasi liikumine

Katkesta Salvesta Salvesta ja I&peta Salvesta ja lisa jargmine (tiihjalt lehelt) Salvesta ja lisa jargmine (eeltiidetud vormilt)

Peale kuludokumentide sisestamist on kdik sisestatud dokumendid néha thel ekraanivaatel (vt Pilt 15).

Pilt 15 Maksetaotluse vaade peale kuludokumentide sisestamist

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Uldandmed Detailanamed Kuludokumendid Lisadokumendid Esitamine

Ava tabeli kbik alamread

Kuludokumendi nr Kuludokumendi kp Kulurida

TOOTMISPROTSESSIS RESSURSISAASTLIKU INFO- JA KOMMUNIKAT SIOONITEHNOLOOGIA LAHENDUSE SOETAMINE JA 1 000,00 200,00 120000 400,00 800,00
PAIGALDAMINE - TOOTMISPROT SESSI RESSURSISAASTLIKU INFO- JA KOMMUNIKAT SICONITEHNOLOOGIA LAHENDUS

e 1 17.092019 1 000,00 200,00 120000 400,00 800,00 =] rd

Kuludokumend ik Arve
Kuludokumendi nelosumma 1000,00
Kuludokumend kogusumma 1200.00
Tamia registi- voi isikukood: siin on kood
Tasumise kuupsey 17.09.2019
Tasutud summa 1200.00
Kuludokument docx 1M1kB
Maksekoraldus docx M1k
Useandmise-vastuvdtmise akt docx 11.1kB
Tegevus véi kulurida on lplikc  Ei
Selgitus. siin on selgitus

KOKKU 1 000,00 200,00 1200,00 400,00 800,00

T

Jargmisesse sammu liikuge m ,,Edasi‘ nupuga.
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4.4, Samm ,,Lisadokumendid“

Lisadokumendid

Lisadokumentide sammus saab lisada néiteks ehitise kasutusloa, kui see on antud taotluses vajalik.

Pilt 16 Lisadokumendi sisestamine

De K i Lisadokumendid

Lisadokumendid

Faili nimi Dokumendi liik Selgitus

{

Lisadokument lisage vajutades nuppu ,,Lisa fail “ (vt Pilt 16). Peale faili lisamist valige dokumendi liik ja
kirjutage selgitus. LOpuks salvestage rida, vajutades nuppu “Salvesta rida*. Jargmisesse

sammu liikuge edasi ,,Salvesta ja edasi* nupuga.

4.5. Samm ,,Esitamine“

Esitamise sammus saab taotleja kontrollida, kas taotletav toetuse summa on dige. Samuti saab kontrollida, kas

esitatud maksetaotluse faili saab avada PDFina, millelt saab ule kontrollida kdik esitatud andmed ning nende

- . o1 . . . Esita taotlus .
Oigsus (vt Pilt 17). Loplikuks esitamiseks vajutage ,, Esita taotlus ““ nuppu.
Pilt 17 Maksetaotluse esitamine
Maksetaotluse sisestamine ja esitamine | Vajad abi? Vajuta sia |
e D |
Esita taotlus

Taotletay summa 400.00

Taotius sisestatud andmetega. Ava PDF ‘

o |
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