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1. Uldinfo
Makseaotluse tditmine koosneb viiest sammust, mis tuleb jarjest Iabida. Ja&rgmisesse sammu ei ole vdimalik

enne edasi liikuda, kui kdik kohustuslikud andmed on sammu sisestatud. Maksetaotlusi saab sisestada PRIA

iseteeninduskekkonnas (e-PRIA).

2. Abimaterjalid
Kasutusjuhend on e-PRIAs leitav nupu alt ning on kattesaadav igal taotluse/dokumendi

taitmise sammul.
Kisimargi kujutisega ikoonide @ juures on ndha tiksikute véljade abiinfot.
PRIA infotelefonid (t6opaevadel kell 9.00-16.00)
¢ PRIA investeeringutoetuste infotelefon 737 7678
PRIA Klienditoe e-post: info@pria.ee
Ekraanipildi jagamine

PRIA teenistujaga on vdimalik jagada ekraanipilti e-PRIA kuvast. Ekraanipildi jagamine tuleb PRIA
teenistujaga enne kokku leppida.

Ekraanipildi jagamiseks tuleb vajutada nuppu T R e————— L T

nupule vajutamist genereeritakse kliendi arvuti ekraanile unikaalne kood, mis tuleb 6elda teenistujale, kellega


https://epria.pria.ee/login/#/login
mailto:info@pria.ee

ekraanipilti jagada soovitakse. Uhenduse loomisel kuvatakse kliendile teade teenistuja nimega, kellega on

ekraanipilt jagatud.

Klient saab soovi korral igal ajahetkel sessiooni katkestada. PRIA teenistuja naeb pilti vaid kliendi sellest e-
PRIAs olevast ekraanivaatest, millel klient samaaegselt tegutseb. PRIA teenistuja ei saa kliendi eest Uhtegi

valikut teenuses ara teha.

3. Taotlemine

Maksetaotluse esitamine toimub elektroonselt PRIA iseteeninduskeskkonna ehk e-PRIA kaudu. e-PRIA
portaali sisenemiseks on vaja ID-kaarti (ja selle PIN koode) v6i Mobiil-1Dd. Samuti saab e-PRIAsse sisse
logida labi TARA-teenuse (turvaline autentimine asutuste e-teenustesse), mille kaudu saab e-PRIAsse

lisavBimalusena sisse logida kasutades pangalinki v6i Smart-1Dd.

Kdigepealt sisene PRIA kodulehele (www.pria.ee) (vt Pilt 1) ja vali lehe Glevalt paremalt nupp ,,SISENE E-

PRIASSE* ning seeérel vali autentimise voimalus (vt Pilt 2).

Pilt 1 PRIA kodulehe avaleht

Avaicht Toetused Uudised Registrid Infokeskus. PRIAst Kontakt

loetame Eesti pdllumajanduse
ja maaelu arengut

25 2000 aastast makstud toetus!
2 miljardit €

Kasutaja autentimiseks on kolm vdimalust (vt Pilt 2):

e Siseneda ID-kaardiga
e Siseneda Mobiil-IDga
e Siseneda labi TARA-teenuse


http://www.pria.ee/et/ePRIA/Korduma/uue_e_pria_kkk

Pilt 2 Kasutaja autentimine
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it fatt

Tare tulamast PRIA uude iseteeninduskeskikondal

Sizene |D-kaardiga Sizene Mobil-D'ga
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Taotlemine

Peale e-PRIA keskkonda sisenemist valitakse ,, Taotlemine” (vt Pilt 3) ja seejérel

,,Esita maksetaotlus/kulutuste aruanne* (vt Pilt 4), mille jarel

avaneb taotlustoimik, kuhu saab esitada maksetaotlusele vajalikud andmed (vt Pilt 5).

Pilt 3 Taotlemine

Taotlemine Dokumendid Hinnakataloog Kliendi andmed Esindusdigused ja volitused Vana e-PRIA Registrid

Pilt 4 Esita maksetaotlus

Taotlemine

Alusta uut taoctiust

Esita toetustaotius

Esita Koolikavade heakskiidutaotius

Esita maksetaotius/kulutuste aruanne

Pilt 5 Valitakse taotlustoimik

Vali taotlustoimik, kuhu soovid maksetaotlust esitada

Tactustoimik: © Vel ~

Tactiusperiood:




4. Maksetaotluse sammud ja etapiline kirjeldus

Maksetaotluse sisestamisel tuleb andmed sisestada kdikides viies sammus ning vajalikud dokumendid tuleb
sisestada selleks ette nahtud sammudes (vt Pilt 6).

Pilt 6 Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Sammude vahel edasi liitkumiseks kasutatakse ja nuppu.

4.1 Samm ,, Uldandmed*“

Uldandmed

Uldandmete samm koosneb kahest plokist (vt Pilt 7):

Taotleja andmed. Sisteem kuvab ekraanile PRIAle esitatud isiku- ja kontaktandmed taotluse menetluses
vajalike toimingute ja infovahetuse labiviimiseks. Isiku- ja kontaktandmeid saab uuendada e-PRIAs ,,Kliendi

andmed* sakis.

Volitatud esindaja andmed taotluse menetlemisel. Sisteem kuvab ekraanile taotleja esindaja isiku- ja
kontaktandmed, kellega PRIA v&tab esmajarjekorras tihendust juhul, kui esitatud taotluse osas tekib kisimusi
v@i on vaja edastada infot. Kui taotlejal on mitu esindajat ja esitatava taotluse osas soovitakse anda PRIAle
kontaktisikuks moni teine esindusdigust omava isik, siis saab seda teha vajutades nupule ,,Vaheta
esindaja“.

Seadusjargsed Gigused on automaatselt paritud Ariregistrist. Vajadusel saab ka volitusi anda siinsamas

keskkonnas, valides tlemiselt menddribalt ,,Esindusdigused ja volitused*.



Pilt 7 Uldandmed

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Taotleja andmed

Volitatud esindaja andmed taotluse menetiemisel o

Kustuta taotivs

4.2 Samm ,,Detailandmed“

Detailandmed

Detailandmete samm koosneb kahest plokist (vt Pilt 8):

Pilt 8 Detailandmed

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine
P

Maksetaotluse ja taotleja detailandmed

Taotluse lisaandmed

amist tendavad dokumendid (esitatakse Bpiku maksetataotiusegal @

Kustuta taotius Salvesta

Maksetaotluse ja taotleja detailandmete sisestamise ja esitamise sammus on kajastatud taotlusperioodi ja
ké&ibemaksukohustuslaseks olemise info. Mainitud andmed kanduvad vormile automaatselt, ariregistrist
registrikoodi alusel. Selles sammus tuleb maérkida, kas tegevused maksetaotlusel on esitatud osalisena voi
I6plikuna ehk kas kdik tegevused on teostatud I6plikult vdi mitte (vt Pilt 8). Vastusevariant ,,Osaliselt” tuleb
valida juhul, kui toetatava tegevuse elluviimine on pooleli ning plaanis on veel maksetaotlusi esitada,
arvestades meetme méaruses satestatud maksimaalset lubatud maksetaotluste arvu. Vastusevariant ,,LOplikult®
valitakse, kui kdik toetatavad tegevused on ellu viidud voi kui loobutakse osade tegevuste elluviimisest ning
tegemist on vaadeldava toetustaotluse kohta esitatava viimase maksetaotlusega.
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Taotluse lisaandmete osas, kui tegevused on teostatud I8plikult, esitatakse ka toetusega seotud kulutusi

kajastavad tGendavad dokumendid. Selleks on raamatupidamise kontovaljavdte, mis lisatakse nupust

,Lisa fail“. Samuti esitatakse lisaandmete plokis selgitus taotlusega seotud dokumentide

sailitamise kohta.

Antud plokis margitakse projekti elluviimisel saadud puhastulu.

Edasi liigutakse jargmisesse sammu Salvesta ja edasi‘ nupuga.

4.3 Samm ,,Kuludokumendid<

Kuludokumendid

Pilt 9 Kuludokumendid

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Uidandmed Detailandmed Kuludokumendid

Kuludokumendi nr Kuludokumendi kp Kulurida Netosumma Kaibemaks Kogusumma Toetuse summa Taotleja omaosalus Tamija nimi

KOKKU 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Kustuta taotius

Kuludokumente sisestatakse ,,Uus kuludokument* nupu alt (vt Pilt 9 punase noolega viidatud kohale).

Avaneb vaade (vt Pilt 10), kus on vdimalik sisestada kuludokumendi andmed.



Pilt 10 Kuludokumendi sisestamine

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine
Uldandmed Detailandmed

Kuludokumendi andmed e

Kuludokumendi sisestamisel valitakse kuludokumendi liik, milleks v&ib olla arve, arve-saateleht, ostu-mudigi
leping, muu. Kirja pannakse kdik arve andmed: arve number, valjastamise kuupdev, netosumma, ké&ibemaks,
brutosumma, tarnija, tasumise kuupéev ja tasutud summa. Kui on 1abi viidud hange, siis ka hankenumber. Info

selle kohta, kas kdibemaks on toetatav, kuvatakse maksetaotlusele automaatselt.

Kuludokumendi sisestamisel on kohustuslik lisada jargmisel failid: kuludokument, maksekorraldus ja
uleandmise-vastuvotmise akt. Kui on vajalik lisada veel méni oluline fail, mis on seotud projektiga, siis see
lisatakse ,,Muu‘ all (vt Pilt 11).

Pilt 11 Maksega seotud failide lisamine

Kuludokumendi tasumise kuupaev: = @

Kuludokumendi tasutud summa: * @

Kuludokument: *

Maksekorraldus: *

Uleandmise-vastuvétmise akt: *

Muu

Tarnija sisestamisel valitakse, kas tarnija on juriidiline isik voi fudsiline isik (vt Pilt 12). Kui tarnija tlip on

valitud, siis sisestatakse vastavalt kas registrikood v0i isikukood ja leht salvestatakse.



Pilt 12 Tarnija sisestamine

Tarnija andmed

Riik: Eesti v

Tamnija taop: * O Juriidiline isik

O Eraisik

Peale maksedokumendi sisestamist peab arve jagama ka tegevuste vahel. Kuludokumendi jagamiseks

tegevuste vahel, tuleb vajutada nuppu | ,,Lisa“ (vt Pilt 13 noolega suunatud nupule).

Pilt 13 Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel

Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel

OLisa ks seos.
ab aamre;
Tegevus Obgekn nimetus. Kulurida Esiaigne abikolblik summa Toetuse summa Taotleja omaosalus
KOKKXU 0,00 0,00 000 0.00 0,00

Toetusega mitteseotud kulu andmed e

Kuh, on ‘ ks ¢ Jah

m

jaiopeta Saivesta ja lisa jargmine (tuhjait iehelt) Salvesta ja lisa prgmine (eeitaidetud vormilt)




Avaneb vaade (vt Pilt 14), kus saab kulutused siduda tegevusega.

Pilt 14 Kulutus seotud tegevusega

Kuludokumendi sidumine tegevusega

plic * @ O Jab

Lisama peab vahemalt ihe seose toetusobjektiga. Kui kulutus on tegevusega seotud, siis leht salvestatakse.

Pilt 15 Kuludokumendid on jagatud tegevuste vahel

Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel @

Tegevus Objekti nimetus Kulurida Netosumma Kogusumma Esialgne abikolblik summa Toetuse summa Taotleja omaosalus

9 100000 12000 1 000,00 500,00 0o # =

KOKKU 100000 1 200,00 1 000,00 500,00 700,00

Toetusega mitteseotud kulu andmed o

Katkesta Salvesta Salvesta ja Iopeta

Kui kuludokumendid on sisestatud ja tegevuste vahel jagatud (vt Pilt 15), siis vajutades pluss-margile (vt Pilt
15 punase ringiga mérgitud kohale) on véimalik avada kdik sisestatud kulud ja nédha kdiki kulutusi thekorraga.
Kui on vaja teha parandusi, siis selleks vajutatakse pliiatsile (vt Pilt 15 noolega osutatud kohale). Lisaks peab
ara markima, kas kuludokumendil on toetusega mitteseotud kulusid. Kui on, siis vajutatakse ,,Jah* (vt Pilt 15

punase ruuduga tahistatud kohta) ning sisestatakse neto-, kdibemaksu- ja kogusumma (vt Pilt 16).



Pilt 16 Kuludokumendil on toetusega mitteseotud kulusid

Kuludokumendil on toetusega mitteseotud kulu: * @ Jah

O Ei
| Netosumma: *
Kaibemaksu summa: *

Kogusumma: *

Selleks, et lisada uus kuludokument, on sammust vdimalik edasi liikuda kahel viisil (vt Pilt 15 ja Pilt 17).

L Salvesta ja lisa jargmine (tiihjalt lehelt)
Voéimalik on kasutada nuppu

“Salvesta ja lisa jargmine (tiihjalt lehelt) VoI

Salvesta ja lisa jargmine {(eeltaidetud vormiilt)

“Salvesta ja lisa jdrgmine

(eeltdidetud vormilt) “.

Kui  rohkem  kuludokumente ei lisata, siis on vdimalik samm Ifpetada vajutades

Salvesta ja lopeta .
,Salvesta ja lopeta ™.

Pilt 17 Kuludokumendi sammust edasi liikumine

Katkesta Salvesta Salvesta ja I6peta Salvesta ja lisa jargmine (tiihjalt lehelt) Salvesta ja lisa jargmine (eeltiidetud vormilt)

Ldpuks, peale kuludokumentide sisestamist, leht salvestatakse ja pdordutakse tagasi kuludokumendi sammu,
kus on naha kdik sisestatud kuludokumendid ja kus on vdimalik sisestada uuesti ka uut kuludokumenti (vt Pilt
18).
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Pilt 18 Maksetaotluse kuva peale kuludokumentide sisestamist

100000 20000 120000 s 0.
e DmxE 20030 20000 120000 000 et e
Cpmeed e aw
nccismerd e 100000
i e iogrs 120000
Tamm mgets oS meicot 12345678
Tasumse apier 208209

Tasctd suerm. 120000

Uesrerme ast virmse s 2= e

Tgees e o GoR B

Jargmisesse sammu liigutakse m ,»Edasi“ nupuga.

4.4 Samm ,,Lisadokumendid

Lisadokumendid

Lisadokumentide sammus on véimalik lisada dokumente, mis on mééruse kohaselt vaja esitada.

Pilt 19 Lisadokumentide sisestamine

De K Lisadokumendid

Lisadokumendid

Failli nimi Dokumendi liik Selgitus

f

—

,,Lisa fail“ nupust saab Ules laadida faile, naiteks sertifitseerimistegevuse etappi téendava dokumendi,
kalaptitigi- voi vesiviljelussertifikaadi voi turu-uuringu.
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Selgitusse vOib néiteks turu-uuringu puhul Kkirjutada, milliselt veebilehelt on turu-uuring leitav. Samuti saab

sinna kirja panna kodulehe aadressi juhul, kui on toetust kisitud sertifikaadile ja see on kodulehel avalik.

Lisa dokument lisatakse ,,Lisa fail “ alt (vt Pilt 19). Seejarel valitakse dokumendi liik ja kirjutatakse selgitus.

Ldpuks salvestatakse rida, vajutades nuppu “Salvesta rida*. Jargmisesse sammu liigutakse

edasi ., Salvesta ja edasi‘ nupuga.

4.5 Samm ,,Esitamine

Esitamise sammus saab taotleja kontrollida, kas taotletav toetuse summa on dige. Samuti saab kontrollida, kas

esitatud maksetaotluse faili saab avada PDF-ina, millelt on véimalik tle vaadata kdik esitatud andmed (vt. Pilt

20). Loplikuks esitamiseks vajutatakse ,, Esita taotlus ““ nuppu.

Pilt 20 Maksetaotluse esitamine

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine
Uldandmed Detatandmed Kuludokumendid Lisadokumendid m

Esita taotlus

Kustuta taotius
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