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1. Uldinfo
Maksetaotluse taitmine koosneb viiest sammust, mis tuleb jarjest labida. Jargmisesse sammu ei ole vdimalik

enne edasi liikuda, kui kdik kohustuslikud andmed on eelnevasse sammu sisestatud. Maksetaotlusi saab
sisestada PRIA iseteeninduskeskkonnas (e-PRIA).

2. Abimaterjalid
Kasutusjuhend on e-PRIAs leitav nupu alt ja alati kattesaadav taotluse taitmise viiel

sammul.
Kisiméargi kujutisega ikoonide @ juures on ndha tiksikute véljade abiinfot.
PRIA infotelefonid (t6opaevadel kell 9.00-16.00)
¢ PRIA investeeringutoetuste infotelefon 737 7678
PRIA Klienditoe e-post: info@pria.ee
Ekraanipildi jagamine

PRIA teenistujaga saab jagada ekraanipilti e-PRIA kuvast. Ekraanipildi jagamine tuleb PRIA teenistujaga
eelnevalt kokku leppida.

Ekraanipildi jagamiseks tuleb vajutada nuppu ning siis S50 parast

nupule vajutamist genereeritakse kliendi arvuti ekraanile unikaalne kood, mis tuleb 6elda teenistujale, kellega
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ekraanipilti jagada soovitakse. Uhenduse loomisel kuvatakse kliendile teade teenistuja nimega, kellega on

ekraanipilt jagatud.

Klient saab soovi korral igal ajahetkel sessiooni katkestada. PRIA teenistuja naeb pilti vaid kliendi sellest e-
PRIAs olevast ekraanivaatest, millel klient samaaegselt tegutseb. PRIA teenistuja ei saa kliendi eest thtegi

valikut teenuses ara teha.

3. Taotlemine

Maksetaotluse esitamine toimub elektroonselt e-PRIA kaudu. e-PRIA portaali sisenemiseks on vaja ID-kaarti
(jaselle PIN koode) vdi Mobiil-1Dd. Siseneda on vdimalik ka kasutades TARA (turvaline autentimine asutuste

e-teenustesse) teenust, kus lisavBimalusena saab sisse logida kasutades pangalinki vdi Smart-1Dd.

Kdigepealt sisene PRIA kodulehele (www.pria.ee) (vt Pilt 1) ja vali lehe Glevalt paremalt nupp ,,SISENE E-

PRIASSE* ning seejérel vali autentimise vdimalus (vt Pilt 2).

Pilt 1 PRIA kodulehe avaleht

b )
5 e '

Toetused Uudised Registrid Infokeskus PRIAS! Kontakt

Kasutaja autentimiseks on kolm véimalust (vt. Pilt 2):

e Siseneda ID-kaardiga
e Siseneda Mobiil-IDga
e Siseneda labi TARA-teenuse
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Pilt 2 Kasutaja autentimine
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Sizene [D-kaardiga

Simene Wobil-IDga
t5seale L ksl naweiamm m vl LS kel gk Faia MbEn
[ el
i
Sisena TARA'ga
T L e Tr—
FRIA isetegnindusheshionnas saabe:
U SIS B 0 AN S Al e R A e kel o EORIA e o e e eI 3 e e SIS o 2 et e L e 1L s o
Llr il

Pk sl £ AL Vsl € PHIRE e i D e el e

e ML PR = D e Cheare
L

a3 S AT R B o AR S

e-PRIA  keskkonda sisenemisel vali ,, Taotlemine” (vt Pilt 3) ja seejarel

Esita maksetaotius/Kulutust . i ille ja
,,Esita maksetaotlus/kulutuste aruanne* (vt Pilt 4), mille jérel

avaneb taotlustoimik, kuhu saad esitada maksetaotlusele vajalikud andmed (vt Pilt 5).

Pilt 3 Taotlemine

Tactlemine Dokumendid Hinnakataloog Kliendi andmed Esindusdigused ja volitused Vana e-PRIA Registrid

Pilt 4 Esita maksetaotlus

Taotlemine
Alusta uut taotlust

Esita toetustaotius Esita maksetaotlus/kulutuste aruanne Esita Koolikavade heakskiidutaotius




Pilt 5 Valitakse taotlustoimik

Vali taotlustoimik, kuhu soovid maksetaotlust esitada

Taotlustoimik 4441 Kalag 1 Vesiv yia- 8 STV s —

Taotiusperiood 5.08 2019 - 01.06

Katkesta

4. Maksetaotluse sammud ja nende kirjeldused

Maksetaotluse taitmisel tuleb koik vajalikud dokumendid sisestada iga sammu kohustuslikule véljale (vt Pilt
6).

Maksetaotlus koosneb viiest sammust.

Sammude vahel edasi liikumiseks kasuta ja nuppu.

Pilt 6 Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

4.1. Samm ,,Uldandmed*

Uldandmed

Uldandmete samm koosneb kahest plokist (vt Pilt 7):

Taotleja andmed. Siisteem kuvab ekraanile PRIAle esitatud isiku- ja kontaktandmed taotluse menetluses
vajalike toimingute ja infovahetuse labiviimiseks. Isiku- ja kontaktandmeid saate uuendada e-PRIAs ,,Kliendi

andmed* sakis.

Volitatud esindaja andmed taotluse menetlemisel. Susteem kuvab ekraanile taotleja esindaja isiku- ja
kontaktandmed, kellega PRIA vdtab esmajérjekorras thendust juhul, kui esitatud taotluse osas tekib kisimusi

vOi on vaja edastada infot. Kui taotlejal on mitu esindajat ja esitatava taotluse osas soovitakse anda PRIAle
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kontaktisikuks mdni teine esindusdigust omav isik, siis saab seda teha vajutades nupule ,,Vaheta

esindaja“.

Seadusjargsed Gigused on automaatselt paritud Ariregistrist. Vajadusel saab ka volitusi anda siinsamas
keskkonnas, valides Glemiselt menduribalt ,,Esindusbigused ja volitused*.

Pilt 7 Uldandmed

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine  Voud abi? Voo i Y
= |
Taotleja andmed
Taotleja nimi: Esitaja nimi |
Registrikood Isikukood
E-post E-post [
Teletoninumber Telefoninumber. |

Volitatud esindaja andmed taotluse menetlemisel @

o =1

Isilukood
E-post

Telefoninumber

P,

4.2. Samm ,,Detailandmed“

Detailandmed

Detailandmete samm koosneb kahest plokist (vt Pilt 8):

Pilt 8 Detailandmed

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine [ Vajod abi? Vajora i |
P
Maksetaotluse ja taotleja detailandmed

|
Taotlusperiood 2508 2019 - 01062021 '
Olen kabemaksukohustusiane  Jah (alates 29 06 2015 |

Tegevused on teostatud” * @ @ osalselt

iopliot

Taotluse lisaandmed

|
Projelt eliuvimise! saadud puhastiy @

e o




Maksetaotluse ja taotleja detailandmete sisestamise ja esitamise sammus on kajastatud taotlusperioodi
kéibemaksukohustuslaseks olemise info. Mainitud andmed lisanduvad vormile automaatselt &riregistrist.
Selles sammus tuleb markida, kas tegevused maksetaotlusel on esitatud osalisena voi I6plikuna ehk kas kdik
tegevused on teostatud I0plikult voi mitte (vt Pilt 10). Vastusevariant ,,Osaliselt* tuleb valida juhul, kui
toetatava tegevuse elluviimine on pooleli ning plaanis on veel maksetaotlusi esitada, arvestades meetme
maéaruses satestatud maksimaalset lubatud maksetaotluste arvu. Vastusevariant ,,Loplikult™ valitakse, kui koik
toetatavad tegevused on ellu viidud voi kui loobutakse osade tegevuste elluviimisest ning tegemist on

vaadeldava toetustaotluse kohta esitatava viimase maksetaotlusega.

Taotluse lisaandmete osas margitakse projekti elluviimisel saadud puhastulu.

Edasi liikuge jargmisesse sammu ,»,Salvesta ja edasi“ nupuga.

4.3.Samm ,,Kuludokumendid“

Kuludokumendid

Pilt 9 Kuludokumendid

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Uidandmed Detailan dmed Kulugokumendid

Kuludokumends nr Kuludokumendi kp Kulurida Not ma Kaibe k K Towtuse summa Taotleja omaosalus Tamuya numw

Kustuta tactius

Kuludokumente sisestage uue kuludokumendi nupu alt (vt Pilt 9 punase noolega viidatud kohale).



Pilt 10 Kuludokumendi sisestamine

Kuludokumendi andmed e

ogusumma

Esipigne sbkolbik summa Toetrse summa Taotiejs omaosaius

Avaneb aken (vt Pilt 10), kus on vdimalik sisestada kuludokumendi andmed. Valitakse kuludokumendi liik:

arve, arve-saateleht, ostu-muiugileping vdi muu. Valides kuludokumendi liigi, avanevad lisafailide lisamise

vOimalused. Kindlasti tuleb lisada kuludokument/arve, maksekorraldus ja Uleandmise - vastuvotmise akt.

Ulejaanud valikud ei ole kohustuslikud, kui antud dokumendid ei ole tegevusega seotud.

Andmed, mis peab kindlasti sisestama, on kuludokumendi number ja selle valjastamise kuupéaev, netosumma,

kaibemaks ja kogusumma. Kaibemaksu toetamise info kuludokumendi sisestamisel tekib automaatselt (peale

seda kui on sisestatud kuludokumendi liik, number ja kuupdev) sOltuvalt sellest, kas taotleja on

kaibemaksukohustuslane vdi mitte. Markige ka kuludokumendi tasumise kuupdev ja tasutud summa.

Seejarel markige tarnija (vt Pilt 11), valige kas tegu on juriidilise v8i eraisikuga ja siis salvestage kasutades

., Salvesta* nuppu.

Pilt 11 Tarnija

Tarnija andmed




Kui esitatav kuludokument on seotud toetatava tegevusega, mille elluviimiseks on korraldatud hange
Riigihangete seaduse kohaselt, siis antud valjale tuleb kirja panna selle hanke viitenumber. Kui tegevuse

elluviimiseks ei ole hanget korraldatud, siis jaab antud véli tiihjaks.

Taotleja peab mérkima, kas toetatava tegevuse puhul on kasutatud liisingut voi ei. Kui mérgitakse ,,Jah®, siis
tuleb lisada ka liisingupartneri nimi, registrikood, liisinglepingu number ja lepingu s6lmimise kuupéev.

______________

Peale kuludokumendi sisestamist peab siduma kuludokumendi ka tegevuste vahel (vt Pilt 10). Vali

,,Lisa“, seejarel avaneb uus aken (vt Pilt 12).

Pilt 12 Kuludokumendi sidumine tegevusega

Kuludokumendi sidumine tegevusega

Mérkige kdik andmed ja salvestage leht. Teie sisestatud andmed on nahtavad kuludokumendilehel (vt Pilt 13).



Pilt 13 Taidetud kuludokumendi samm

Kuludokumendi andmed e
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Punase ringiga tahistatud pluss-maérgist (vt Pilt 13) on vdimalik vaadata sisestatud kuludokumendi andmeid

ja neid vajadusel tegevuste 18ikes muuta. Selleks kasutage pliiatsit (vt Pilt 14).

Pilt 14 Andmete parandamise véimalus

Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel &

Tegrar Obiers nmess Kulurids  Wetosumma  Kogusemma  Susigne atekilbik summa  Toctme somma  Tacsess omacsaius
R — A ————— imw ram - 0
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Ldpuks peab kuludokumendi andmete sammus (vt Pilt 10) mérkima, kas kuludokumendil on taotlusega mitte

seotud kulu andmeid. Kui vajutatakse ,, Jah “, siis peab tdpsustama, milline kulu on mitteseotud kulu.



Selleks, et lisada uus kuludokument, on sammust véimalik edasi liikuda kahel viisil (vt pilt 15). Selleks on

Salvesta ja lisa jargmine (tuhjait leheit)

kasutage nuppu “Salvesta ja lisa jdrgmine

Salvesta ja lisa jargmine (eeltaidetud vormilt)

(tiihjalt lehelt) “ vOI “Salvesta ja lisa

Jjédrgmine (eeltdidetud vormilt) “.

Salvesta ja Iopeta

Kui rohkem kuludokumente ei lisata, siis I6petage samm vajutades

,Salvesta ja lopeta .

Pilt 15 Kuludokumendi sammust edasi litkumine

Katkesta Salvesta Salvesta ja I&peta Salvesta ja lisa jargmine (tiihjalt lehelt) Salvesta ja lisa jargmine (eeltiidetud vormilt)

Peale kuludokumentide sisestamist on kdiki sisestatud dokumente ndha uhelt ekraanilt (vt Pilt 16).

Pilt 16 Maksetaotluse vaade peale kuludokumentide sisestamist

Maksetaotluse sisestamine ja esitamine

Uldandmed Detailanamed Kuludokumendid Lisadokumendid Esitamine

Ava tabeli kbik alamread

Kuludokumendi nr Kuludokumendi kp Kulurida

TOOTMISPROTSESSIS RESSURSISAASTLIKU INFO- JA KOMMUNIKAT SIOONITEHNOLOOGIA LAHENDUSE SOETAMINE JA 1 000,00 200,00 120000 400,00 800,00
PAIGALDAMINE - TOOTMISPROT SESSI RESSURSISAASTLIKU INFO- JA KOMMUNIKAT SICONITEHNOLOOGIA LAHENDUS

o1 17.09.2019 100000 200,00 120000 400,00 800,00 & P

Tamia registi- voi isikukood: siin on kood
Tasumise kuupsey 17.09.2019
Tasutud summa 1200.00
Kuludokument docx 1M1kB

Maksekoraldus docx M1k
Useandmise-vastuvdtmise akt docx 11.1kB
Tegevus véi kulurida on lplikc  Ei

Selgitus. siin on selgitus

KOKKU 1 000,00 200,00 120000 400,00 800,00

T

Jargmisesse sammu liikuge m ,Edasi“ nupuga.
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4.4, Samm ,,Lisadokumendid“

Lisadokumendid

Lisadokumentide sammus saab lisada naiteks ehitise kasutusluba, kui see on antud taotluses vajalik.

Pilt 17 Lisadokumendi sisestamine

De K i Lisadokumendid E

Lisadokumendid

Faili nimi Dokumendi liik Selgitus

{

Kustuta tactius Salvesta Salvesta ja edasi

Lisa dokument lisage ,,Lisa fail “ alt (vt Pilt 17). Seejarel valige dokumendi liik ja kirjutage selgitus. Lopuks

salvestage rida, vajutades nuppu Salvesta rida®. Jargmisesse sammu liikuge edasi

Salvesta ja edasi

., Salvesta ja edasi* nupuga.

4.5. Samm ,,Esitamine“

Esitamise sammus saab taotleja kontrollida, kas taotletav toetuse summa on dige. Samuti saab kontrollida, kas

esitatud maksetaotluse faili saab avada PDFina, millelt saate Ule vaadata kdik esitatud andmed ning nende

- . o1 . . . Esita taotlus .
Oigsus (vt Pilt 18). Loplikuks esitamiseks vajutage ,, Esita taotlus ““ nuppu.
Pilt 18 Maksetaotluse esitamine
Maksetaotluse sisestamine ja esitamine | Vajad abi? Vajuta sia |
e D |
Esita taotlus

Taotletay summa 400.00

Taotius sisestatud andmetega. Ava PDF ‘

o
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