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Muudatuste ajalugu

Versioon 4

Versioon 2, august 2019 | 1. Punktidesse 7.9, 9.9, 9.16, 10.32 ja 11.23 lisatud tapsustav
selgitus lepingu seostamise
alusdokumentidega PRIA dokumendihaldussusteemis.

2. Punktidest 9.3.1 ja 10.7.1 eemaldatud PRIA postiaadressi
markimise kohustus riigihanke selgitavas dokumendis, kuna
vaikehanke puhul korraldatakse enamasti hanked e-posti
vahendusel ja lihthanke puhul on PRIA postiaadress margitud

juba hanketeates.

kohta

koostab

3. Punktidest 10.3 ja 11.2 eemaldatud termin ,,pakkumuste e-
menetlus®, kuna alates 22.10.2018 kasutusele voetud uus
riigihangete register sellist mdistet enam ei kasuta.

4. Muudetud punktide 10.17 —10.22, 10.26 -10.27, 10.34, 11.17
ja 11.25 ning lisa 6 ,Hankelepingu sdlmimise otsus
lihthankes* sOnastust seoses asjaoluga, et alates 22.10.2018
kasutusele voetud uus riigihangete register ei koosta enam
automaatseid dokumente, mille nimetus on ,,protokoll*. Uus
riigihangete  registri  slisteem
dokumente, mille nimetuseks on ,,otsus®.

5. Punkt 10.20 jaotatud alapunktideks, et lihtsustada punktist

arusaamist. Sdnastusse lisatud ka mdned selgitavad
tapsustused.
Versioon 3, | 1. Punktidesse 1.3 ja 1.4 lisatud hankekorra aluseks olevad uued
29.detsember 2022 digusaktid ja materjalid.

2. Uute Maaeluministeeriumi

kohta.

minimaalne téhtaeg.

DHS-is.

DHS-is.

CPV koodidele.

késkkirjade

korras.

alusel lisatud
punktidesse 3.1.7 — 3.1.12 uued kaubad, mida on kohustus
hankida kohustuslikus  Ghishanke
tapsustatud ka punkte 3.3 ja 3.5 — 3.6.

3. Riigihangete seaduse uue redaktsiooni sdnastusest tulenevalt
tapsustatud punkte 5.1, 5.5, 5.10 ja 5.15, 10.1. 10.29 — 10.30,
11.20-11.21, 135, 15.8, 19.2, 19.5.

4. Piirmadrade muutmine vahetahtsa, pisihanke ja véikehanke
o0sas punktides 6.1.1 —6.1.3 ja 7 - 9.

5. Punktidesse 9.2.3 ja 10.4.2 — 10.4.3 lisatud tapsustused
peadirektori vOi tema asetditja poolt labiviidavate hangete

6. Punkti 10.6.2 lisatud uus lihthanke pakkumuse esitamise
7. Punktidesse 10.26 — 10.27 lisatud tapsustus, mille kohaselt
viiakse  koOrvaldamise aluste puudumise kontrolli
eelkdige Registri vahendusel, kuid otsuse vib allkirjastada ka
8. Punkti 11.7 lisatud vastava otsuse allkirjastamise v6imalus
9. Punkti 11.22 lisatud vdimalus vormistada huvide konflikti

puudumise kinnitus ka riigihangete registris.
10. Punktis 12.4 parandatud viide riigihangete registris esitatud

riigihanke

automaatselt

Sealjuures
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Punktis 13.2 ja 13.3 muudetud ehitustédde hankelepingu
piirmadrade vahemikke seoses vahetdhtsa hanke piirmadra
tdstmisega.

Punkti 18.3 lisatud vdimalus konsulteerida hankelepingu
rikkumise voi sellise ohu korral hankespetsialisti voi mdne
teise JO teenistujaga.

Eemaldatud eelmise versiooni lisaks 6 olnud ,,Hankelepingu
sdlmimise otsuse vorm®, kuna seaduse uus redaktsioon seda
enam ei ndua.

Lisas 1 olevasse (levaatesse eduka pakkumuse
valjaselgitamise kohta lisatud vaidlustamisviide.

Lisa 2 vormide juurde lisatud tapsustus, et kdik vormid on
néitlikud ja nende kasutamine hangetes ei ole kohustuslik.
Lisa 2 vormi D ehk pakkuja meeskonnalitkme vormi
kaasajastamine.

Lisa 2 Vormi G punkti 4 lisatud v6imalus esitada pakkujal
raamlepingu/hankelepingu osa suurus ja iseloom, mille suhtes
pakkuja  kavatseb  sGlmida  allhankelepinguid  koos
kavandatavate alltodvdtjate nimedega.

Versioon 4, 5.veebruar
2024

ok~

Punkti 1.4 lisatud hankekorra aluseks olevad uued
Maaeluministeeriumi ja Regionaal- ja
P&llumajandusministeeriumi kaskkirjad.

Punkti 3.2 lisatud téiendus riigihangete tugiteenuse osutamise
lepingu osas.

Punktis 35 tapsustatud Regionaal- ja
PAllumajandusministeeriumi poolt PRIA-le erandi tegemise
vBimalust sideteenuste PRIA poolt iseseisvalt hankimiseks.
Punkti 3.6 lisatud tapsustus punkti kehtivuse kohta.

Lisatud uus punkt 3.7, mis nimetab Riigi Tugiteenuste
Keskuse poolt menetletavad riigihanked.
Maaeluministeerium asendatud punktides 3.2, 3.4, 3.5 ja 4.10
Regionaal- ja  Pd&llumajandusministeeriumiga.  Lisaks
asendatud ministeeriumi (ldosakond uue maapoliitika ja
riigivara osakonnaga.

Lisa 6 vormis F uuendatud viide riigihangete registri
hanketeates olevale punktile, mis kehtestab pakkumuste
esitamise téhtaja.

Lisa 6 vormi G punktist 1.2 eemaldatud faksi numbri
markimise rida.

Olulisemad muudatused ja uued nduded on esitatud ka teksti sees
kollase varviga.
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1. Hankekorra aluseks olevad digusaktid ja muud materjalid

1.1. P6llumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti pdhimaarus (RTL 2000, 86, 1282;
RT I, 18.01.2022, 7).

1.2. Riigihangete seadus (RT I, 01.07.2017, 1; RT I, 04.08.2022, 10).

1.3. Vabariigi Valitsuse korraldus 14.04.2022 nr 119 (RT 11, 19.04.2022, 4).

1.4. Maacluministeeriumi kéaskkiri 16. oktoober 2017 nr 127 ,Maaeluministeeriumi
hankekord“ (muudetud Maaeluministeeriumi kaskkirjaga 18. marts 2021 nr 42,
Maaeluministeeriumi k&skkirjaga 10. marts 2022 nr 30 ja Maaeluministeeriumi
késkkirjaga 15. juuni 2023 nr 79 ning Regionaal- ja Pd&llumajandusministeeriumi
késkkirjaga 02.02.2024 nr 37).

1.5. Euroopa Parlamendi ja Nukogu direktiiv 2014/24/EL, 26. veebruar 2014, riigihangete
kohta ja direktiivi 2004/18/EU kehtetuks tunnistamise kohta (ELT L 94, 28.03.2014).

1.6. P6llumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti peadirektori kaskkirjaga
25.10.2017 nr 1-12/17/179 kinnitatud ,,P6llumajanduse Registrite ja Informatsiooni
Ameti huvide konflikti ennetamise kord*.

2. Uldsatted

2.1. K&esolev Pollumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti hankekord (edaspidi
Kord) reguleerib riigihangete (edaspidi hange/hangete) labiviimist P&llumajanduse
Registrite ja Informatsiooni Ametis (edaspidi PRIA).

2.2. Hange on asja ostmine, teenuse tellimine, ideekavandi saamine (ideekonkurss),
ehitustoo tellimine vdi kontsessioonilepingu sélmimine PRIA poolt.

2.3. Korras reguleerimata kisimustes juhindutakse riigihangete seadusest (edaspidi RHS)
ja teistest vastavat valdkonda reguleerivatest digusaktidest.

2.4. Korraga kehtestatud nduete jargimine hanke labiviimisel on kohustuslik kdigile PRIA
ametnikele ja tootajatele (edaspidi nimetatakse Korras ametnikku ja/vdi tootajat
teenistujaks).

2.5. Hankespetsialist on PRIA juriidilise osakonna (edaspidi JO) peaspetsialist-jurist, kes
oma ametijuhendist tulenevalt osaleb hangete korraldamisel, hankelepingute
koostamisel, hangetega seotud kordade ja juhendite valjatéotamisel ning hangetega
seotud probleemide lahendamisel. Hankespetsialist ndustab PRIA teenistujaid, et
tagada hangete labiviimine PRIA-s vastavalt RHS-ile, muudele 6igusaktidele ja
kéesolevale Korrale.

2.6. lga teenistuja, kellele tulenevad ké&esolevast Korrast kohustused, on konkreetses
hankes vastutav isik nende kohustuste ulatuses.

2.7. Vastutav isik vastutab hanke korraldamise kdigus tehtud toimingute ning koostatud
dokumentide Gigusparasuse ja asjakohasuse eest vastavalt digusaktidele.

2.8. PRIA vdib korraldada hankeid kas osaledes kohustuslikes tihishangetes (Korra punkt
3) voi iseseisvalt. Vastavalt RHS § 43 vdib PRIA korraldada iseseisva hanke ka
uhishankena koos teise hankijaga.

2.9. PRIA hange vdib olla korraldatud ka keskse hankija poolt keskse riigihankena RHS §
42 moistes voi piirililese hankena RHS § 44 satestatud tingimustel.

3. Kohustuslikud Uihishanked
3.1. Kohustuslikud thishanked on alljargnevalt nimetatud kaupade ja teenuste hanked:
3.1.1. reisiteenused;
3.1.2. maanteesdidukid;
3.1.3. maanteesdidukite kindlustusteenused;
3.1.4. sideteenused;
3.1.5. kutus;
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3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

4.2.

4.3.

4.4,

3.1.6. koopiapaber;

3.1.7. arvutiseadmed ja nende tarvikud (CPV kood 30200000-1);

3.1.8. kaasaskantavad arvutid (CPV kood 30213100-6);

3.1.9. tahvelarvutid (CPV kood 30213200-7);

3.1.10. lauaarvutid (CPV kood 30213300-8);

3.1.11. kuvarid (CPV kood 30231300-0);

3.1.12. printerid ja plotterid (CPV kood 30232100-5).

PRIA-I ei ole 6igust hankida iseseisvalt Korra punktides 3.1.1 — 3.1.6 nimetatud kaupu
ja teenuseid, vélja arvatud juhul kui Regionaal- ja P6llumajandusministeerium annab
selleks PRIA-Ie eraldi loa, vOi kui Vabariigi Valitsus otsustab teisiti v0i riigihangete
tugiteenuse osutamise lepinguga lepitakse kokku teisiti.

PRIA-I ei ole digust hankida iseseisvalt Korra punktides 3.1.7 — 3.1.12 nimetatud
kaupu, juhul kui hangitavad kaubad vastavad standardiseeritud infotehnoloogilistele
vajadustele ja hankelepingu eeldatav maksumus ilma kadibemaksuta on vahemalt
vordne riigihanke piirmadraga, valjaarvatud RHS § 44 satestatud alustel.

Korra punktis 3.1.1 — 3.1.6 nimetatud kaupade ja teenuste hankimiseks peab PRIA
osalema kohustuslikus korras (Uhishangetes, mida korraldab Regionaal- ja
Pdllumajandusministeerium, keskne hankija RHS 8 42 satestatud korras, voi vajadusel
mani teine riigiasutus.

Korra punktis 3.1.4 nimetatud hanke puhul (sideteenused) kooskdlastatakse
hanketegevus Regionaal- ja Pdllumajandusministeeriumi maapoliitika ja riigivara
osakonnaga  konsulteerides  Regionaal- ja  Pdllumajandusministeeriumi
infotehnoloogia osakonnaga. Regionaal- ja P8llumajandusministeeriumi kantsler vdib
pdhjendatud juhtudel anda PRIA-le erandi hankida Korra punktis 3.1.4 nimetatud
sideteenust véljaspool Uhishanget, kui selline tegevus on kooskdlas riigihangete
seadusega.

Juhul kui hangitavad kaubad vastavad standardiseeritud infotehnoloogilistele
vajadustele ja hankelepingu eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on vahemalt
vOrdne riigihanke piirmadraga, peab korra punktides 3.1.7 — 3.1.12 nimetatud kaupade
hankimiseks PRIA osalema kohustuslikus korras Uhishangetes, mida korraldab RHS 8
42  satestatud  korras  keskseks  hankijaks olev  Riigi Info- ja
Kommunikatsioonitehnoloogia Keskus.

Riigi Tugiteenuste Keskus menetleb tugiteenuse osutamise lepingus nimetatud
valdkondades Regionaal- ja Pollumajandusministeeriumi ja  ministeeriumi
valitsemisala nimetatud hankijate riigihankeid, mis nBuavad riigihangete seaduse
kohaselt toiminguid riigihangete registris. Teenuse osutamise tingimused on
kokkulepitud riigihangete korraldamise toimemudelis.

Hankeplaan ja selle muutmine
4.1.

Hangete labiviimine peab olema planeeritud. PRIA korraldab hankeid eelarve- ja
analttsiosakonna poolt kooskdlastatud ja peadirektori késkkirjaga kinnitatud
eelarveaasta hankeplaani (edaspidi hankeplaan) kohaselt.

Hankeplaanis on kohustuslik mérkida &ra kdik need hankeplaani koostamise hetkel
teadaolevad eelarveaastal planeeritavad hanked, mille maksumus on vahemalt 10 000
eurot ilma kaibemaksuta. 10 000 eurost (ilma kaibemaksuta) vaiksema maksumusega
hangete markimine hankeplaanis on soovituslik.

Lisaks Korra punktis 4.2 sétestatule ei ole hanke esitamine hankeplaanis kohustuslik
juhul, kui tegemist on kohustusliku Gihishankega (Korra punkt 3), keskse riigihankega
RHS 8§ 42 mdistes voi RHS 8-des 11-12 nimetatud hangetega.

Hankeplaanis tuleb naidata iga hanke puhul:
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4.4.1. hanke pohiliik:
44.1.1. asjade ost;
4.4.1.2. teenuste tellimine;
4.4.1.3. ehitustoo;
4.4.1.4. ideekonkurss;
4.4.15. kontsessioon.;
4.4.2. hankelepingu eseme (ldine kirjeldus;
4.4.3. hankelepingu eeldatav kogumaksumus (ilma kdibemaksuta);
4.4.4. tehnilise kirjelduse koostaja nimi v6i osakond,;
4.4.5. riigihanke l&biviija nimi voi osakond;
4.4.6. eeldatav hanke alustamise aeg;
4.4.7. eeldatav hankelepingu téitmise tdhtaeg;
4.4.8. riigihanke liik (vastavalt Korra punktile 6.1):
4.4.8.1. véhetéhtis hange;
4.4.8.2. pisihange;
4.4.8.3. véikehange;
4.4.8.4. lihthange;
4.4.8.5. seaduses satestatud menetluse kohaselt korraldatav hange;
4.4.8.6. sotsiaal-v0i eriteenuste hange;
4.4.8.7. ehitustoode hange;
4.4.8.8. ideekonkurss.

4.5. Riigihangete kavandamine ja hankeplaani koostamine toimub koos jérgneva aasta
eelarveprojekti menetlemisega.

4.6. Hankeplaani koostavad eelarve- ja analliusiosakond (edaspidi EAOQ) ja
hankespetsialist koostods nende PRIA osakondadega, kes teadaolevalt hakkavad
eelarveaasta jooksul hangete korraldamises osalema ja neile hangete korraldamiseks
eelarves eraldatud vahendeid kasutama.

4.7. Hankeplaani koostamiseks esitavad kdik PRIA osakonnajuhatajad hiljemalt iga aasta
1. novembriks EAO-le info jargmisel kalendriaastal vajalike hangete korraldamise
kohta, sdltumata hanke maksumusest. Osakonnajuhatajate poolt esitatav info hangete
kohta peab sisaldama véahemalt Korra punktides 4.4.1 — 4.4.7 nimetatud andmeid.

4.8. EAOQ edastab osakondadelt saadud info jargmisel kalendriaastal vajalike hangete kohta
hankespetsialistile, kes kontrollib Gle esitatud andmete vastavuse riigihangete
seadusele ja valmistab hankeplaani ette kinnitamiseks.

4.9. Hankeplaani koostamisel jargitakse hanke maksumuse méaaramisel ja osadeks
jaotamisel RHS 8-des 23 — 28 sétestatud ndudeid.

4.10. Hankeplaan kinnitatakse 18plikult peadirektori késkkirjaga the kuu jooksul
parast PRIA eelarve kinnitamist Regionaal- ja PGllumajandusministeerium poolt.

4.11. Hankeplaan avaldatakse viivitamata pérast selle kinnitamist PRIA veebilehel.

4.12. Hankeplaani muudetakse/tdpsustatakse vajadusel 11 poolaastal.

4.13. Hankeplaani muutmiseks/tapsustamiseks vajaliku info kogub kokku EAO, kes
esitab sellekohase paringu osakonnajuhatajatele.

4.14. EAO edastab osakondadelt saadud info hankeplaani muudatuste kohta

hankespetsialistile, kes kontrollib Ule esitatud andmete vastavuse riigihangete
seadusele ja valmistab hankeplaani muudatuse ette kinnitamiseks.

4.15. Hankeplaani muudatused kooskdélastab EAO ja need kinnitatakse peadirektori
késkkirjaga.

4.16. Erakorralisi hankeid teostatakse plaanivéliselt vastavalt vdimalusele ja
vajadusele.
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5.

4.17. Kui eelarveaasta jooksul tekib vajadus viia l&bi mdni hange, mille maksumus

on véhemalt 30 000 eurot ilma k&ibemaksuta ja mida pole kantud kinnitatud
hankeplaani, peab hanget korraldav osakond teavitama sellest e-posti vahendusel enne
hanke korraldamist hankespetsialisti. Hanke korraldamine on lubatud uksnes siis, kui
hankespetsialist annab e-posti vahendusel teada, et mainitud hanke korraldamine on
seaduslik. Iga osakond peab enne sellise hanke korraldamist veenduma, et tal on oma
eelarves selleks piisavalt vahendeid, oluline on tagada, et kasutataks diget menetluse
liiki.

Iseseisvalt korraldatavate hangete tldpohimotted

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Soltumata hankelepingu eeldatavast maksumusest tuleb kdikide PRIA poolt iseseisvalt
korraldatavate hangete puhul jargida Korra punktis 5 sétestatud uldpdhimétteid ja
RHS-ist tulenevaid hanke korraldamise Gldp&himdtteid, valja arvatud Korra punktis

5.2 séatestatud juhul. Hangete planeerimisel ja korraldamisel arvestatakse ka

sotsiaalsete  kaalutluste, innovatsiooni rakendamise ning keskkonnahoidlike

lahendustega, vélja arvatud Korra punktis 5.2 satestatud juhul.

Hangete korraldamine kéaesolevas Korras vdi RHS-is satestatud korras ei ole
kohustuslik, kui tegemist on hangetega, mis on mérgitud RHS §-s 11 (nt t66lepingu
s6lmimine voi lepingu sélmimine kinnisasja, olemasoleva ehitise vdi sellega seotud

Oiguste omandamiseks vOi kasutamiseks voi digusteenuse tellimine, mis on seotud

kliendi potentsiaalse esindamisega kohtus advokaadi poolt ja sellega seotud
digusndustamist) voi RHS 8-s 12 (sisetehing ja hankijatevaheline koost6o).
RHS 8§-s 3 satestatud riigihanke korraldamise ildp6himétted on:

5.3.1. hankija tegutseb riigihanke korraldamisel Iabipaistvalt, kontrollitavalt ja
proportsionaalselt;

5.3.2. hankija kohtleb koiki isikuid, kelle elu- vdi asukoht on Eestis, mdnes muus
Euroopa Liidu liikmesriigis, muus Euroopa Majanduspiirkonna lepinguriigis voi
Maailma Kaubandusorganisatsiooni riigihankelepinguga tihinenud riigis, vordselt
ja jélgib, et kdik isikutele seatavad piirangud ja kriteeriumid oleksid riigihanke
eesmaérgi suhtes proportsionaalsed, asjakohased ja p6hjendatud,;

5.3.3. hankija tagab konkurentsi efektiivse &drakasutamise riigihankel, Kkusjuures
avalik-6igusliku juriidilise isiku voi avalikke vahendeid kasutava eradigusliku
isiku osalemine riigihankes ei tohi moonutada konkurentsi tema poolt avalike
vahendite kasutamise tottu;

5.3.4. hankija valdib konkurentsi kahjustavat huvide konflikti;

5.3.5. hankija kasutab rahalisi vahendeid sadstlikult ja otstarbekalt, sGlmib
hankelepingu parima v@imaliku hinna ja kvaliteedi suhte alusel ning viib
riigihanke labi maistliku aja jooksul.

PRIA poolt korraldatavate hangete labiviimisel kasutatav kohustuslik menetluse liik
tuleneb sdlmitava hankelepingu eeldatavast maksumusest voi kdesolevas Korras voi
RHS-is sétestatud tdiendavatest tingimustest.

RHS §-des 18!-19 nimetatud segalepingute puhul jargitakse hanke ldbiviimisel RHS
§-des 18%-19 sitestatud reegleid.

Korraldatava hanke l&biviimiseks vOib valida ka sellest hankest suurema
maksumusega hanke puhul kohaldatava menetluse liigi.

Riigihanke eeldatav maksumus maaratakse ilma kaibemaksuta jargides RHS 8-des 23

— 26 satestatut.

Kui hanget soovitakse jaotada osadeks, tuleb enne hanke korraldamist pd6rduda
hankespetsialisti poole ndu saamiseks. Hanke osadeks jaotamise puhul jargitakse RHS
8-des 27-28 satestatud ndudeid. Hanke vdib alati osadeks jaotada siis, kui iga osa kohta
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hankelepingu sGlmimisel kohaldatakse koigi osade summeeritud eeldatava
maksumusega hankelepingu sdélmimisele kohaldatavat korda.

5.9. Hanget ei vOi jaotada osadeks eesmdargiga eirata RHS-is hanke teostamiseks
kehtestatud korda voi ndudeid, eriti kui hankelepingu esemeks on funktsionaalselt
koos toimivad vOi sama eesmargi saavutamiseks vajalikud asjad, teenused vOi
ehitustood, vélja arvatud juhul, kui see on objektiivsetel pdhjustel digustatud.

5.10. PRIA voib kalduda korvale Korra punktis 5.9 satestatust, vélja arvatud
kontsessioonilepingu sdlmimise korral ja kohaldada osadeks jaotatava hanke mone osa
suhtes hankelepingute sélmimisel vastava osa eeldatava maksumusega hankelepingu
s6lmimise korda, eeldusel et nende osade kogumaksumus ei tleta 20 protsenti kogu
hanke eeldatavast maksumusest.

5.11. Kui osadeks jaotatava hanke kdigi osade summeeritud eeldatav maksumus on
vordne rahvusvahelise piirmadraga® vai Gletab seda, voib PRIA kohaldada Korra
punkti 5.10 Uksnes juhul kui iga sellise osa eeldatav maksumus on:

5.11.1. asjade vdi teenuste hankelepingu korral alla 80 000 euro;
5.11.2. ehitustodde hankelepingu korral alla the miljoni euro.

5.12. Kui soovitakse korraldada hanget, mida pole maérgitud kdimasoleva aasta
hankeplaanis, kuid mis sarnaneb oma olemuselt mdne hankega, mis on kaimasoleva
aasta hankeplaanis, tuleb enne selle hankeplaanis mitteoleva hanke korraldamist
poorduda hankespetsialisti poole ndu saamiseks. Hankespetsialisti poolne kontroll on
vajalik, et oleks kindel, et hanke puhul valitakse dige menetluse liik.

5.13. Hanget korraldama madratud teenistujal, kdigil hankekomisjoni liikmetel ja
teistel hanke labiviimisega kokkupuutuvatel teenistujatel on kohustus mitte avaldada
hanke kaigus pakkujatelt saadud d&risaladust vdi muud konfidentsiaalset infot
sisaldavaid andmeid, valjaarvatud juhul kui avaldamise kohustus tuleneb seadusest.

5.14. Hanget korraldama maératud teenistuja ja hankekomisjoni liikmed peavad
olema erapooletud ja véltima huvide konflikti riigihankel. Meetmed huvide konflikti
ennetamiseks, tuvastamiseks ja korvaldamiseks on sdtestatud PRIA peadirektori
kaskkirjaga 25.10.2017 nr 1-12/17/179 kinnitatud ,,Pollumajanduse Registrite ja
Informatsiooni Ameti huvide konflikti ennetamise korras®.

5.15. Enne riigihanke menetluse alustamist vdib PRIA teha riigihanke
ettevalmistamiseks ning ettevdtjate planeeritavast riigihankest ja selles esitatavatest
nduetest teavitamiseks turu-uuringu, lahtudes RHS § 10 satestatud reeglitest.

5.16. Pakkumuse esitamiseks tuleb alati anda mdistlik tahtaeg l&htudes hanke
tulemusena sdlmitava hankelepingu esemest. Korra punktides 10 ja 11 satestatud
menetluste puhul tuleb tdhtaja andmisel lahtuda lisaks ka RHS-is sétestatud vastavatest
pakkumuse esitamise minimaalsetest tdhtaegadest.

5.17. Korra punktides 7 — 10 nimetatud menetluste labiviimisel on PRIA-I alati digus
moodustada ka hankekomisjon vo6i kontrollida menetlusest kdrvaldamise aluseid v0i
viia labi pakkujate kvalifitseerimist vdi pakkumuste vastavuse kontrolli.

5.18. Riigihanke alusdokumendid on vastavalt RHS § 4 p 17 hanketeade,
kontsessiooniteade, ideekonkursi kutse, pakkumuse esitamise ettepanek, PRIA poolt
koostatav ,,Riigihanke selgitav dokument* ehk RSD ja kdik PRIA poolt hanke k&igus
koostatud voi viidatud muud dokumendid, milles on madratud Uhe konkreetse
riigihanke Uksikasjad, sealhulgas pakkujale ja taotlejale esitatud tingimused ja
dokumentide esitamise nduded, tehniline kirjeldus, hankelepingu tingimused ning
pakkumuste hindamise kriteeriumid.

! Seisuga 30.12.2022 on asjade ja teenuste rahvusvaheline piirmaar 140 000 eurot ilma kaibemaksuta.
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5.19. Kui Korra punktides 7 — 10 nimetatud menetluste puhul kontrollitakse
menetlusest kdrvaldamise aluseid vOi viiakse labi pakkuja kvalifitseerimine ja/voi
pakkumuse vastavuse kontroll, teeb hankija nimel vastavad otsused hanget korraldama
méaratud teenistuja vOi riigihanke alusdokumendis nimetatud muu(d) isik(ud) (nt
hankekomisjon vGi biiroo- vdi osakonnajuhataja voi hankespetsialist).

5.20. PRIA v0ib kasutada hangete l&biviimisel dinaamilist hankeststeemi,
elektroonilist oksjoni voi elektroonilist kataloogi lahtudes RHS § 32 — 41 sétestatud
reeglitest.

6. Iseseisvalt korraldatavate hangete menetluse liigid
6.1. PRIA poolt iseseisvalt korraldatavad hanked jagunevad hangete l&biviimisel
kasutatava menetluse liigi alusel jargnevalt:

6.1.1. vahetahtis hange (Korra punkt 7) — asjade vOi teenuste hange maksumusega
alates 1 sendist kuni 999 euro ja 99 sendini ilma k&ibemaksuta;

6.1.2. pisihange (Korra punkt 8) —asjade v0i teenuste hange maksumusega alates 1000
eurost kuni 6499 euro ja 99 sendini ilma k&ibemaksuta;

6.1.3. vaikehange (Korra punkt 9) — asjade vOi teenuste hange maksumusega alates
6500 eurost kuni 29999 euro ja 99 sendini ilma k&ibemaksuta;

6.1.4. lihthange (Korra punkt 10) — asjade vGi teenuste hange maksumusega alates 30
000 eurost kuni 59 999 euro ja 99 sendini ilma kéibemaksuta;

6.1.5. seaduses satestatud menetluse kohaselt korraldatav hange (Korra punkt 11) —
asjade vOi teenuste hange maksumusega alates 60 000 eurost ilma kdibemaksuta;

6.1.6. sotsiaal- vOi eriteenuste hange (Korra punkt 12) — teenuste hange, mille
eeldatavast maksumusest rohkem kui 50 protsenti moodustavad Euroopa
Parlamendi ja ndukogu direktiivi 2014/24/EL XIV lisas nimetatud teenused,;

6.1.7. ehitustodde hange (Korra punkt 13) — hange, millega tellitakse ehitustoid,;

6.1.8. ideekonkurss (Korra punkt 14) — hange, mille tulemusena korraldatakse
konkurss ideekavandi saamiseks voi sGlmitakse konkursi vditjaga tema poolt
pakutud ideekavandi alusel teenuste hankeleping;

6.1.9. kontsessioon (Korra punkt 15) — hange, mille puhul kontsession&ari (ettevotja,
kellega on sdlmitud kontsessioonileping) tasu seisneb kas ainult diguses ehitist
ekspluateerida vOi teenust osutada voi selles Giguses koos rahalise maksega ja
ndudluse voi pakkumisega seotud dririsk laheb Ule kontsessionaarile.

7. Vahetahtis hange (asjade v8i teenuste hange maksumusega alates 1 sendist kuni 999
euro ja 99 sendini ilma kaibemaksuta)

7.1. Teenistuja, kes on méératud biroo- vdi osakonnajuhataja vGi peadirektori vdi tema
asetditja poolt véhetéhtsat hanget korraldama, viib menetluse labi iseseisvalt, alustades
seda buroo- voi osakonnajuhataja vGi peadirektori vBi tema asetditja teadmisel.

7.2. Véhetédhtsa hanke vaib labi viia ka:

7.2.1. biroo- vdi osakonnajuhataja iseseisvalt voi

7.2.2. peadirektor vdi tema asetéitja iseseisvalt voi

7.2.3. hankespetsialist koos vastava blroo- voi o0sakonnajuhataja vOi koos
peadirektori vOi tema asetditjaga.

7.3. Teenistuja teeb pakkujatele pakkumuse esitamise ettepaneku suulises voi Kirjalikus
vormis vOi e-kirjaga. Teenistujal on ka digus vorrelda iseseisvalt pakkujate poolt
avalikult véljapandud pakkumusi (nt hinnakirju, veebilehti, kilastada poode, vOi
esindusi) ning esitada seejarel kdige soodsamat hinda ja tingimusi pakkuvale thele voi
mitmele pakkujale ettepaneku esitada oma pakkumus.
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7.4. Teenistuja otsustab, milline pakkumus osutub kdige soodsamaks pérast pakkumuste
saamist, nende labivaatamist ja vajadusel pakkujatega labirdakimiste pidamist ning
pakkumuste hindamist. Teenistuja annab hanke korraldanud biiroo v@i osakonna
juhatajale voi peadirektorile vOi tema asetéitjale suulises voi kirjalikus vormis teada,
milline pakkumus osutus kdige soodsamaks.

7.5. Hankeleping s@lmitakse pakkujaga, kelle poolt esitatud pakkumuse on biroo- voi
osakonnajuhataja vOi peadirektor v0i tema asetditja tunnistanud edukaks. Edukaks
tunnistamine ei pea olema vormistatud kindlas vormis. Kui pakkuja poolt esitatud arve
on nduetekohaselt kinnitatud vastavalt PRIA-s kehtivatele eeskirjadele/kordadele
loetakse pakkumus edukaks tunnistatuks.

7.6. Véhetdhtsa hanke puhul ei ole kohustuslik vormistada hankeleping eraldi
dokumendina vdi s6lmida hankeleping kirjalikus vormis.

7.7. Hankelepingu sGlmimise korraldab hanget korraldama maératud teenistuja. Kui
hankelepingule mé&aratakse vastavalt vajadusele teatud vorm (nt tellimiskiri), siis
koostab teenistuja selles vormis hankelepingu. Vajadusel abistab kirjaliku
hankelepingu koostamisel teenistujat hankespetsialist.

7.8. Tellimiskirja, tellimiskirja/kinnituskirja ja Kirjaliku hankelepingu, kooskdlastamine ja
allkirjastamine toimub vastavalt Korra punktis 16 satestatud tingimustele.

7.9. Kbik dokumendid ja Kirjad, mis teenistuja on menetluse kaigus koostanud voi
pakkujatelt saanud (sh tellimiskiri, tellimiskiri/kinnituskiri ja kirjalik hankeleping, kui
need on menetluse Kkestel koostatud), tuleb sdilitada ja registreerida
dokumendihaldussiisteemis (edaspidi DHS) seostades need omavahel. Seostamise
ndue on tdidetud, kui kbik dokumendid ja kirjad on seostatud esimese dokumendi voi
kirjaga, mis on menetluse kestel tekkinud.

7.10. Dokumendid ja kirjad registreerib ja seostab omavahel hanget korraldama
méaaratud teenistuja, kes tegeleb ka muu dokumentidega seonduva PRIA-sisese
asjaajamisega (Korra punkt 17).

8. Pisihange (asjade vdi teenuste hange maksumusega alates 1000 eurost kuni 6499 euro
ja 99 sendini ilma kaibemaksuta)

8.1. Teenistuja, kes on méératud biroo- vdi osakonnajuhataja vGi peadirektori vdi tema
asetditja poolt pisihanget korraldama, viib menetluse l&bi iseseisvalt, alustades seda
biroo- vdi osakonnajuhataja vdi peadirektori vdi tema asetéitja teadmisel.

8.2. Pisihanke vdib labi viia ka:

8.2.1. biroo- vdi osakonnajuhataja iseseisvalt voi

8.2.2. peadirektor vOi tema asetditja iseseisvalt voi

8.2.3. hankespetsialist koos vastava biroo- vGi osakonnajuhataja v6i koos
peadirektori vOi tema asetditjaga.

8.3. Teenistuja teeb pakkujatele pakkumuse esitamise ettepaneku suulises vdi Kirjalikus
vormis vOi e-kirjaga. Teenistujal on ka digus vorrelda iseseisvalt pakkujate poolt
avalikult véljapandud pakkumusi (nt hinnakirju, veebilehti, kilastada poode, vOi
esindusi) ning esitada seejarel kdige soodsamat hinda ja tingimusi pakkuvale tihele voi
mitmele pakkujale ettepaneku esitada oma pakkumus.

8.4. Teenistuja otsustab, milline pakkumus osutub kdige soodsamaks pérast pakkumuste
saamist, nende labivaatamist ja vajadusel pakkujatega labird&kimiste pidamist ning
pakkumuste hindamist. Teenistuja peab esitama biiroo- vdi osakonnajuhatajale voi
peadirektorile vOi tema asetditjale vorreldud pakkumused, Kirjeldama l&bird&kimiste
tulemusi ja pdhjendama oma eelistust eduka pakkumuse osas kirjalikus vormis (Korra
lisa 1).
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9.

8.5. Hankeleping sdlmitakse pakkujaga, kelle poolt esitatud pakkumuse on biroo- voi
osakonnajuhataja vOi peadirektor vOi tema asetditja tunnistanud edukaks,
kooskdlastades DHS-is Ulevaate eduka pakkumuse véljaselgitamise kohta (Korra lisa
1).

8.6. Pisihanke puhul ei ole kohustuslik vormistada hankeleping eraldi dokumendina vdi
s0lmida hankeleping kirjalikus vormis.

8.7. Hankelepingu sGlmimise korraldab hanget korraldama maératud teenistuja. Kui
hankelepingule mé&dratakse vastavalt vajadusele teatud vorm (nt tellimiskiri), siis
koostab teenistuja selles vormis hankelepingu. Vajadusel abistab kirjaliku
hankelepingu koostamisel teenistujat hankespetsialist.

8.8. Tellimiskirja, tellimiskirja/kinnituskirja ja kirjaliku hankelepingu kooskdlastamine ja
allkirjastamine toimub vastavalt Korra punktis 16 satestatud tingimustele.

8.9. Kbik dokumendid ja kirjad, mis teenistuja on menetluse kaigus koostanud voi
pakkujatelt saanud (sh tellimiskiri, tellimiskiri/kinnituskiri ja kirjalik hankeleping, kui
need on menetluse kestel koostatud), tuleb sdilitada ja registreerida DHS-is seostades
need omavahel. Seostamise ndue on tdidetud, kui kdik dokumendid ja kirjad on
seostatud Ulevaatega eduka pakkumuse véljaselgitamise kohta (Korra lisa 1).

8.10. Dokumendid registreerib ja seostab omavahel hanget korraldama maéaratud
teenistuja, kes tegeleb ka muu dokumentidega seonduva PRIA-sisese asjaajamisega
(Korra punkt 17).

Vaikehange (asjade vdi teenuste hange maksumusega alates 6500 eurost kuni 29999

euro ja 99 sendini ilma kaibemaksuta)

9.1. Teenistuja, kes on mé&ratud biiroo- vdi osakonnajuhataja voi peadirektori voi tema
asetditja poolt vaikehanget korraldama, viib menetluse 1abi iseseisvalt, alustades seda
biroo- voi osakonnajuhataja voi peadirektori voi tema asetéitja teadmisel.

9.2. Vdikehanke voib labi viia ka:

9.2.1. biroo- vOi osakonnajuhataja iseseisvalt voi

9.2.2. peadirektor vOi tema asetditja iseseisvalt voi

9.2.3. hankespetsialist koos vastava biroo- vOi osakonnajuhataja v6i koos
peadirektori vOi tema asetditjaga.

9.3. Teenistuja koostab hanke kohta kéiva ,,Riigihanke selgitava dokumendi* (RSD), mis
peab sisaldama véhemalt kdike alljargnevat:

9.3.1. hankija nimi ja hanke nimetus;

9.3.2. kontaktandmed tdiendava info saamiseks;

9.3.3. ettepanek pakkumuse esitamiseks;

9.3.4. hankelepingu objekti tehniline kirjeldus;

9.3.5. eeldatavad olulised lepingutingimused (nt taitmise tdhtaeg, garantii jms);

9.3.6. pakkumuse esitamise tédhtaeg (kuupéev ja kellaaeg);

9.3.7. pakkumuse vormistamise ja esitamise tingimused,;

9.3.8. menetlusest kdrvaldamise alused ja/v6i pakkuja kvalifitseerimise ja/voi
pakkumuse vastavaks tunnistamise tingimused (kui on otsustatud need
kehtestada);

9.3.9. pakkumuste hindamise kriteeriumid.

9.4. Vajadusel vdib RSD-le lisada ka Korra lisas 7 toodud vorme (mida vdib muuta
vastavalt vajadusele) ja/vGi hankelepingu projekti.

9.5. Vajadusel abistab teenistujat RSD koostamisel hankespetsialist.

9.6. Hanget korraldava biiroo voi osakonna juhataja voi peadirektor vdi tema asetéitja
vaatab RSD (le ja annab sellele oma kooskdlastuse DHS-is.
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10.

9.7. Pérast seda, kui buroo- vdi osakonnajuhataja vOi peadirektori voi tema asetditja on
andnud RSD-le kooskdlastuse DHS-is, teeb teenistuja pakkujatele pakkumuse
esitamise ettepaneku, edastades neile kirja voi e-kirja vahendusel RSD. Vdimaluse
korral tuleb RSD edastada alati e-kirja vahendusel.

9.8. RSD vdib olla koostatud ka e-kirja vormis. Sellisel juhul peab pakkujatele saadetav e-
kiri sisaldama koiki Korra punktides 9.3.1 —9.3.9 ndutud andmeid ja olema blroo- voi
osakonnajuhataja vOi peadirektori voi tema asetaitja poolt DHS-is kooskdlastatud.

9.9. Pakkumuse esitamise ettepanek tuleb teha ja RSD edastada vahemalt kolmele
erinevale pakkujale, kui véimalik. Pakkumuse esitamise ettepaneku tegemine vahem
kui kolmele pakkujale on lubatud siis, kui turul eksisteerib vahem kui kolm pakkujat,
kes hangitavat teenust vdi asja pakuvad.

9.10. Teenistuja otsustab, milline pakkumus osutub kdige soodsamaks pérast
pakkumuste saamist, nende l&bivaatamist ja vajadusel pakkujatega labirdakimiste
pidamist ning pakkumuste hindamist. Teenistuja peab esitama biroo- voi
osakonnajuhatajale voi peadirektorile voi tema asetditjale vorreldud pakkumused,
kirjeldama labiradkimiste tulemusi ja péhjendama oma eelistust eduka pakkumuse
osas kirjalikus vormis (Korra lisa 1).

9.11. Hankeleping sdlmitakse pakkujaga, kelle poolt esitatud pakkumuse on biiroo-
vOi osakonnajuhataja vOi peadirektor vOi tema asetditja tunnistanud edukaks,
kooskdlastades DHS-is Ulevaate eduka pakkumuse véljaselgitamise kohta (Korra lisa
1).

9.12. Hanget korraldama mé&ératud teenistuja teavitab hanke labiviimisel tehtud
otsustest kdiki pakkujaid lahtudes RHS § 47 sétestatud reeglitest.

9.13. Vdikehanke puhul on kohustuslik sdlmida hankeleping kas tellimiskirja voi
tellimiskirja/kinnituskirja (Korra lisad 2 ja 3) voi kirjalikus vormis.

9.14. Hankelepingu sdlmimise korraldab hanget korraldama mé&é&ratud teenistuja.
Vajadusel abistab kirjaliku hankelepingu koostamisel teenistujat hankespetsialist.
9.15. Tellimiskirja,  tellimiskirja/kinnituskirja ~ ja  kirjaliku  hankelepingu
kooskdlastamine ja allkirjastamine toimub vastavalt Korra punktis 16 sétestatud

tingimustele.

9.16. Koik dokumendid ja kirjad, mis teenistuja on menetluse kaigus koostanud voi
pakkujatelt saanud (sh tellimiskiri, tellimiskiri/kinnituskiri ja kirjalik hankeleping, kui
need on menetluse kestel koostatud), tuleb sdilitada ja registreerida DHS-is seostades
need omavahel. Seostamise ndue on tdidetud, kui kdik dokumendid ja kirjad on
seostatud RSD-ga v0i Ulevaatega eduka pakkumuse véljaselgitamise kohta (Korra lisa
1).

9.17. Dokumendid ja kirjad registreerib ja seostab omavahel hanget korraldama
méaaratud teenistuja, kes tegeleb ka muu dokumentidega seonduva PRIA-sisese
asjaajamisega (Korra punkt 17).

Lihthange (asjade v0i teenuste hange maksumusega alates 30 000 eurost kuni 59 999

euro ja 99 sendini ilma kaibemaksuta)

10.1. Lihthanke korraldamisel tuleb jargida RHS-i 111 peatiiki 1. jaos satestatud korda
ja Korra punktis 10 satestatud tingimusi. Lihthanke korraldamisel tuleb avaldada
riigihangete registris (edaspidi Register) hanketeade ja koostada riigihanke
alusdokumendid. PRIA vdib jatta lihthanke puhul Registris hanketeate avaldamata
tksnes juhul, kui PRIA-I on &igus viia lihthange l&bi valjakuulutamiseta
labirdékimistega hankemenetlusena vastavalt RHS § 125 Ig 3 satestatud tingimustele.

10.2. Kui lihthanget soovitakse korraldada valjakuulutamiseta l&birddkimistega
hankemenetlusena, tuleb enne hanke korraldamist poérduda hankespetsialisti poole
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ndu saamiseks. Lihthanke korraldamine véljakuulutamiseta labirdakimistega
hankemenetlusena on lubatud Uksnes siis, kui hankespetsialist annab e-posti
vahendusel teada, et mainitud hanke korraldamine on seaduslik. Lihthanke
korraldamisel véljakuulutamiseta labirdékimistega hankemenetlusena jérgitakse RHS
§ 72 sétestatud tingimusi.

10.3. Lihthange korraldatakse elektrooniliselt kasutades Registrit.

10.4. Teenistuja, kes on maaratud blroo- vdi osakonnajuhataja vOi peadirektori voi
tema asetéitja poolt lihthanget korraldama, viib menetluse l&bi iseseisvalt, alustades
seda buroo- vdi osakonnajuhataja voi peadirektori vdi tema asetditja teadmisel. Hanke
vOib 1abi viia ka:

10.4.1. biiroo- v0i osakonnajuhataja iseseisvalt voi

10.4.2. peadirektor vOi tema asetditja iseseisvalt voi

10.4.3. hankespetsialist koos vastava biiroo- v6i osakonnajuhataja voi infotehnoloogia
osakonna tarkvaraarenduse biroo projektijuhiga vOi peadirektori vOi tema
asetditjaga;

10.5. Hanget labiviiv teenistuja koostab Registris avaldatava hanketeate ja muud
riigihanke alusdokumendid. Vajadusel abistab teenistujat hanketeate ja dokumentide
koostamisel hankespetsialist.

10.6. Hanketeade peab sisaldama:

10.6.1. vahemalt ko&iki neid kohustuslikke andmeid, mida néuab Register lihthanke
puhul hanketeate avaldamiseks;

10.6.2. pakkumuste esitamise tdhtaega, mis peab olema mdistlik, arvestades
hankelepingu eset, ja mis ei tohi olla lihem kui kimme péeva,;

10.6.3. pakkujate kvalifitseerimise tingimusi (kui on otsustatud need kehtestada ja
kvalifitseerimise tingimused pole kirjas muudes riigihanke alusdokumentides);

10.6.4. pakkujatega peetavate labirdakimiste tingimusi (kui hanke kaigus soovitakse
pidada pakkujatega labiraakimisi ja selleks vajalikke tingimusi pole kirjas muudes
riigihanke alusdokumentides);

10.6.5. hanke jarjestikuste etappidena labiviimise tingimusi (kui soovitakse viia hange
labi jarjestikuste etappidena ja selleks vajalikke tingimusi pole kirjas muudes
riigihanke alusdokumentides).

10.7. Lisaks hanketeatele koostatavad muud riigihanke alusdokumendid peavad
sisaldama vahemalt kdike alljargnevat, kui vastavad andmed pole kirjas hanketeates:
10.7.1. hankija nimi ja hanke nimetus;

10.7.2. kontaktandmed téiendava info saamiseks;

10.7.3. ettepanek pakkumuse esitamiseks;

10.7.4. hankelepingu objekti tehniline Kirjeldus;

10.7.5. eeldatavad olulised lepingutingimused (nt taitmise tahtaeg, garantii jms);

10.7.6. pakkumuse vormistamise ja esitamise tingimused;

10.7.7. menetlusest kdrvaldamise alused (kui on otsustatud kehtestada taiendavaid
kdrvaldamise aluseid lisaks RHS § 125 ldikest 7 tulenevale kohustuslikule
kontrollile);

10.7.8. pakkumuse vastavaks tunnistamise tingimused;

10.7.9. pakkumuste hindamise kriteeriumid.

10.8. Vajadusel voib riigihanke alusdokumentidele lisada ka Korra lisas 7 toodud
vorme (mida vdib muuta vastavalt vajadusele) ja/vdi hankelepingu projekti. Soovitav
on lisada alati sGImitava hankelepingu projekt.

10.9. Kvalifitseerimise ja vastavaks tunnistamise tingimused peavad tulenema
hankelepingu esemest ja olema proportsioonis hankelepingu eeldatava maksumusega.
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10.10. Hanget korraldava biroo v6i osakonna juhataja voi peadirektor voi tema
asetditja vaatab riigihanke alusdokumendid (sh hanketeate) tle ja annab nendele oma
kooskdlastuse DHS-is. Kui hanke viib l&bi vastavalt Korra punktile 10.4.3
hankespetsialist koos infotehnoloogia osakonna tarkvaraarenduse biiroo projektijuhiga
vaatab riigihanke alusdokumendid (sh hanketeate) Ule ja annab nendele oma
kooskdlastuse DHS-is infotehnoloogia osakonna tarkvaraarenduse blroo projektijuht.

10.11. Parast seda, kui biroo- voi osakonnajuhataja vGi peadirektor vdi tema asetditja
vOi infotehnoloogia osakonna tarkvaraarenduse biroo projektijuht on andnud
riigihanke alusdokumentidele oma kooskdlastuse DHS-is, esitab teenistuja hanketeate
ja muud riigihanke alusdokumendid Registrile avaldamiseks. Teenistuja esitab
dokumendid Registrile avaldamiseks kas iseseisvalt, v6i hankespetsialisti vahendusel.

10.12. Lihthange algab ametlikult hanketeate avaldamisega Registris.

10.13. Kogu lihthankega seotud teabevahetus PRIA ja pakkujate vahel, sealhulgas
riigihanke alusdokumentide ké&ttesaadavaks tegemine ning pakkumuse, taotluse ja
selgituste esitamine, toimub Registri vahendusel elektrooniliselt. Teabevahetus ei pea
toimuma elektrooniliselt ainult RHS § 45 Ig 2 satestatud juhtudel.

10.14. Suuline teabevahetus on lubatud lihthanke ebaolulistes elementides, kui selle
sisu on piisavas ulatuses dokumenteeritud. Lihthanke olulised elemendid, mille puhul
suuline teabevahetus ei ole lubatud, on riigihanke alusdokumendid, pakkumus ja
taotlus.

10.15. PRIA peab tagama teabevahetuses andmete tervikluse ning pakkumuse ja
taotluse konfidentsiaalsuse. PRIA tutvub pakkumuste voi taotluste sisuga alles pérast
nende esitamise tahtaja saabumist.

10.16. Selgituste andmisel riigihanke alusdokumentide kohta jargitakse RHS § 46
satestatud reegleid. Uldjuhul toimub pakkuja paringutele vastamine kolme toopéeva
jooksul asjakohase selgitustaotluse saamisest arvates. Riigihanke alusdokumentide
kohta esitatavad selgitused vdi selgitamist vdimaldavad dokumendid ei tohi sisaldada
uut teavet, ilma milleta ei ole pakkumuste esitamine vfimalik v6i muutuksid juba
esitatud pakkumused riigihanke alusdokumentidele mittevastavaks v6i muutuks nende
sisu. Selgituste ja selgitamist voimaldavate dokumentide alusel on keelatud muuta
riigihanke alusdokumente.

10.17. Kui hankes rakendatakse kvalifitseerimise tingimusi, vormistab hanget labiviiv
teenistuja Registris kvalifitseerimise/kvalifitseerimata jatmise otsuse. Nimetatud
otsuse allkirjastab Registris hanget korraldav biroo- voi osakonnajuhataja voi
peadirektor v6i tema asetditja vOi infotehnoloogia osakonna tarkvaraarenduse biiroo
projektijuht ja sellega loetakse pakkuja kvalifitseerituks ja/voi kvalifitseerimata
jaetuks.

10.18. Kui hankes rakendatakse lisaks RHS 8§ 125 I8ikest 7 tulenevale kohustuslikule
menetlusest kdrvaldamise aluste puudumise kontrollile (vt Korra punkte 10.25 —
10.27) ka téiendavat pakkuja menetlusest kdrvaldamise aluste puudumise kontrolli,
vormistab hanget labiviiv teenistuja Registris tdiendava menetlusest kdrvaldamise
aluste puudumise kontrollimise otsuse. Nimetatud otsuse allkirjastab Registris hanget
korraldav blroo- vO@i osakonnajuhataja vOi peadirektor voi tema asetéitja vOoi
infotehnoloogia osakonna tarkvaraarenduse biiroo projektijuht ja sellega loetakse
pakkuja menetlusest korvaldatuks voi kdrvaldamata jaetuks.

10.19. Hanget labiviiv teenistuja vormistab Registris pakkumuse vastavaks
tunnistamise/tagasilukkamise otsuse. Nimetatud otsuse allkirjastab Registris hanget
korraldav blroo- v6i osakonnajuhataja vOi peadirektor vOi tema asetditja vOi
infotehnoloogia osakonna tarkvaraarenduse biroo projektijuht ja sellega loetakse
pakkumus vastavaks tunnistatuks/tagasi likatuks.
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10.20. Teenistuja otsustab, milline pakkumus osutub kdige soodsamaks parast seda

kui:

10.20.1. pakkumused on avatud ja labi vaadatud,;

10.20.2. vormistatud on kvalifitseerimise otsus vastavalt Korra punktile 10.17
(ainult juhul kui hankes rakendati kvalifitseerimise tingimusi);

10.20.3. vormistatud on menetlusest kdrvaldamise aluste puudumise kontrolli

otsus vastavalt Korra punktile 10.18 (ainult juhul kui hankes rakendati lisaks RHS
8 125 I|dikest 7 tulenevale kohustuslikule menetlusest kdrvaldamise aluste
puudumise kontrollile (vt Korra punkte 10.25 — 10.27) ka tdiendavat pakkuja
menetlusest korvaldamise aluste puudumise kontrolli);

10.20.4. vormistatud on vastavaks tunnistamise otsus vastavalt Korra punktile
10.19;
10.20.5. vastavalt hanketeates v@i riigihanke muus alusdokumendis sétestatud

tingimustele peetud labirddkimised pakkujatega on 16ppenud (ainult juhul kui
hanketeates vdi riigihanke muus alusdokumendis oli ndhtud labirdékimiste
pidamise véimalus ette ja labirddkimisi otsustati pidada);

10.20.6. pakkumused on hinnatud.

10.21. Teenistuja peab esitama buroo- vOi osakonnajuhatajale voi peadirektorile voi
tema asetéitjale vorreldud pakkumused, Kirjeldama labirdékimiste tulemusi ja
pdhjendama objektiivselt oma eelistust eduka pakkumuse osas kirjalikus vormis. Kui
hanke viib 1abi vastavalt Korra punktile 10.4.3 hankespetsialist koos infotehnoloogia
osakonna tarkvaraarenduse biroo projektijuhiga esitab hankespetsialist eelmises
lauses nimetatud pBhjendused ja Kirjeldused infotehnoloogia osakonna
tarkvaraarenduse buroo projektijuhile. L&biradkimiste kirjeldus ja eelistus eduka
pakkumuse osas esitatakse Registris vormistatud edukaks tunnistamise otsuses voi
ulevaates eduka pakkumuse valjaselgitamise kohta (Korra lisa 1) vdi muus selgitavas
dokumendis/Registri otsuses.

10.22. Pakkumuse edukaks tunnistamiseks vormistab hanget labiviiv teenistuja
Registris edukaks tunnistamise otsuse. Hanget korraldava biroo- vdi osakonnajuhataja
vOi peadirektor voi tema asetditja vOi infotehnoloogia osakonna tarkvaraarenduse
blroo projektijuht annab otsusele Registris oma allkirja ja sellega loetakse pakkumus
edukaks tunnistatuks. Vajaduse korral ja eelkBige juhul kui Registri sisteem ei
vBimalda lisada edukaks tunnistamise otsusele kogu vajalikku infot hindamise vdi
peetud labirddkimiste kohta, vormistatakse tdiendavalt ka tlevaade eduka pakkumuse
valjaselgitamise kohta (Korra lisa 1), v6i muu selgitav dokument, mille kooskdélastab
DHS-is hanget korraldav bliroo- vdi osakonnajuhataja vOi peadirektor voi tema
asetditja vOi infotehnoloogia osakonna tarkvaraarenduse biiroo projektijuht.

10.23. Lihthanke vdib labi viia ka nn poordmenetluse korras. Sellisel juhul tehakse
esimesena otsus pakkumuste vastavuse kohta, siis tuvastatakse edukas pakkuja ja alles
seejarel kontrollitakse kdrvaldamise aluseid ja kvalifitseerimise tingimustele vastamist
Uksnes eduka pakkuja suhtes. Riigihanke alusdokumentides vdib ka ette naha, et PRIA
jatab endale vdimaluse podrdmenetluse labiviimise otsustamiseks pérast pakkumuste
esitamist.

10.24. Hanget korraldama mé&ératud teenistuja teavitab hanke labiviimisel tehtud
otsustest koiki pakkujaid lahtudes RHS § 47 satestatud reeglitest.

10.25. Hankeleping sdlmitakse pakkujaga kelle poolt esitatud pakkumus on biiroo- voi
osakonnajuhataja voi peadirektori vOi tema asetditja voi infotehnoloogia osakonna
tarkvaraarenduse biiroo projektijuhi poolt tunnistatud edukaks ja kellel puuduvad RHS
8 95 IGikes 1 nimetatud kdrvaldamise alused (vt Korra punktid 10.26 ja 10.27).
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10.26. Hanget l&biviiv teenistuja kontrollib enne hankelepingu sélmimist pakkujal
RHS 8 95 IGikes 1 satestatud korvaldamise aluste puudumist. Kontroll viiakse labi
eelkdige Registri vahendusel. Kui kontrolli tulemusel selgub, et pakkujal ei esine
uhtegi RHS § 95 Ig 1 satestatud kdrvaldamise alust fikseeritakse kontrolli tulemus
Registris voi DHS-is allkirjastatud vastavas otsuses. Kdesolevas punktis nimetatud
otsus allkirjastatakse hanget korraldava biiroo- voi osakonnajuhataja voi peadirektori
vOi tema asetditja voi infotehnoloogia osakonna tarkvaraarenduse biroo projektijuhi
poolt.

10.27. Kui Korra punktis 10.26 nimetatud kontrolli tulemusel selgub, et pakkujal
esinevad korvaldamise alused ei sdlmita pakkujaga hankelepingut ja pakkuja
kdrvaldatakse menetlusest. Pakkuja menetlusest kdrvaldamiseks ja uute otsuste
tegemiseks vormistab hanget labiviiv teenistuja vastavalt Korras satestatud
tingimustele Registris ja/vdi DHS-is uued otsused.

10.28. Hankeleping s6lmitakse alati vdhemalt kirjalikku taasesitamist vGimaldavas
vormis. Soovitav on s6lmida hankeleping kirjalikus vormis digitaalselt allkirjastatult.
Hankelepingu s6lmimise korraldab hanget korraldama méaratud teenistuja. Vajadusel
abistab Kirjaliku hankelepingu koostamisel teenistujat hankespetsialist.

10.29. PRIA ei v0i anda ndustumust hankelepingu sdlmimiseks enne viie t06paeva
moddumist pakkujatele teate esitamisest otsuse kohta, millele jargneb hankelepingu
s6lmimine.

10.30. Korra punktis 10.29 nimetatud ooteaega ei pea kohaldama kui lihthanke
menetluses on otsuse tegemise ajal vaid tks hankes osalev pakkuja.

10.31. Hankelepingu kooskdlastamine ja allkirjastamine toimub vastavalt Korra
punktis 16.2.1 sdtestatud tingimustele.
10.32. Koik dokumendid ja kirjad, mis teenistuja on menetluse kaigus koostanud vai

pakkujatelt saanud (sh hankeleping), tuleb sailitada ja registreerida DHS-is, seostades
need omavahel, v.a Korra punktis 10.34 nimetatud dokumendid ja teated. Seostamise
ndue on taidetud, kui kdik dokumendid ja kirjad on DHS-is seostatud hanketeate, mdne
muu riigihanke alusdokumendiga voi Ulevaatega eduka pakkumuse valjaselgitamise
kohta.

10.33. Dokumendid ja Kirjad registreerib ja seostab omavahel hanget l&biviiv
teenistuja, kes tegeleb ka muu dokumentidega seonduva PRIA-sisese asjaajamisega
(Korra punkt 17).

10.34. Registri vahendusel esitatud pakkumusi, Registris vormistatud otsuseid,
Registri vahendusel pakkujatele edastatud teateid ja pakkujatelt saadud dokumente,
teateid, infot jne ei ole kohustuslik registreerida ja seostada PRIA DHS-is, kuna
Registri slisteem tagab ise nimetatud dokumentide séilimise ja ligipaasu.

10.35. Parast hankelepingu sdlmimist vOi hanke 16ppemist mingil muul alusel, esitab
hanget labiviiv teenistuja 30 paeva jooksul Registrile hankelepingu sdlmimise teate
vastavalt RHS 8§ 83. Teenistuja vOib esitada nimetatud teate kas iseseisvalt voi
hankespetsialisti vahendusel.

10.36. Kui hanke tulemusena s6Imitakse raamleping, esitatakse Registrile raamlepingu
taitmise kéigus 12 kuu jooksul s6Imitud hankelepingute kohta andmed vastavalt Korra
punktile 19.3.

10.37. Parast hankelepingu I6ppemist esitatakse 30 paeva jooksul Registrile tdiendav
teave hankelepingu kohta vastavalt Korra punktile 19.4.

11. Seaduses satestatud menetluse kohaselt korraldatav hange (asjade voi teenuste hange
maksumusega alates 60 000 eurost ilma kaibemaksuta)
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11.1. Seaduses satestatud menetluse kohaselt korraldatava hanke I&biviimisel tuleb
jargida RHS-i Il peatikis satestatud hankemenetluse korda ja Korra punktis 11
séatestatud tingimusi.

11.2. Hange korraldatakse elektrooniliselt kasutades Registrit. Kogu hankega seotud
teabevahetus PRIA ja pakkujate vahel peab toimuma vastavalt RHS § 45 sétestatud
reeglitele.

11.3. Hanke alustamise otsustab hanget korraldava blroo vGi osakonna juhataja, kes
annab oma otsusest teada hankespetsialistile, tehes e-kirjaga ettepaneku moodustada
hanke korraldamiseks hankekomisjon.

11.4. Hankespetsialist koostab peadirektori poolt allkirjastatava kaskkirja, millega
moodustatakse ~ vahemalt  kolmeliikmeline  hankekomisjon ja  méaéaratakse
hankekomisjoni koosolekute ja pakkumuste avamise protokollija, kelleks on
haldusosakonna (edaspidi HO) peaspetsialist.

11.5. Hankekomisjoni kuuluvad:

11.5.1. hankekomisjoni esimees, kelleks on ldjuhul hankespetsialist. Erandjuhul v6ib
hankekomisjoni esimees olla ka mdni muu PRIA teenistuja ja sellisel juhul
maérgitakse erandi rakendamise pdhjendus ara hankekomisjoni moodustamise
késkkirjas;

11.5.2. hanke alustamise otsuse teinud bliroo- v6i osakonnajuhataja v6i infotehnoloogia
osakonna projektijuht, kes osaleb hankekomisjonis hindajana, juhul kui ta ei ole
Korra punktis 11.5.1 nimetatud erandjuhul maératud hankekomisjoni esimeheks;

11.5.3. hankega seotud asjatundjad, kes osalevad hankekomisjonis hindajatena.

11.6. Eeldatavasti on hankekomisjoni kuuluvad hindajad PRIA teenistujad, kuid
vajadusel vOib hindajateks méérata ka muid isikuid.
11.7. Hankekomisjoni esimehe tlesanded on:

11.7.1.valida menetluse l&biviimiseks vastav RHS-is satestatud hankemenetluse liik
(avatud hankemenetlus, piiratud hankemenetlus, innovatsioonipartnerlus, vdistlev
dialoog, konkurentsipdhine labirdékimistega hankemenetlus, véljakuulutamiseta
labirddkimistega hankemenetlus);

11.7.2.koostada riigihangete seaduse nduetega kooskdlas olev hanketeade ja muud
riigihanke alusdokumendid koost6ds hankekomisjoni hindajatega ning edastada
need Registrile avaldamiseks;

11.7.3.anda menetluse kestel pakkujale vdi taotlejale selgitusi hanke osas vastavalt
RHS 8 46 ja edastada neile riigihanke alusdokumente kui riigihanke
alusdokumente ei ole mdnel RHS § 45 Ig 2 satestatud pdhjusel vdimalik
elektrooniliselt k&ttesaadavaks teha;

11.7.4. kutsuda vajadusel hankekomisjoni liikmed ja protokollija kokku koosolekuteks;

11.7.5. kutsuda hankekomisjoni liikmed ja protokollija kokku pakkumuste avamiseks
ja juhatada pakkumuste avamist, kui pakkumus vGi selle osa ei ole esitatud
Registris elektroonilises vormis;

11.7.6.kontrollida pakkuja vOi taotleja hankemenetlusest kdrvaldamise aluste
puudumist ja pakkuja vOi taotleja vastavust hanketeates esitatud
kvalifitseerimistingimustele;

11.7.7.abistada hindajaid pakkujate poolt esitatud pakkumuste riigihanke
alusdokumentides esitatud nduetele vastavuse kontrollimisel;

11.7.8. abistada hindajaid vastavaks tunnistatud pakkumuste hindamisel;

11.7.9. selgitada valja edukas pakkumus;

11.7.10. madrata tahtajad hankekomisjoni liikmete ja protokollija todilesannete
taitmiseks;
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11.7.11. koostada hankekomisjoni otsused ja esitada need hindajatele
allkirjastamiseks;

11.7.12. koostada hankekomisjoni otsustel pdhinevad RHS § 47 Ig-s 1 satestatud
hankija ametlikud otsused peadirektori k&skkirjadena;

11.7.13. teha hankija esindajana koiki RHS-is satestatud hankijale kohustuslikke
protseduure, nditeks hanget puudutavate RHS 8 47 Ig-s 1 s&testatud hankija
otsuste (hanget puudutavad peadirektori kaskkirjad) edastamine pakkujatele ja
hankelepingu s6lmimise teate esitamine Registrile;

11.7.14. korraldada hankelepingu s6lmimine edukaks tunnistatud pakkumuse
esitanud pakkujaga ja tegeleda korraldatava hanke dokumentidega seonduva
PRIA-sisese asjaajamisega kuni hankelepingu s6lmimiseni.

11.8. Hankekomisjoni hindajate ilesanded on:
11.8.1.abistada hankekomisjoni esimeest hanketeate ja muude riigihanke

alusdokumentide koostamisel, eelkdige hanketeate tehnilise ja kutsealase
padevuse kontrollimisel esitatavate nduete ja riigihanke alusdokumentides oleva
tehnilise kirjelduse koostamisel;

11.8.2. abistada hankekomisjoni esimeest pakkujale voi taotlejale selgituste andmisel,
eelkdige juhul kui selgitused puudutavad hanketeates sétestatud pakkujatele
esitatavat tehnilist ja kutsealast padevust, pakkumuse vastavaks lugemise ja
hindamise tingimusi voi riigihanke alusdokumentides olevat tehnilist kirjeldust;

11.8.3. osaleda hanget puudutavatel koosolekutel ja pakkumuste avamisel;

11.8.4.kontrollida pakkuja vOi taotleja hankemenetlusest kdrvaldamise aluste
puudumist ja pakkuja vOi taotleja vastavust hanketeates esitatud
kvalifitseerimistingimustele;

11.8.5. kontrollida pakkujate poolt esitatud pakkumuste vastavust hanketeates ja
riigihanke alus