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Pollumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti

REGIOONIDE OSAKONNA POHIMAARUS

I Uldsitted

. Pollumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti pShiméasruse § 15ja § 17 p 9
kohaselt on Regioonide osakonna (edaspidi osakonna) struktuuriiiksus, mille
lilesanded ja juhtimine sétestatakse osakonna pShimérusega.

. Regioonide osakonna pdhitilesanne on taotluste vastuvdtmine, taotleja ja taotluse
vastavuse hindamine ning kontrollimine tulenevalt kehtestatud nSuetest, toetuse
saajate poolt esitatud tdendusdokumentide menetlemine ning kohapealsete
kontrollide teostamine.

Osakonna teenistujad juhinduvad oma tegevuses Eesti Vabariigis kehtivatest
oigusaktidest, ameti peadirektori késkkirjadest, kinnitatud protseduuridest ja
kordadest ning ametijuhenditest.

Osakonna t66d kureerib ja biiroo iile teostab teenistuslikku jarelevalvet
peadirektor

. Osakonna juhataja allub vahetult peadirektorile.

Osakonna juhatajale alluvad vahetult osakonna ndunik ja osakonna biiroo
Jjuhatajad.

Osakonna moodustavad jiargmised tiksused:

7.1. Harjumaa-Hiiumaa-I44nemaa biiroo;

7.2. Viru biiroo;

7.3. Saaremaa-Pidrnumaa biiroo;

7.4. P6lvamaa-V38rumaa biiroo;

7.5. Tartumaa-Jdgevamaa biiroo;

7.6. Viljandimaa-Valgamaa biiroo;

7.7. Raplamaa-Jarvamaa biiroo.

. Biiroo 1ilesannete tditmiseks kuuluvad tema koosseisu biiroo juhataja,
peainspektor-koordinaator, peainspektorid ja peaspetsialistid.

II Osakonna juhtimine

9. Osakonna t66d juhib regioonide osakonna juhataja.
10. Osakonna juhataja iilesandeks on regioonide osakonna ning selle koosseisus

olevate biiroode ning nduniku tilesannete tditmise korraldamine, koordineerimine
ja kontrollimine.

11. Osakonna juhataja:

11.1. esindab osakonda v&i vajadusel korraldab osakonna esindamise;
11.2. mdérab osakonna t6Gjaotuse ja eelarve vahendite jaotuse;
11.3. vastutab osakonnas toGplaanide koostamise eest ning osaleb ameti

tooplaanide koostamisel;
11.4. kontrollib ja kinnitab majanduskulude arved;



12.

13.

14.
15.

16.

11.5. teostab jdrelevalvet  osakonna teenistujatele pandud iilesannete
tditmise {ile;

11.6. to6tab vilja otseste alluvate ametijuhendid;

11.7. tagab osakonnas peadirektori késkkirjaga kehtestatud  kordade,
eeskirjade ja protseduuride tiitmise;

11.8. vastutab osakonnale pandud iilesannete tiitmise eest ja annab sellest
aru ameti peadirektorile v3i tema poolt méiratud isikule;

11.9. korraldab tootilesannete ja tddvahendite iileandmise-vastuvdtmise
osakonnas;

11.10. allkirjastab oma pédevuse piires vastavalt kinnitatud protseduuridele

asutuse kirjaplangil osakonnast viljasaadetavad kirja;

Osakonna juhataja #raolekul asendab teda vastavalt ametijuhendile osakonna
nbunik v0i biiroo juhataja v8i vastavalt peadirektori kiskkirjale v&i muu
peadirektori poolt médratud isik.

Osakonna juhataja alluvuses on 7 biiroo juhatajat - Harjumaa -Hiiumaa-Lisnemaa
bliroo juhataja, Viru biiroo juhataja, Saaremaa-Pirnumaa biiroo juhataja,
Tartumaa-Jogevamaa biiroo juhataja, P&lvamaa-Vdrumaa biiroo juhataja,
Raplamaa-Jérvamaa biiroo juhataja ja Viljandimaa-Valgamaa biiroo juhataja.

Nounik.

Osakonna nduniku kohustused tulenevad ameti pShimédrusest, osakonna
pdhimédrusest, peadirektori késkkirjadest, kinnitatud protseduuridest ja kordadest,
korraldustest ning ametijuhendist. Osakonna arendust66d koordineerib osakonna
néunik.

Nounik tilesanneteks on:

16.1. jalgida osakonna t6dplaanis piistitatud eesmérkide jérgimist osakonnas;

16.2. osakonna arendust66 korraldamine ja koordineerimine ldhtudes PRIA
arengukavast ja kliendistandardist;

16.3. koosto6s osakonna juhatajaga osakonna eelarve koostamine ja téitmise
jargimise kontrollimine;

16.4. koost68s regiooni juhtide, toetuste osakonna piirkonna biiroo ning
personali osakonnaga osakonna sisekoolituse kava koostamine jaselle
Jérgimise jilgimine;

16.5. osakonna t66d ja arendust hdlmava aruandluse koostamine;

16.6. osakonna juhataja assisteerimine;

16.7. té6gruppide t66s osalemine.

II Biiroo juhtimine

17.
18.

19.

Biiroo t66d juhib biiroo juhataja.
Biiroo juhataja tilesandeks on biiroo koosseisu kuuluvate ametnike iilesannete
tditmise korraldamine, koordineerimine ja kontrollimine.

Biiroo juhataja:

19.1. esindab biirood v5i vajadusel korraldab biiroo esindamise;
19.2. asendab vajadusel osakonna juhatajat tema #raolekul;

19.3. médrab biiroo t6ojaotuse;

19.4, médrab biiroos eelarve vahendite jaotuse;

19.5. kontrollib ja viseerib majanduskulude arved;

19.6. teostab jérelevalvet biiroo teenistujate iilesannete tiitmise tle;

19.7. to0tab vilja biiroo teenistujate ametijuhendid;



20.

21.

22.

23.

24.

19.8. tagab biiroos peadirektori kdskkirjaga kehtestatud kordade, eeskirjade
ja protseduuride tditmise;

19.9. vastutab biiroole pandud iilesannete tditmise eest ja annab sellest aru
ameti peadirektorile v8i tema poolt médratud isikule;

19.10. korraldab t6dilesannete ja t6dvahendite {ileandmise-vastuvdtmise
biiroos;

19.11. allkirjastab oma pédevuse piires vastavalt kinnitatud protseduuridele
asutuse kirjaplangil biiroost viljasaadetavad kirjad,

Biiroo juhataja draolekul asendab teda teise regionaalse biiroo juhataja,

peainspektor-koordinaator v3i peadirektori poolt médratud isik.

Biiroo peainspektor-koordinaator:

21.1. asendab biiroo juhatajat tema &raolekul;

21.2. osaleb oma valdkonna peainspektorite ametijuhendite véljatd6tamisel;
21.3. osaleb protseduuride viljatdstamisel voi tdiendamisel;

21.4. koordineerib peainspektorite t66d;

21.5. teostab jérelevalvet peainspektorite teenistusiilesannete tditmise lile;
21.6. osaleb t66gruppide t60s.

Biiroo teenistujate kohustused tulenevad osakonna pShimédrusest, kdskkirjadest,

korraldustest, asjaajamiskorrast, peadirektori poolt kinnitatud protseduuridest ja
kordadest ning ametijuhendist.
Biiroo teenistuja tilesandeks on:

23.1. osalemine taotlemise menetlusprotsessis - taotluste vastuvStmine,
registreerimine, esmane kontroll ja sisestamine;

23.2. t60ks vajaliku seadusandluse tundmine;

23.3. taotlustoimikute koostamine, hoidmine ja edastamine vastavalt
protseduuridele;

23.4. suhtlemine toetuste taotlejatega ja neile vajaliku informatsiooni
edastamine;

23.5. teostada vastava toetuse liigi taotleja voi taotluse iile kontrolli enne
toetuse médramist voi viljamaksmist; -

23.6. teostada jdrelvalvet vastava toetuse liigi sihipidrase kasutamise iile nii
esitatud dokumentide alusel kui ka taotleja ettevdtte asukohas;

23.7. osaleda protseduuride viljatdstamisel ja tdiendamisel;

23.8. tdiendava kontrolli 1dbiviimine;

23.9. aruandluse ja informatsiooni edastamine vahetule iilemusele;

23.10. vahetada infot organisatsioonisiseselt teiste osakondadega ning teiste
jérelvalvet teostavate organisatsioonidega;

23.11. teha ettepanekuid menetlusprotsesside paremaks teostamiseks;

23.12. andmete kogumine pSllumajandusloomade - ning
pollumajandustoetuste ja pSllumassiivide registrile;

23.13. pollumassiivide kaartide véljatriikkide tegemine toetuse taotlejale.

Biiroo teenistujal on digus allkirjastada dokumente vastavalt ametijuhendile, antud

volitusele vdi késkkirjadega kinnitatud Gigustele.



