ja Informatsiooni Amet

ESTONIAN AGRICULTURAL REGISTERS AND INFORMATION BOARD

@ Pollumajanduse Registrite

Liaidne-Virumaa teenindusbiiroo peaspetsialist (méaratud ajaks)

Peaspetsialisti tooks on klienditeenindus, laekuvate toetustaotluste ja registriavalduste vastuvotmine,
dokumentide registreerimine ning sisestamine programmidesse ja menetlemine vastavalt
protseduuridele, juhendmaterjalidele.

Sobival kandidaadil on:
o Kkesk-eri voi korgharidus
e arvuti kasutamise oskus (MS Office, Outlook)
e teadmised pollumajandusest,
raamatupidamisest ja dokumendihaldusest
soov ja oskus suhelda klientidega
meeskonnatod kogemus
teistega arvestamise oskus, analiiiisivoime, kuulamisoskus
iseseisvus t00s

Kasuks tuleb:
e kaardiprogrammide tundmine
e tookogemus pdllumajanduse valdkonnas
e celnev avaliku teenistuse tookogemus

Omalt poolt pakume:
e head meeskonda
o kaasaegset tookeskkonda
e eneseteostusvoimalust
o peale edukat katseaega palk 652 EUR (bruto)

Kandideerimiseks palun saata CV ja sooviavaldus konkurss@pria.ee aadressile hiljemalt
22. veebruar 2012.

Toole asumise aeg: kokkuleppel

To66 asukoht: Voidu 38, Rakvere

Tooaeg: Téistodaeg, médratud ajaks, kuni lapsehoolduspuhkusel oleva teenistuja naasmiseni
Kontaktisik: Sirle Puusepp (personaliosakond)

Lisainfo telefonil: 737 1343

Kandideerimise 1opptihtaeg: 22.02.2012
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