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Péllumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti

REGISTRITE OSAKONNA POHIMAARUS

I Uldsiitted

1.1. P8llumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti pShiméiruse § 15 ja § 17
pl4 kohaselt on registrite osakond ameti struktuuriiiksus, mille
pohitilesandeks on koguda algandmeid riiklikele registritele ja muudele
andmekogudele ning neid andmeid td6delda ja véljastada.

1.2. Registrite osakonna tegevuste aluseks on Pé&llumajanduse Registrite ja
Informatsiooni Ameti pShiméiruse § 11 lg 4 alusel kinnitatud osakonna
pShimairus.

1.3. Registrite osakonna teenistujad juhinduvad oma tegevuses Eesti Vabariigis
kehtivatest Oigusaktidest, ameti peadirektori késkkirjadest, kinnitatud
protseduuridest ja kordadest ning ametijuhenditest.

1.4. Registrite osakonda kureerib ja osakonna iile teostab teenistuslikku
jérelevalvet peadirektori asetiitja.

1.5. Registrite osakonna juhataja allub vahetult peadirektori asetiitjale.
1.6. Registrite osakonna iilesannete téditmiseks kuuluvad tema koosseisu:

1.6.1. loomade registri biiroo
1.6.2. toetuste registri biiroo.

II Osakonna juhtimine
2.1. Registrite osakonna t66d juhib registrite osakonna juhataja.

2.2. Registrite osakonna juhataja tilesandeks on registrite osakonna ning selle
koosseisus olevate biiroode ja ametnike iilesannete tditmise korraldamine,
koordineerimine ja kontrollimine.

2.3. Registrite osakonna juhataja:
2.3.1. esindab osakonda v&i vajadusel korraldab osakonna esindamise;
2.3.2. misrab osakonna t6djaotuse;
2.3.3. médrab osakonnas eelarve vahendite jaotuse;
2.3.4. Kkontrollib ja viseerib majanduskulude arved;
2.3.5. teostab jdrelevalvet biiroode ja osakonna teenistujate {ilesannete
tiitmise iile;



2.3.6. tootab vilja toetuste registri biliroojuhataja, loomade registri biiroo
juhtivspetsialisti ja loomade registri bliroo peaspetsialistide
ametijuhendid;

2.3.7. tagab osakonnas peadirektori késkkirjaga kehtestatud  kordade,
eeskirjade ja protseduuride tditmise;

2.3.8. vastutab osakonnale pandud iilesannete tditmise eest ja annab sellest
aru ameti peadirektorile vdi tema poolt méératud isikule;

2.3.9. korraldab todilesannete ja toGvahendite iileandmise-vastuvStmise
osakonnas;

2.3.10. allkirjastab oma padevuse piires vastavalt kinnitatud protseduuridele
asutuse kirjaplangil osakonnast viljasaadetavad kirjad.

2.4. Registrite osakonna juhataja #raolekul asendab teda toetuste registri
biiroojuhataja, loomade registri biiroo juhtivspetsialist v6i peadirektori
médratud isik.

I1I Biiroo juhtimine
3.1. Biiroo t66d juhib biiroo juhataja.
3.2. Biiroo juhataja allub osakonnajuhatajale.

3.3.Biroo juhatajat asendab vajaduse korral osakonna juhataja voi
juhtivspetsialist.

3.4. Biiroo juhataja {ilesandeks on biiroo t66 koordineerimine ja korraldamine.

3.5.Biiroo juhataja:
3.5.1. vastutab biiroole pandud tilesannete tihtaegse tditmise eest;
3.5.2. teostab jarelevalvet biiroo teenistujate teenistusiilesannete tiitmise iile;
3.5.3. tootab vdlja biiroo teenistujate ametijuhendid,
3.5.4. teeb osakonna juhatajale ettepanekuid biiroo t66 parendamiseks;
3.5.5. esindab biirood v&i vajadusel korraldab biiroo esindamise;

Osakonna  juhatajal on Oigus  allkirjastada  p&llumajandusloomade
registreerimistunnistusi

1V Loomade registri biiroo

4.1. Bliroo teenistujate kohustused tulenevad ameti pShimé#drusest, osakonna
pShimédrusest, késkkirjadest, kinnitatud protseduuridest ja kordadest,
korraldustest ning ametijuhendist.

4.2 Biiroo tilesandeks on:
4.2.1. pdllumajandusloomade registri pidamine vastavalt Vabariigi Valitsuse
06. juuni 2000. a médrusele nr 184 ,Pdllumajandusloomade registri
asutamine” ja Loomatauditdrje seadusele;



N

42.2. &igusaktide tdiendamiseks ja muutmiseks vajalike ettepanekute
tegemine;

4.2.3. loomade registri biiroo protseduuride koostamine;

42.4. loomade registri tarkvara muutmiseks loodud projektigrupi t66s
osalemine;

4.2.5. registriinventuuride labiviimine;

4.2.6. registris olevate veateadete kontrollimine, loomapidajatele edastamine
ja parandamine ning vajadusel jarelparimiste tegemine;

42.7. registrisse kantavate loomakasvatushoonete- ja loomade pidamiseks
piiritletud alade geograafilise asukoha méramine;

42.8. munakanasid pidavate ettevitete registreerimine ning neile
eraldusnumbrite viljastamine;

4.2.9. registrist andmete saamiseks esitatud avalduste alusel registriandmete
viljastamine;

4.2.10. loomapidajatele loomade registreerimise korra muutuste kohta
informatsiooni jagamine, PRIA kodulehel oleva loomade registrit
puudutava info uuendamine;

4.2.11. loomapidajatele registrisse kantud loomade kohta
registreerimistunnistuste viljastamine nende poolt esitatud kirjaliku
taotluse alusel;

4.2.12. loomapidajate ndustamine registri t66d puudutavates kiisimustes;

4.2.13. vanemspetsialist-registrisekretiride =~ ning  Ameti  piirkondlike
teenistujate koolitamine ja ndustamine;

4.2.14. kodulehel oleva loomade identifitseerimist ja registreerimist ning
loomade registri biiroo t66d puudutava info ajakohasuse jdlgimine,
ettepanekute tegemine muudatuste ja paranduste tegemiseks
kodulehele;

4.2.15. registrit puudutavate pdllumajandustoetuste menetlemise méérusi ja
protseduure  ettevalmistavate  toogruppide  t66s  osalemine,
programmide ldhteiilesannete koostamine ja koostamises osalemine;

4.2.16. toetuse saamiseks toetustaotlustel esitatud pdllumajandusloomade
vastavuse kontrollimine registri andmetele;

4.2.17. registri alusdokumentide arhiveerimine;

4.2.18. registriandmete  viljastamine JSudluskontrolli Keskusele ning
Veterinaar- ja Toiduametile 18bi piisitthenduse;

42.19. regulaarne andmete viljastamine Veterinaar- ja Toiduametile,
Pollumajandusministeeriumile ning Statistikaametile;

42.20. biiroo  teenistujad vastutavad neile ametijuhendiga pandud
teenistusiilesannete tihtaegse tditmise eest;

4.2.21. biiroo teenistujatel on digus allkirjastada dokumente vastavalt antud
volitusele vdi kiskkirjadega kinnitatud digustele.

V Toetuste registri biiroo
5.1.Biiroo teenistujate kohustused tulenevad ameti pShimédrusest, osakonna
pdhimédrusest, kiskkirjadest, kinnitatud protseduuridest ja kordadest,

korraldustest ning ametijuhendist.

5.2.Biiroo iilesandeks on:



5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.
5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.
5.2.10.

52.11.

5.2.12.

R

UPP § 2 Idikes 1 nimetatud ihise pdllumajanduspoliitika
turukorraldusabindude rakendamisel makstavate toetuste,
pdllumassiivi, tootmiskvoodi, riikliku koguse mé4ramise, impordi- ja
ekspordilitsentsi,  eksporditoetuse  sertifikaadi,  seestoStlemise
sertifikaadi, pakkumises ja turukorraldusabindudes osalemiseks
eelnevat heakskiitu taotlevate isikute ning maaelu ja pdllumajandusturu
korraldamise seaduse §3 18ike 1 punktides 1-13 ja sama seaduse §-s
61, 66! ja 66> ning Struktuuritoetuse seaduse alusel ja Kalandusturu
korraldamise seaduse § 2 13igetes 2 ja 3 ning §-des 54! ja 547
nimetatud toetust taotlevate isikute andmete kogumine vastavalt
pollumajandustoetuste  ja  pdllumassiivide  registri  pidamise
pohimédrusele. Loomapidajate andmete kogumine  vastavalt
pOllumajandusloomade registri asutamise méérusele;

Toetuste registri biiroo t66d otseselt puudutavate Gigusaktide
tdiendamiseks ja muutmiseks vajalike ettepanekute tegemine;

Toetuste registri biiroo protseduuride koostamine;
Pallumajandustoetuste administreerimise aluseks olevate osakondade
vaheliste iilesannete koostamises osalemine;

Punktis 5.2.1. nimetatud isikute andmete haldamiseks vajaliku
tarkvara arendamiseks lidhteiilesande koostamine;

Punktis 5.2.1. nimetatud isikute andmete kontrollimine, vigade
analiiisimine ja parandamine;

Punktis 5.2.1. nimetatud isikute randmete kontrollimisel ebadigete
andmete avastamisel jarelepdrimiste saatmine;

Punktis 5.2.1. nimetatud isikute ning muude pdllumajandustoetuste ja
pSllumassiivide registri andmete véljastamine;

Piirkondlike t66tajate koolitamine ja ndustamine;

Teiste riiklikke registreid pidavate asutustega andmete ristkasutuseks
vajaliku koostd6 arendamine;

Punktis 5.2.1. nimetatud isikute andmete avalduste arhiveerimiseks
ettevalmistamine

klientidega suhtlemine.

5.3. Biiroo teenistujatel on O&igus allkirjastada dokumente vastavalt antud
volitusele vdi kiskkirjadega kinnitatud digustele.

5.4. Biiroo juhatajal on &igus allkirjastada punktis 5.2.1. nimetatud isikute poolt
pdllumajandustoetuste ja pdllumassiivide registrisse andmete kandmise
avaldusel esitatud andmete kohta .



