
 

 

Arengutoetuste osakonna piirkonna büroo peaspetsialist (määratud ajaks) 
 

Peaspetsialisti tööülesanneteks on klientidega suhtlemine, toetustaotluste vastuvõtmine, 

dokumentatsiooni liikumise korraldamine, toimikute süstematiseerimine ja arhiveerimine, regioonide 

osakonna teenistujate abistamine toetustaotluste vastuvõtmisel ja menetlemisel,  õppepäevade 

korraldamine regioonide spetsialistidele.  

Töö on paikse iseloomuga ja eeldab väga head pingetaluvust. Olulisel kohal on heade kliendisuhete 

loomine. 

 

Otsime oma meeskonda inimest, kes omab: 

 kesk-eri või kõrgharidust 

 arvuti kasutamise oskust (MS Office, Outlook)  

 teadmisi põllumajandusest, raamatupidamisest  ja dokumendihaldusest 

 soovi ja oskust suhelda klientidega  

 kuulamisoskust ja oskust teistega arvestada   

                    

Kasuks tuleb: 

 kesk-eri või kõrgharidus põllumajanduse valdkonnas 

 eelnev avaliku teenistuse töökogemus 

 eelnev klienditeeninduse töökogemus 

 meeskonnatöö kogemus 

 teadmised põllumajanduspoliitikast 

 vene  ja inglise keele oskus 

 

Omalt poolt pakume: 
 head meeskonda 

 kaasaegset töökeskkonda  

 eneseteostusvõimalust 

 töötasu peale edukat katseaega 652 € bruto 

 

Kandideerimiseks palun saata sooviavaldus ja CV konkurss@pria.ee aadressile hiljemalt     

13. veebruariks 2012 

  

Tööle asumise aeg:          Kokkuleppel 

 

Töö asukoht:           Narva mnt 3, Tartu  
Tööaeg:            Täistööaeg, määratud ajaks kuni lapsehoolduspuhkusel viibiva  

           ametniku naasmiseni 

Kontaktisik:                   Sirle Puusepp (personaliosakond) 

Lisainfo telefonil:           737 1343 

Kandideerimise 

lõpptähtaeg:   

13.02.2012 a. 
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