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Pollumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti
OTSETOETUSTE OSAKONNA POHIMAARUS

I Uldsiitted

1. Pdllumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti pShimééruse § 15 a § 17 p 12
kohaselt on otsetoetuste osakond ameti struktuuriiiksus, mille iilesanded ja juhtimine
sitestatakse osakonna pShiméirusega.

2. Otsetoetuste osakonna pShiiilesanne on otsetoetuste, tdiendavate otsetoetuste ja maaelu
arengukava II telje raames antavate toetuste andmise korraldamine. Pdhililesannete
tditmiseks korraldab osakond koost66s PRIA regioonide osakonnaga toetuste taotluste
vastuvdtmise ning taotleja ja taotluse vastavuse kontrollimise toetuse saamise nouetele,
arvutab viljamakstavad toetussummad, valmistab ette toetuse médiramise, rahuldamata
jitmise vOi tagasinduete otsused ning t66tleb pdllumajandustoetuste ja pdllumassiivide
registrisse kantud p&llumassiivide andmeid. ‘

3. Otsetoetuste osakonna iilesanded toetuste taotluste vastuvStmise ning taotleja ja
taotluse toetuse saamise nduetele vastavuse kontrollimise korraldamisel, véljamakstavate
toetussummade arvutamisel, toetuse miframise, médidramata jitmise vOi tagasinSuete
otsusete ettevalmistamisel ning p&llumajandustoetuste ja pdllumassiivide registrisse
kantud pdllumassiivide andmete t66tlemisel on:

1) pdllumassiivide registri pidamine;

2) taotluste vastuvdtmise, administratiivse kontrolli ja kohapealse kontrolli
protseduuride kirjeldamine ja jirelevalve teostamine nende tditmise;

3) kohapealse kontrolli valimi koostamine ja selle analiiiis;

4) kaugseire ldbiviimine;

5) administratiivse kontrolli teostamine vastavalt kinnitatud protseduuridele;

6) toetuste menetlemiseks vajalike IT programmide arendamine koost6ds IT
osakonnaga;

7) IT valdaja kohustuste tditmine vastavalt kinnitatud protseduuridele;

8) osalemine toetuste médruste véljatdStamisel;

9) jirelevalve teostamine delegeeritud funktsioonide osas;

10) toetuste middramise, méddramata jdtmise vOi tagasinduete kiskkirjade
ettevalmistamine

3. Otsetoetuste osakonna teenistujad juhinduvad oma tegevuses Eesti Vabariigis
kehtivatest digusaktidest, ameti peadirektori kdskkirjadest, kinnitatud protseduuridest ja
kordadest ning ametijuhenditest.



4. Otsetoetuste osakonda kureerib ja osakonna ilile teostab teenistuslikku jérelevalvet
peadirektori asetiitja ja peadirektor.

5. Otsetoetuste osakonna juhataja allub vahetult peadirektori asetéitjale.

6. Osakonna iilesannete tditmiseks kuuluvad selle koosseisu:
6.1. piirkonna biiroo;

6.2. pdldude registri biiroo;

6.3. menetlusbiiroo;

6.4. kontrollibiiroo;

6.5. ndunik (otsetoetuste valdkonnas)

6.6. ndunik (MAK toetuste valdkonnas)

6.7. arenguspetsialist;

IT Osakonna juhtimine
7. Otsetoetuste osakonna t66d juhib osakonna juhataja.

8. Osakonna juhataja {iilesandeks on otsetoetuste osakonna juhtimine ning selle
koosseisus olevate biiroode {ilesannete tditmise korraldamine, koordineerimine ja
kontrollimine.

9. Otsetoetuste osakonna juhataja:

9.1. tagab oma osakonna eesmdrkide saavutamise ja iilesannete tditmise;

9.2. esindab osakonda v&i vajadusel korraldab osakonna esindamise;

9.2. midrab osakonna t6jaotuse, vastutab tooplaani koostamise eest;

9.3. midrab osakonnas eelarve vahendite jaotuse;

9.4. tagab osakonnale eraldatud ressursi efektiivse kasutamise;

9.4. kontrollib ja kinnitab majanduskulude arved;

9.5. teostab jdrelevalvet biiroode ja osakonna teenistujate iilesannete tditmise tile;

9.6. to6tab vilja biiroojuhatajate, nSunike ja arendusspetsialisti ametijuhendid;

9.7. kinnitab toetuste menetlemiseks vajalikud otsetoetuste osakonna protseduurid,;

9.8. kooskdlastab toetuse médramise, rahuldamata jatmise v8i tagasindudmise kaskkirjad,
9.9. tagab osakonnas peadirektori késkkirjaga kehtestatud kordade, eeskirjade ja
protseduuride tditmise;

9.10. korraldab to6iilesannete ja toovahendite lileandmise-vastuvdtmise osakonnas;

9.11. allkirjastab oma p#ddevuse piires vastavalt kinnitatud protseduuridele asutuse
kirjaplangil osakonnast véljasaadetavad kirjad.

10. osakonna juhataja draolekul asendab teda biiroo juhataja vastavalt ametijuhendile v3i
muu peadirektori médratud isik.

11. Otsetoetuste osakonna juhatajal on kaks ndunikku, iiks ndunik otsetoetuste ja teine
ndunik maaelu arengukava II telje meetmete valdkonnas.



12. nSuniku tilesandeks on:

12.1. komitee paevakorras olevate médruste muudatusettepanekute eelnev ldbitd6tamine
ja positsiooni kujundamine vastavalt komitoloogia protseduurile;

12.2. osakonna vastutusala puudutavates komiteedes osalemine v3&i osalemise
korraldamine;

12.3. oma vastutusala piires osalemine siseriikliku seadusandluse ja toetuste
menetlusprotseduuride viljatdotamises ja infosiisteemide loomisel, kaasates vajadusel
teisi osakonna teenistujaid, eesmirgiga tagada seadusandluses  toodud nduete
rakendatavus ja kontrollitavus;

12.4. toetuse menetlemist puudutavate kiisimuste suunamine
pdllumajandusministeeriumisse, teistele asutustele v6i komisjoni esindjatele (on
kontaktisik);

12.3. osakonnas tervikliku menetlusprotsessi raames seadusandlusest tulenevate nduete
tditmise jidlgimine;

12.4. toetuste menetlusprotsessi ja rakendatavate sisekontrollimeetmete efektiivsuse
hindamine;

12.5. delegeeritud asutustega suhtlemise korraldamine osakonnas.

13. Arenguspetsialisti iilesandeks on:

13.1 osakonnas kasutatava toetuste menetlemise infosiisteemi valdamine vastavalt
protseduuridele, tagades menetlustarkvara sisulise poole digsuse ja ajakohasuse;

13.2 menetlustarkvarasse muudatuste tellimine ja vajadusel vdimalike muudatuste
prioritiseerimine; _

13.3 IT lidhteiilesannete Gigeaegse koostamise ja tarkvara sisu poole testimise
korraldamine.

III Biiroo juhtimine
14. Biiroo t66d juhib biiroo juhataja.

15. P8ldude registri, menetlusbiiroo, kontrollibiiroo ja piirkonna biiroo juhatajad alluvad
osakonna juhatajale.

16. Biiroo juhatajat asendab ametijuhendis médratud isik, vajaduse korral osakonna
juhataja ettepanekul médratud isik.

17. Biiroo juhataja tilesandeks on biiroo t66 koordineerimine ja korraldamine.

18. Biiroo juhataja:

18.1. tagab oma biiroo eesmirkide saavutamise ja iilesannete tditmise;

18.2. esindab biirood v&i vajadusel korraldab osakonna esindamise;

18.3. méirab biiroos todjaotuse, vastutab biiroo toédplaani koostamise eest;

18.4. tagab biiroole eraldatud ressursi efektiivse kasutamise;

18.5. teostab jédrelevalvet biiroode ja osakonna teenistujate iilesannete tditmise iile;
18.6. to6tab vilja biiroo teenistujate ametijuhendid;



18.7. kooskdlastab toetuse médramise vG8i rahuldamata jitmise késkkirjad oma biiroo
vastutusala piires

IV Piirkonna biiroo

19. Piirkonna biiroo teenistujate kohustused tulenevad ameti pShimé&drusest, osakonna
pohimédrusest, kiskkirjadest, kinnitatud protseduuridest ja kordadest, korraldustest ning
ametijuhendist.

20. Piirkonna biiroo iilesandeks on:

20.1 taotluste vastuvdtmise protseduuride ettevalmistamine, selleks vajaliku tarkvara
testimine ning vastuvdtmise protseduuridest kinnipidamise jélgimine;

20.2 regiooni biiroode vanemspetsialistide ja vaneminspektorite koolituste
organiseerimine protseduuride ja menetlustarkvara osas;

20.3 regiooni biiroode vanemspetsialistide koolitamine protseduuride ja menetlustarkvara
0sas

20.4 regiooni biiroodest tulevate sisuliste kiisimuste lahendamine;

20.5 PRIA keskusesse ja elektrooniliselt lackuvate taotluste vastuvtmine, skaneerimine
ja arhiveerimiseks ettevalmistamine;

20.6 telefoni teel informatsiooni andmine toetuste kohta (infotelefonis osalemine);

20.7 taotleja v&i tema esindaja soovil taotluste koopiate tegemine ja véljastamine;

20.8 biiroo t66d otseselt puudutavate digusaktide tdiendamiseks ja muutmiseks
ettepanekute tegemine.

20.9 info vahetamine ameti teiste struktuuriliksuste teenistujatega, teiste toetuse
menetlemises osalevate asutustega ning jérelevalvet teostavate organisatsioonidega oma
t60d puudutavates kiisimustes

VII Kontrollibiiroo

20. Biiroo teenistujate kohustused tulenevad Ameti pShiméddrusest, osakonna
pShimédrusest, késkkirjadest, korraldustest, asjaajamiskorrast, peadirektori poolt
kinnitatud protseduuridest ja kordadest ning ametijuhendist.

21. Kontrollibiiroos on neli erinevat valdkonda — Cross-Compliance (CC), maaeluarengu
toetuste kontroll, otsetoetuste ja keskkonnatoetuste kontroll, kaugseire.

21.1 osaleda menetlemist sétestava seadusandluse ettevalmistamisel ja

parandusettepanekute tegemisel;

21.2 valmistada ette IT ldhtetilesandeid biiroo paddevuses olevate tilesannete tditmiseks;

21.3 osaleda biirood puudutavate protseduuride véljatdotamisel ja tdiendamisel;

21.4 koostada ja kinnitada kontrollvalimeid, kasutades riskianaliiiisi, juhuslikku valikut
ja/voi kasitsi valikut;

21.5 osaleda protseduuride viljatootamisel ja tdiendamisel;



21.6 vajadusel teostada vastava toetuse liigi taotleja v3i taotluse iile kontrolli enne toetuse
mééramist v8i viljamaksmist;

21.7 teha kvaliteedikontrolli regiooni teenistujate ja asutuste, kellele on delegeeritud osa
toetuse menetlemise funktsioonist, iile;

21.8 vahetada infot organisatsioonisiseselt teiste osakondade ja biiroodega ning teiste
jdrelevalvet teostavate organisatsioonidega;

21.9 valmistada ette kontrollaktid arhiveerimiseks.

21.10 satelliitpiltide tellimine JRC-st,to6tluseks vajalike sidumispunktide md5tmine ja
arvutamine;

21.11 kaugseire alades asuvate pdldude digitaliseerimine vastavalt taotleja taotlusel
olevate jooniste ja tegelige pSlluppiiride jérgi;

21.12 digitaliseeritud materjali kontroll;

21.13 kaugseire valdkonda puudutava aruandluse esitamine JRC-le;

21.14 juhtida PRIA GPS Todgrupi tegevust;

21.15 vilja toStada GPS mddteseadmetega ja GIS programmidega t66tamiseks
vajalikud juhendid.

22. Biiroo teenistujatel on igus allkirjastada dokumente vastavalt antud volitusele voi
kiskkirjadega kinnitatud Sigustele. '

VIII Menetlusbiiroo

24.Biiroo teenistujate kohustused tulenevad Ameti pShimddrusest, osakonna
pShimadrusest, késkkirjadest, korraldustest, asjaajamiskorrast, peadirektori poolt
kinnitatud protseduuridest ja kordadest ning ametijuhendist. Menetlusbiiroo jirgib
oma teenistuskohustuste tditmisel maaelu arengukavast ning Euroopa Liidu ja
riiklikest Bigusaktidest tulenevaid kohustusi.

25. Biiroo koosseisus on biiroo juhataja, arendusspetsialist, juhtivspetsialistid ja
peaspetsialistid.

26. Biiroos on  kolm erinavat valdkonda: pindalapdhiste otsetoetuste valdkond,
keskkonnatoetuste valdkond ja maaelu arengu toetuste valdkond.

27. Biiroo iilesandeks on:

27.1. otsetoetuste ja maaelu arengukava II telje raames antavate toetuste
taotluste administratiivse kontrolli l&biviimine ning tekkinud vigade
lahendamine;

27.2. toetuse arvutamine ning toetuse médramise, méidramata jdtmise vOi
tagasindudmise otsuse késkkirja ettevalmistamine;

27.3. kiskkirjaga kinnitatud otsuste edastamine arvestuse ja maksete siisteemi,

274. taotleja teavitamine tehtud otsusest;

27.5. biiroo t66d otseselt puudutavate Sigusaktide tdiendamiseks ja muutmiseks

ettepanekute tegemine;



28.

27.6. osakondadevaheliste- ning biiroo protseduuride koostamine toetuste
menetlemiseks ja selles sdtestatud iilesannetest ja tdhtaegadest Kinnipidamise
jalgimine;

27.7. otsetoetusi ja maaelu arengukava II telje raames antavaid toetusi
puudutava info ajakohasuse jilgimine ameti kodulehel, ettepanekute tegemine
muudatuste ja paranduste tegemiseks kodulehele;

27.8. taotluste menetlemisel biiroos kasutatavate dokumentide arhiveerimine;

27.9. menetlustarkvara tdiendamiseks muudatusettepanekute tegemine ning
tarkvara testimises osalemine vastavalt testplaanile; '

27.10. regioonide biiroode teenistujate koolitamine enne taotluste vastuvdttu;

27.11. taotlejatele  ja  konsulentidele mdldud taotlemise  abimaterjali
ettevalmistamine, vastavatel koolitustel ja Sppepdevadel osalemine;

27.12. toetuste kohta kiivatele sisulistele kiisimustele vastamine;

27.13. koostsd delegeeritud funktsioone teostavate teiste asutustega;

27.14. kvaliteedikontrolli ldbiviimine delegeeritud funktsioonide iile;

27.15. info vahetamine ameti teiste struktuuriiiksuste teenistujatega, teiste toetuse

menetlemises osalevate  asutustega  ning  jédrelevalvet  teostavate
organisatsioonidega oma t66d puudutavates kiisimustes;
Biiroo teenistujatel on digus allkirjastada dokumente vastavalt antud volitusele,
protseduuride vdi késkkirjadega kinnitatud Sigustele.

VI Példude registri biiroo

6.1.Biiroo teenistujate kohustused tulenevad ameti pShimé&rusest, osakonna
pShimadrusest, kaskkirjadest, kinnitatud protseduuridest ja  Kkordadest,
korraldustest ning ametijuhendist.

6.2.Biiroo iilesandeks on:

6.2.1. pdllumassiivide registri pidamine koosk&las “P&llumajandustoetuste ja
pollumassiivide registri pidamise pShimddrusega” ja “Pdllumassiivi
piiripunktide ~médramise, p&llumassiivi kaardi koostamise ning
pollumassiivile numberkoodi andmise ja pindala mé#dramise kord ning
pollumassiivi kasutamise kohta esitatavad andmed ja nende esitamise
korraga”;

6.2.2. biiroo t65d otseselt puudutavate digusaktide tdiendamiseks ja muutmiseks
ettepanekute tegemine;

6.2.3. pdldude registri biiroo protseduuride koostamine;

6.2.4. pollumassiivide piiride kaasajastamiseks vajalike alusmaterjalide
hankimise ja t66 koordineerimine;

6.2.5. pdllumassiivide kaartide véljatriikkide organiseerimine pindalatoetuste
taotlejatele;

6.2.6. GIS tarkvara arendusettepanekute tegemine ja tarkvara testimine vastavalt
testplaanile;

6.2.7. kaardimaterjali to6tlemiseks ja haldamiseks vajamineva riistvara ja
tehnika tellimise spetsifikatsioonide ettevalmistamises osalemine;

6.2.8. kaardimaterjali sdilitamise korraldamine kuni 10 aastat;



6.2.9.
6.2.10.
6.2.11.
6.2.12.
6.2.13.
6.2.14.
6.2.15

6.2.16.

6.2.17.
6.2.18.

6.2.19.

6.2.20.

6.2.21.

6.2.22.

biiroo GPS seadmete tehnilise korrasoleku iile jarelvalve pidamine ja neid
seadmeid kasutavate spetsialistide nSustamine tehnilistes kiisimustes;
pdllumassiivide kohapealse kontrolli koordineerimine;

kodulehel oleva pdllumassiivide registri pidamist ja piisirohumaade
sdilitamise kohustust puudutava info ajakohasuse jélgimine, ettepanekute
tegemine muudatuste ja paranduste tegemiseks kodulehele;

registri alusdokumentide arhiveerimine;

osalemine pindalapShiste toetuste menetlemise protsessis vastavalt
konkreetse toetuse administreerimiseks kinnitatud protseduuridele;
p6llumassiivide administratiivse ristkontrolli ja sellega seotud triikiste
mooduli tdiendamiseks muudatusettepanekute tegemine ning tarkvara
testimises osalemine vastavalt testplaanile;

. pSllumassiivide administratiivse ristkontrolli 1abiviimine;

pindalatoetuste kaigus tiletaotletud pdllumassiivide administratiivse ja
kohapealse kontrolli koordineerimine;

tiletaotletud pdllumassiivide kohapealse kontrolli superviseerimine;
puisirohumaade sdilitamise kohustuse jélgimiseks vajalike
muudatusettepanekute tegemine seadusandlusesse;

piisirohumaade siilitamise kohustuse jélgimise programmi arendus- ja
muudatusettepanekute tegemine ja tarkvara testimises osalemine vastavalt
testplaanile;

piisirohumaade  sdilitamise  kohustuse andmete alusdokumentide
sisestamine, tekkinud vigade lahendamine ja pusirohumaade sdilitamise
kohustuse lile arvestuse pidamine;

piirkondlike td6tajate koolitamine ja ndustamine biiroo iilesandeid
puudutavates kiisimustes;

koostdo teiste geograafilist informatsiooni haldavate asutustega.

6.3. Biiroo teenistujatel on digus allkirjastada dokumente vastavalt antud volitusele voi
kiskkirjadega kinnitatud digustele.



