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Pollumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti

FINANTSOSAKONNA POHIMAARUS

I Uldsiitted

1. Pdllumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti pShiméaédruse § 17 p 3 ja § 15 kohaselt on
finantsosakond on ameti struktuuriiiksus, mille tlesanded ja juhtimine sitestatakse osakonna
pShiméirusega.

2. Finantsosakonna tegevuse eesmérgiks on korraldada ameti raamatupidamine, tagada
raamatupidamislik aruandlus, teostada toetusrahade viljamakseid ning jilgida kassalist toetuste
eelarve tditmist, pidada arvestust toetusrahade véljamaksete ja toetuse saajate finantskohustuste
tditmise iile ning koostds delegeeritud asutustega.

3. Finantsosakonna teenistujad juhinduvad oma tegevuses Eesti Vabariigis kehtivatest
Sigusaktidest, ameti peadirektori késkkirjadest, kinnitatud protseduuridest ja kordadest ning
ametijuhenditest.

4. Finantsosakonda kureerib ja osakonna iile teostab teenistuslikku jarelevalvet peadirektori
asetditja.

5. Finantsoakonna juhataja allub vahetult peadirektori asetditjale.

6. Finantsosakonna tilesannete tditmiseks kuuluvad tema koosseisu:
6.1. raamatupidamisbiiroo
6.2. maksete biiroo

II Osakonna juhtimine
7. Finantsoakonna t66d juhib finantsosakonna juhataja.

8. Finantsosakonna juhataja iilesandeks on finantsosakonna ning selle koosseisus olevate biiroode
iilesannete tditmise korraldamine, koordineerimine ja kontrollimine.

9. Finantsosakonna juhataja:

9.1.esindab osakonda v&i vajadusel korraldab osakonna esindamise;

9.2.médrab osakonna tédjaotuse;

9.3.mé#4rab osakonnas eelarve vahendite jaotuse;

9.4 teostab jarelevalvet biiroode ja osakonna teenistujate iilesannete tditmise iile;

9.5.t66tab vilja raamatupidamise biiroo ja maksete biiroo juhataja ametijuhendid,

9.6.tagab osakonnas peadirektori késkkirjaga kehtestatud kordade, eeskirjade ja protseduuride
tditmise;

9.7 .vastutab osakonnale pandud iilesannete tditmise eest ja annab sellest aru ameti peadirektorile v&i
tema poolt méidratud isikule;

9.8 korraldab to6iilesannete ja tédvahendite lileandmise-vastuvGtmise osakonnas;



9.9.allkirjastab oma pidevuse piires vastavalt kinnitatud protseduuridele asutuse kirjaplangil
osakonnast viljasaadetavad kirjad.

10. Finantsosakonna juhataja draolekul asendab teda raamatupidamisbiiroo
juhataja/pearaamatupidaja v8i peadirektori poolt médratud isik.

III Biiroode juhtimine
11. Biiroode t66d juhivad biiroo juhatajad.
12. Biiroo juhatajad alluvad osakonnajuhatajale.

13. Biiroo juhatajat asendab ametijuhendis mi#ratud isik, vajadusel osakonna juhataja ettepanekul
peadirektori késkkirjaga midratud isik.

14. Biiroo juhataja tilesandeks on biiroo t66 koordineerimine ja korraldamine.

15. Biiroo juhataja:

15.1. vastutab biiroole pandud tilesannete tdhtaegse tditmise eest;

15.2. teostab jérelevalvet biiroo teenistujate teenistusiilesannete téitmise tile;
15.3. tdotab vilja biiroo teenistujate ametijuhendid;

15.4. esindab biirood v&i vajadusel korraldab biiroo esindamise.

IV Raamatupidamise biiroo

16. Biiroo teenistujate kohustused tulenevad osakonna pShiméarusest, kaskkirjadest, korraldustest,
raamatupidamise sise-eeskirjadest, kinnitatud protseduuridest ja kordadest ning ametijuhendist.

17. Biiroo tilesandeks on:

17.1. haldusraamatupidamise arvestuse korraldamine;

17.2. haldusraamatupidamise ja statistiliste aruannete koostamine ja tdhtaegne esitamine;

17.3. halduskulude arvelduste teostamine Riigikassas;

17.4. 166- ja puhkusetasu, majanduskulude, personaliga seotud maksude arvestamine ning
aruannete koostamine;

17.5. palgakorralduse pShimdtete viljatotamisel ja rakendamisel osalemine;

17.6. halduskulude eelarve vahendite kasutamise iile kontrolli teostamine ning tilevaadete
esitamine;

17.7. ameti majandustehingutega seotud lepingute sdilitamine;

17.8. saldoteatiste viljastamine nii halduspoole kui toetustega seotud nduete ja kohustuste osas;

17.9. haldusraamatupidamise dokumentide ettevalmistamine arhiveerimiseks ja dokumentide
ileandmine ameti arhiivi

17.10. pdhivara, inventari ja halduskulude eelarve vahendite sihipérase, efektiivse ja konoomse
kasutamise korraldamine;

17.11. toetuste raamatupidamise arvestuse korraldamine;
17.12. saatjasiisteemidest arvestuse ja maksete silisteemi saadetavate otsuste kontrollimine ja

vOrdlemine, arvestuse ja maksete slisteemi ning raamatupidamises kajastavate andmete
vordlemine;



17.13. vBlgnike registri haldamine, tasaarvelduste teostamine, intresside ja viiviste arvutamine,
lackunud summade iile arvestuse pidamine;
17.14. makse- ja meeldetuletisteatiste koostamine ja véljastamine;
17.15. arvestuse ja maksete siisteemi ning raamatupidamises kajastavate andmete vordlemine;
17.16. toetuste raamatupidamise ja statistiliste aruannete koostamine ja tdhtaegne esitamine;
17.17. sekkumiskokkuostuga seotud tehingute raamatupidamises kajastamine ning kidibemaksu
aruannete koostamine ning esitamine;
17.18. toetuste raamatupidamise dokumentide ettevalmistamine arhiveerimiseks ja dokumentide
iileandmine ameti arhiivi;
17.19 Osalemine &igusloomes ning ameti, finantsosakonna ja biiroo tSOplaani viljamaksete
planeerimisel.

18. Biiroo teenistujatel on &igus allkirjastada dokumente vastavalt késkkirjadele v8i nendega
kinnitatud eeskirjadele v&i protseduuridele.

V Maksete biiroo

19. Biiroo teenistujate kohustused tulenevad osakonna pShimédrusest, kdskkirjadest, korraldustest,
raamatupidamise sise-eeskirjadest, kinnitatud protseduuridest ja kordadest ning ametijuhendist.

20. Biroo iilesandeks on toetuste viljamaksete teostamine, tagastiste haldamine ja kassalise
toetuste eelarve tditmise jalgimine. Ulesannetest tulenevalt on vajalikud jargmised tegevused:

20.1 Toetuste vdljamakse broneeringu teatiste koostamine;

20.2 Viljamaksete teostamine toetuste saajatele;

20.3 EAGGEF arendusrahastu ja FIFG toetuste maksete prognooside, broneeringute ja viljamakse
andmete edastamine Rahandusministeeriumile Euroopa Liidu maksete osakonnale;

20.4 EFF toetuste maksete prognooside, broneeringute ja viljamaksete andmete edastamine
sertifitseerimisasutusele;

20.5 Erinevate toetusmeetmetega seotud tagatiste autoriseerimine ning haldamine;

20.6 Riigikassa kontodel maksete ja lackumiste toimumise kontrollimine ja saadud teabe
sisestamine infosiisteemidesse;

20.7 Toetuste eelarve protsessis osalemine;

20.8 Kassalise toetuste eelarve tditmise jalgimine;

20.9 Sildfinantseerimise taotluse koostamine, esitamine ning kasutamise iile arvestuse pidamine
ja tagastamine;

20.10 Toimikute ettevalmistamine itileandmine arhiveerimiseks;

20.11 Osalemine &igusloomes ning ameti, finantsosakonna ja biiroo t6oplaani véljamaksete
planeerimisel.

21. Biroo teenistujatel on &igus allkirjastada dokumente vastavalt kiskkirjadele vdi nendega
kinnitatud eeskirjadele v&i protseduuridele.



