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Pollumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti

FINANTSOSAKONNA POHIMAARUS

I Uldsitted

1. Pollumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti pdhiméidruse § 17 p 6 ja § 15
kohaselt on finantsosakond ameti struktuuriiiksus, mille iilesanded ja juhtimine satestatakse
osakonna pohiméairusega.

2. Finantsosakonna tegevuse eesmirgiks on toetuste eelarvete koostamine ja eelarvete
tditmise jdlgimine ning toetuse saajate finantskohustuste {ile arvestuse pidamine,
véljamaksete teostamine, nende iile arvestuse pidamine ja finantsaruandluse koostamine
ning toetuse saajate poolt esitatud tdendusdokumentide autoriseerimine.

3. Finantsosakonna teenistujad juhinduvad oma tegevuses Eesti Vabariigis kehtivatest
oOigusaktidest, ameti peadirektori késkkirjadest, kinnitatud protseduuridest ning
ametijuhenditest.

4. Finantsosakonda kureerib ja osakonna iile teostab teenistuslikku jdrelevalvet peadirektori
asetditja.

5. Finantsosakonna juhataja allub vahetult peadirektori asetiitjale.

6. Finantsosakonna tilesannete tditmiseks kuuluvad selle koosseisu:
6.1. ndunik

6.2. arvestuse biliroo;

6.3. maksete biiroo;

6.4. maksete autoriseerimise biiroo

6.5. turukorraldustoetuste maksete autoriseerimise biiroo

Il Osakonna juhtimine

7. Finantsosakonna t66d juhib finantsosakonna juhataja.



8. Finantsosakonna juhataja iilesandeks on finantsosakonna ning selle koosseisus olevate
biiroode iilesannete tditmise korraldamine, koordineerimine ja kontrollimine.

9. Finantsosakonna juhataja:

9.1. esindab osakonda voi vajadusel korraldab osakonna esindamise;

9.2. vastutab finantsosakonna tooplaani koostamise eest ja osaleb ameti todplaanide
koostamisel,

9.3. miidrab osakonna tddjaotuse ja eelarve vahendite jaotuse;

9.4. teostab jarelevalvet bliroode ja osakonna teenistujate iilesannete tditmise iile;

9.5. tootab vilja otseste alluvate ametijuhendid,;

9.6. tagab osakonnas peadirektori kidskkirjaga kehtestatud kordade, eeskirjade ja
protseduuride tditmise;

9.7. vastutab osakonnale pandud iilesannete tditmise eest ja annab sellest aru ameti
peadirektorile voi tema poolt maaratud isikule;

9.8. korraldab tdoiilesannete ja todvahendite iileandmise-vastuvdtmise osakonnas;

9.9. allkirjastab vastavalt antud volitustele asutuse kirjaplangil osakonnast véljasaadetavad
Kirjad.

10. Finantsosakonna juhataja &draolekul asendab teda osakonnajuhataja asetditja voi
peadirektori méératud isik.

11. Finantsosakonna juhatajal on kaks asetiitjat: arvestuse ja aruandluse alal ning
maksenduete autoriseerimise alal.

12. Finantsosakonna juhataja asetditja arvestuse ja aruandluse alal iilesandeks on arvestuse
biiroo iilesannete tditmise korraldamine, koordineerimine ja kontrollimine:

12.1. aruandluse ja informatsiooni edastamine finantsosakonna juhatajale;

12.2. informatsiooni vahetamine teiste osakondade ning teiste organisatsioonidega;

12.3. ettepanekute esitamine vastutusvaldkonna t66 paremaks korraldamiseks;

12.4. arvestuse biiroo juhataja ametijuhendi viljatdotamine;

12.5.arvestust ja aruandlust reguleerivate Oigusaktide muudatuste rakendamise
koordineerimine osakonnas.

12.6. ameti, finantsosakonna ja biiroode to6plaanide koostamises osalemine

13. Finantsosakonna juhataja asetditja maksenduete autoriseerimise alal iilesandeks on
maksete autoriseerimise biliroo ja turukorraldustoetuste maksete autoriseerimise biiroo
tilesannete tditmise korraldamine, koordineerimine ja kontrollimine:

13.1. aruandluse ja informatsiooni edastamine finantsosakonna juhatajale:

13.2. informatsiooni vahetamine teiste osakondade ning teiste organisatsioonidega:

13.3. ettepanekute esitamine vastutusvaldkonna t66 paremaks korraldamiseks:

13.4. maksete autoriseerimise biiroo ja turukorraldustoetuste maksete autoriseerimise biiroo
juhatajate ametijuhendite véljatodtamine:

13.5. maksenduete autoriseerimist reguleerivate Oigusaktide muudatuste rakendamise
koordineerimine osakonnas.

13.6. osakonnast véljasaadetavate kirjade ja dokumentide allkirjastamine vastavalt antud
volitusele voi késkkirjadega kinnitatud digustele.



13.7. ameti, finantsosakonna ning maksete autoriseerimise ja turukorraldustoetuste maksete
autoriseerimise biiroo téoplaanide koostamises osalemine.

14. Finantsosakonna koosseisu kuulub nounik, kelle iilesandeks on:

14.1. aruandluse ja informatsiooni edastamine finantsosakonna juhatajale

14.2. arvestuse ja maksete infosiisteemi arendamine

14.3. FO esindajana osalemine teiste infosiisteemide arendamises

14.4. infosiisteemide testide ettevalmistamine, korraldamine ja kokkuvdtete tegemine
14.5. osalemine EAGGF Komitee td0s

14.6. ettepanekute esitamine vastutusvaldkonna t66 paremaks korraldamiseks

14.7. informatsiooni vahetamine teiste osakondade ning teiste organisatsioonidega
14.8. ameti, finantsosakonna ja biiroode tooplaanide koostamises osalemine

I1I Biiroo juhtimine
15. Biiroo t66d juhib biiroo juhataja.
16. Biiroo juhataja allub osakonnajuhatajale voi osakonna juhataja asetiitjale.

17. Biiroo juhatajat asendab ametijuhendis miératud isik, vajaduse korral osakonna juhataja
ettepanekul peadirektori kidskkirjaga méadratud isik.

18. Biiroo juhataja iilesandeks on biiroo t66 koordineerimine ja korraldamine.

19. Biiroo juhataja:

19.1. vastutab biiroole pandud iilesannete tdhtaegse tditmise eest;

19.2. teostab jarelevalvet biiroo teenistujate teenistusiilesannete tditmise iile;
19.3. tootab vélja biiroo teenistujate ametijuhendid;

19.4. esindab biirood vai vajadusel korraldab biiroo esindamise.

1V Arvestuse biiroo

20. Biiroo teenistujate kohustused tulenevad, osakonna pohiméérusest, kaskkirjadest,
korraldustest, protseduuridest ja ametijuhendist.

21. Biiroo iilesandeks on toetuste menetlemisega seotud tegevused:

21.1. saatjasiisteemidest maksete ja aruandluse silisteemi sissetulevate otsuste kontrollimine;
21.2. osaleb biiroo tddplaani koostamisel;

21.3 volgnike registri haldamine, tasaarvelduste teostamine, intresside ja viiviste
arvutamine, laekunud summade iile arvestuse pidamine;

21.4. makseteatiste ja meeldetuletusteatiste koostamine ja véljasaatmine;

21.5. saatjasiisteemide ning maksete ja aruandluse siisteemi vaheline andmete vdrdlemine,
maksete ja aruandluse siisteemi ning raamatupidamises kajastatavate andmete vordlemine;
21.6. digeaegselt finantsaruandluse koostamine ja esitamine Euroopa Komisjonile;

21.7. toimikute ettevalmistamine arhiveerimiseks ja toimikute iileandmine ameti arhiivi;
21.8. osalemine digusloomes ning ameti ja finantsosakonna tdoplaani véljatodtamisel.



22. Biiroo teenistujatel on digus allkirjastada dokumente vastavalt antud volitusele voi
késkkirjadega kinnitatud digustele.

V Maksete biiroo

23. Biiroo teenistujate kohustused tulenevad osakonna pdhiméirusest, kaskkirjadest,
korraldustest, protseduuridest ja ametijuhendist.

24. Biiroo iilesandeks on toetuste viljamaksmine. Ulesandest tulenevalt on vajalikud
jargmised tegevused:

24.1. toetuste véljamaksmiseks konto broneeringute koostamine Riigikassa osakonnale;
24.2. viljamaksete teostamine toetuste saajatele;

24.3. EAGGF arendusrahastu ja FIFG toetuse maksete prognooside, broneeringute ja
viljamakse andmete edastamine Euroopa Liidu maksete osakonnale;

24.4. Riigikassa vastavatelt kontodelt maksete ja laekumiste korrektse toimumise
kontrollimine ja saadud teabe sisestamine infosiisteemidesse;

24.5. koostd0s teiste osakondadega toetuste eelarvete koostamine vastavalt riigieelarvele ja
EK poolt kinnitatud programmieelarvetele;

24.6. eelarvete taitmise kohta aruannete koostamine;

24.7. sildfinantseerimise taotluse koostamine;

24.8. toimikute ettevalmistamine arhiveerimiseks ja toimikute iileandmine ameti arhiivi;
24.9.0salemine digusloomes ning ameti, finantsosakonna ja biiroo tddplaani
viljatodtamisel.

25. Biiroo teenistujatel on digus allkirjastada dokumente vastavalt antud volitusele voi
kéaskkirjadega kinnitatud digustele.

VI Maksete autoriseerimise biiroo

26. Biiroo teenistujate kohustused tulenevad osakonna pohiméérusest, kdskkirjadest,
korraldustest, protseduuridest ja ametijuhendist.

27. Biiroo iilesandeks on erinevate toetusmeetmete raames taotlejate esitatud kulutusi
tdendavate dokumentide menetlemisega seotud tegevused, samuti EAGF rahastu
turukorraldusmeetmetega seotud tagatiste autoriseerimine ning haldamine;

27.1. toetuse saajate maksenduete aluseks olevate kuludokumentide menetlemine;
27.2. toetuse saajate poolt esitatud andmete ja nende kontrolli tulemuste sisestamine
infosiisteemi;

27.3. ebatépsuste esinemise korral dokumentides toetuse saajatele jarelepdrimiste
koostamine;

27.4. toetuste maksmise, toetuse vihendamise ja toetuse védljamaksmata jatmise kohta
kaskkirjade projektide koostamine;

27.5. taotlejate esitatud tagatiste autoriseerimine;

27.6. toimikute ettevalmistamine arhiveerimiseks ja toimikute iileandmine ameti arhiivi.
27.7. digusloomes ning ameti, finantsosakonna ja biiroo tddplaani véljatodtamisel
osalemine.



28. Biiroo teenistujatel on digus allkirjastada dokumente vastavalt antud volitusele
voi kiskkirjadega kinnitatud digustele.

VII Turukorraldustoetuste maksete autoriseerimise biiroo

29. Biiroo teenistujate kohustused tulenevad osakonna pohiméérusest, kdskkirjadest,
korraldustest, protseduuridest ja ametijuhendist.

30. Biiroo iilesandeks on EAGF rahastu turukorraldusmeetmete menetlemisega seotud
tegevused:

30.1. tagada taotlejate maksenduete ning tagatise vabastamise aluseks olevate
toendusdokumentide menetlemine;

30.2. menetlemise kdigus andmete sisestamine infosiisteemidesse;

30.3. dokumentides ebatépsuste esinemise korral toetuse taotlejatele ning ametiasutustele
jérelepérimiste koostamine;

30.4. toetuste maksmise ja toetuse viljamaksmata jatmise, tagatise sidumise, tagatise
vabastamise ja tagatise kinnipidamise kohta késkkirjade projektide koostamine;

30.5. aruannete koostamine ja edastamine Euroopa Komisjonile;

30.6. toimikute ettevalmistamine arhiveerimiseks ja toimikute iileandmine ameti arhiivi.
30.7. digusloomes ning ameti, finantsosakonna ja biiroo t6dplaani véljatootamisel
osalemine.

31. Biiroo teenistujatel on digus allkirjastada dokumente vastavalt antud volitusele voi
kéaskkirjadega kinnitatud digustele.



