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Sissejuhatus

Käesolev juhend on koostatud selleks, et aidata Sind koolitus- ja teavitustegevuse toetuse (edaspidi toetus) taotluse ettevalmistamisel. Siit leiad ülevaate toetatavate tegevuste, toetuse suuruse, taotlejale esitatavate nõuete, esitatavate dokumentide ja muu vajaliku kohta. 

Toetuse maksmise aluseks on Eesti maaelu arengukava 2007–2013 (edaspidi MAK).

MAKi alusel makstavaid toetusi finantseeritakse Maaelu Arengu Euroopa Põllumajandusfondist (European Agricultural Fund for Rural Development - EAFRD), mis on suunatud maaelu arengule.

MAKi meetme 1.1  eesmärk on põllumajandus-, toidu- ja metsandussektori konkurentsivõime parandamine, toetades vastavates valdkondades inimeste koolitus- ja teavitustegevusi.
Antud juhendmaterjal on mõeldud põllumajandus-, toidu- ja metsandussektoris hõivatud isikutele ja koolitusasutustele, kes soovivad toetust taotleda.
Soovime edu taotlemisel!

Toetuse taotluste vastuvõtu, kontrollimise ja toetuse määramisega tegeleb: 
Põllumajanduse Registrite ja Informatsiooni Amet (edaspidi PRIA).

Narva mnt 3, Tartu 51009

Tel 7371 200, 7377 678
Faks 7371 201

E-post: pria@pria.ee
Kodulehekülg: www.pria.ee
Toetuse saamise nõuded, toetuse taotlemise ja taotluse menetlemise täpsema korra on välja töötanud Põllumajandusministeerium (põllumajandusministri 19. juuni 2008. a määrus nr 62, muudetud 25. märtsi 2009. a määrusega nr 38).
Põllumajandusministeerium
Lai 39/41, Tallinn 15056

Tel 6256 101

Faks 6256 200

E-post: pm@agri.ee
Kodulehekülg: www.agri.ee 


Mille alusel toetust antakse

Toetuse maksmise aluseks on:

· Eesti maaelu arengukava 2007-2013 
· Euroopa Liidu ühise põllumajanduspoliitika rakendamise seadus
· Põllumajandusministri 19. juuni 2008. a määrus nr 62 “Koolitus- ja teavitustegevuse toetuse saamise nõuded, toetuse taotlemise ja taotluse menetlemise täpsem kord” (muudetud põllumajandusministri 25. märtsi 2009. a määrusega nr 38) (edaspidi määrus)
· Nõukogu määrus (EÜ) nr 1698/2005 Maaelu Arengu Euroopa Põllumajandusfondist (EAFRD) antavate maaelu arengu toetuste kohta
· Nõukogu määrus (EÜ) nr 1290/2005 ühise põllumajanduspoliitika rahastamise kohta
· Komisjoni määrus (EÜ) nr 1974/2006, milles sätestatakse nõukogu määruse (EÜ) nr 1698/2005 (Maaelu Arengu Euroopa Põllumajandusfondist (EAFRD) antavate maaelu arengu toetuste kohta) kohaldamise üksikasjalikud eeskirjad 
· Komisjoni määrus (EÜ) nr 1975/2006, millega kehtestatakse nõukogu määruse (EÜ) nr 1698/2005 rakendamise üksikasjalikud eeskirjad kontrollimenetluse rakendamise ja maaelu arengu toetusmeetmete nõuetele vastavuse kohta
Toetuse kohta saab teavet ja ülaltoodud õigusaktidega on võimalik tutvuda internetiaadressil www.pria.ee või PRIA piirkondlikes büroodes. 

Taotluse esitamine ja menetlemine

Toetuse taotlusi võetakse vastu PRIA büroodes; posti teel aadressil PRIA Narva mnt. 3 Tartu 51009; ning elektrooniliselt. PRIA teatab taotluse esitamise tähtaja väljaandes „Ametlikud Teadaanded“. PRIA maakondlikud teenindusbürood on avatud E kl 8.30-18.00 ja T-R 8.30-16.00. Palun ära jäta taotluse esitamist viimasele päevale, sest järjekorra tekkides võib jääda Sul taotlus esitamata. Soovitame taotluse esitamise aeg broneerida PRIA kodulehel www.pria.ee. Toetuse saamiseks vajalikud dokumendid tuleb esitada PRIA maakondlikku büroosse, elektrooniliselt digitaalselt allkirjastatult meiliaadressil info@pria.ee või e-PRIA kaudu, kui selline teenus avatakse. Dokumendid tuleb esitada kahes eksemplaris.

Enne dokumentide esitamist kontrolli, et kõikidel dokumentidel oleksid õiged kuupäevad ja vajalikud allkirjad ning dokumendid oleksid esitamise hetkel kehtivad.
NB! Esita dokumendid kahes eksemplaris!
Jälgi, et kõigil esitatud dokumentidel oleksid kirjas ettevõtte õiged registreerimisnumbrid, taotlejate isikukoodid jm.

Taotlusdokumentide esitajal on soovitav kaasa võtta ID-kaart või muu isikut tõendav dokument (pildi ja isikukoodiga). Juhul, kui dokumendid toob PRIA-sse taotleja esindaja, tuleb tal koos isikut tõendava dokumendiga esitada ka volikiri.

PRIA töötaja kontrollib dokumentide vastuvõtmisel, kas kõik vajalikud dokumendid on olemas ja nõuetekohaselt täidetud. Taotluste vastuvõtja trükib taotleja juuresolekul välja registrikaardi väljavõtte, millele taotleja annab oma allkirja. Taotlus registreeritakse ja sellele lisatakse viitenumber juhul, kui dokumendid on korrektsed ning taotlusega koos on esitatud kõik vajalikud lisad. 

PRIA kontrollib vastuvõetud taotluse nõuetekohasust ning taotleja ja toetatava tegevuse vastavust määruses sätestatud nõuetele.

Taotleja ja taotlus vastavad toetuse saamiseks esitatud nõuetele, kui:

1) kõik omavahel võrreldavad andmed on identsed.
2) ei esine “Euroopa Liidu ühise põllumajanduspoliitika rakendamise seaduse” § 456 lõikes 2 nimetatud järgmiseid asjaolusid:

a. taotleja ja taotluse nõuetele vastavuse kontrollimise käigus tehakse kindlaks, et taotleja või taotlus ei vasta vähemalt ühele toetuse saamiseks esitatud nõudele;
b. taotluses on esitatud valeandmeid;
c. taotleja mõjutab taotluse menetlemist pettuse või ähvardusega või muul õigusvastasel viisil;
d. taotleja ei võimalda kontrollida taotluse nõuetekohasust; 
e. taotleja ei ole puuduste kõrvaldamiseks määratud tähtaja jooksul puudusi kõrvaldanud.
3) on täidetud kõik määruses sätestatud nõuded.

Taotleja

Toetuse taotlejaks võib olla täiskasvanute koolitusasutus „Täiskasvanute koolituse seaduse“ §2 tähenduses, mille kohaselt loetakse täiskasvanute koolitusasutuseks riigi- ja munitsipaalasutused, koolitusluba omavad erakoolid, era- ja avalik-õiguslikud juriidilised isikud, juhul kui täiskasvanute koolitus on nende seadusest või põhikirjast (põhimäärusest) tulenev tegevus, ning füüsilisest isikust ettevõtjad. 
Täiskasvanute koolitus võib olla nimetatud erinevalt. Nt täiendkoolituse või täiendõppe korraldamine, teabeürituste korraldamine jmt. 

Füüsilisest isikust ettevõtjad, kes pole kantud äriregistrisse, peavad esitama ärakirja maksukohustuslase registri tõendist, mille tegevuse loetelus on ära toodud  koolitustegevus. 
Kõik füüsilisest isikust ettevõtjad peavad jälgima, et hiljemalt 1. jaanuariks 2010. a registreeriksid nad ennast ümber äriregistris vastavalt äriseadustikule.   

Toetuse saamiseks peavad olema täidetud järgmised tingimused:

1. Taotlejal ei ole riikliku maksu maksuvõlga või riikliku maksu maksuvõla tasumine on ajatatud. Maksuvõla tasumise ajatamise korral peavad maksud olema tasutud ajakava kohaselt.

2. Toetust ei saa taotleda tegevuse kohta, mille kohta on saadud riigieelarvelistest, Euroopa Liidu või välisabi vahenditest toetust või muud tagastamatut riigiabi.

3. Kui taotleja on saanud varem toetust riigieelarvelistest, Euroopa Liidu või välisabi vahenditest või muud tagastamatut riigiabi, mis on kuulunud tagasimaksmisele, peab tagasimaksmisele kuulunud summa olema tähtajal tagasi makstud või toetuse tagasimaksmise ajatamise korral peavad tagasimaksed olema tasutud ettenähtud tähtajal ja summas.

4. Taotleja eristab selgelt oma raamatupidamises toetuse kasutamisega seotud kulud ja kulu- ning maksedokumendid. 

5. Taotleja suhtes ei toimu likvideerimismenetlust ega ole tehtud pankrotiotsust.

Toetatavad tegevused ja toetuse piirmäärad

Toetatavad valdkonnad

Toetust võib taotleda: 

· põllumajandustoodete tootmise, 
· toidu tootmise ja töötlemise, 
· “Metsaseaduse” tähenduses metsa majandamise ning 
· maaelu edendamise valdkonnas (peab olema seotud kolme eelneva valdkonnaga).
Tegevus peab olema suunatud põllumajandustoodete tootmise, toidu tootmise, töötlemise või metsa majandamisega tegelevale füüsilisele või eraõiguslikule juriidilisele isikule ja tema töötajale.

Põllumajandustoodeteks loetakse tooted, mis on loetletud Euroopa Ühenduse asutamislepingu I lisas, v.a. kalandustoodete tootmise ja töötlemise (k.a. vesiviljeluse) valdkonnad. Toetust võib taotleda ka selliste koolitus- ja teavitustegevuste kohta, millest kasusaajaks on Euroopa Ühenduse asutamislepingu I lisas mitte nimetatud toidu tootmise ja töötlemisega tegelevad füüsilised isikud või eraõigusliku juriidilise isiku töötajad. Toiduks loetakse toit „Toiduseaduse“ tähenduses.
Toetatavad tegevused 

Toetust võib taotleda järgmiste koolitus- ja teavitustegevuste kohta:

· mitmepäevase koolitustegevuse, sh. õppereisi korraldamine ja koolitusel osalemine;
· ühepäevase teavitustegevuse, sh. ekskursiooni korraldamine ja infopäeval osalemine; 
· konverentsi korraldamine ja konverentsil osalemine;
· juhendaja (oma ala ekspert, kes omab ainulaadseid teadmisi/oskusi) teenuse ostmine;
· kutse andmine;
· väljaande, sh. käsikirja ettevalmistamine, koostamine, täiendamine, kujundamine, paljundamine, trükkimine ja ostmine;
· koolitusprogrammi ja õppekava (ei võrdu päevakavaga) väljatöötamine;
Koolitusest või infopäevast peab igal kalendripäeval osa võtma vähemalt 10 inimest ja konverentsist vähemalt 30 inimest osalejate nimekirja järgi.
Ühe koolitus- või teavitustegevuse kestus peab olema vähemalt 4 tundi ühe kalendripäeva kohta. 
Väljatöötatava koolitusprogrammi pikkus peab olema vähemalt 40 akadeemilist tundi.
Lähemate nõuetega toetatava tegevuse osas tutvu määruse § 4. 
Ei toetata: 
· üldise haridustaseme tõstmisega (tasemeõpe) seotud kulud;

· keelekoolitused;

· arvuti kasutamise koolitus, v.a. eriotstarbelise arvutiprogrammide kasutamise õpetamine; 

· liiklusvahendi juhtimise õiguse koolitused;
· ettevõtja toodete tutvustamine;

· messide ja näituste külastamine ja nendel osalemine;

· reklaamtrükiste koostamine;

· koolitusprogrammide väljatöötamine kutseõppeasutuse, rakenduskõrgkooli või ülikooli poolt;

· kalandussektori koolitus- ja teavitustegevused;

· koolitajatele suunatud koolitused;
· töötute koolitus ja ümberõpe.

Piirmäärad

Ühe üleriigilise tegevuse toetus on maksimaalselt 500 000 krooni ja 

ühe maakondliku tegevuse toetus on maksimaalselt 200 000 krooni.

NB! Nõue kehtib taotluse, mitte taotleja kohta!
Toetust antakse kuni 100 % abikõlblikest kuludest, kuid erinevate tegevuste puhul on etteantud piirmäärad, mis on järgmised:

· koolituse puhul kuni 900 krooni osavõtja kohta kalendripäevas ja välisriigis kuni 2000 krooni osaleja kohta kalendripäevas, kuid mitte rohkem, kui 400 000 ühe õppereisi kohta;
· kuni 15 000 krooni infopäeva kohta;
· kuni 100 000 krooni konverentsi kohta;
· juhendaja teenuse ostmisel kuni 75 000 krooni ja välisriigist juhendaja teenuse ostmisel kuni 200 000 krooni;
· kuni 200 000 krooni ühe väljaande kohta - perioodilise väljaande üks tiraaž kuni 30 000 krooni ja elektrooniline väljaanne kuni 100 000 krooni;
· kuni 25 000 krooni ühe koolitusprogrammi väljatöötamise kohta.
Abikõlblikud  kulud: 

· töötasu koos maksudega;

· ruumi ja esitlustehnika rent;

· tõlketeenus;

· väljaannetega seotud  kulud;

· koolitusmaterjalide ostmine ja paljundamine;

· tegevusel osalemise kulud;

· teavitamiskulud;

· tegevuse korraldamise kulud;

· kutsetunnistuse väljaandmisega seotud kulud;

· majutuskulud;

· sõiduki kasutamise kulud, sõiduvahendi rent, ühistranspordi pilet.
· toitlustuskulud.
NB! Toetatavate tegevuste abikõlblike kuludega tutvu lähemalt määruse § 5; 

ja toetuse maksimaalmääradega määruse § 7 lõige 10;

Jälgi nii taotluse esitamisel kui tegevuse elluviimisel § 5 lõige 5 esitatud nõuet.
Mitteabikõlblikud kulud: 

· kulu, mille eest on tasutud sularahas (üle 1000 krooniste arvete puhul);

· teenustasu pangatoimingu eest, intress,  tagatismakse ja muu finantsteenusega seotud kulu;

· esinduskulu ja kulu kingitustele;

· kasutatud kauba ostmise kulu;
· mitterahaline sissemakse;
· käibemaks juhul, kui taotlejal on võimalik taotleda selle tagastamist “Käibemaksuseaduse” alusel;

· kutse andmisega seotud kulu, kui see hüvitatakse „Kutseseaduse“ alusel;

· tolli-, sisseveo- ning muu maks, mida hüvitatakse muul moel;
· liisingumakse, kui asja omandiõigus ei lähe toetuse saajale;

· kulu, mis on seotud kapitalirendiga;
· muu kulu, mis pole seotud otseselt toetatava tegevusega;
· kulu, mille tegemiseks on kord juba toetust saadud (põhimõte on sätestatud nõukogu määruse (EÜ) nr 1698/2005 artikli 70 lõikes 7).

NB! Käibemaksu hüvitamist määruse alusel ei või taotleda riigi osalusega asutused ja organisatsioonid.
Nõutavad dokumendid

Tegevused liigitatakse nende ulatuse alusel maakondlikuks (tegevus toimub ühes maakonnas) ja üleriigiliseks (tegevus toimub vähemalt kahes maakonnas). Kõik ühe taotluse tegevused peavad olema - kas maakondlikud või üleriigilised, s.t. ühes taotluses ei saa olla nii maakondlikke kui üleriigilisi tegevusi. Ühes taotluses võib esitada mitu tegevust (nt. koolitus, trükis, konverents vm), kuid need peavad olema omavahel temaatiliselt seotud (nt. ei saa ühte taotlusesse kirjutada loomakasvatuse ja metsandusega seotud tegevusi). Kui soovitakse taotluste hindamisel täiendavaid punkte, peab taotlus vastama prioriteetsele teemale (põllumajandusministri poolt käskkirjaga kinnitatud nimekiri, mis avaldatakse PRIA ja põllumajandusministeeriumi kodulehel) täies ulatuses.
Enne taotluse täitmist loe kindlasti läbi vormide lõpus olevad märkused. Soovitavalt täida taotlus arvutis. Käsikirjas täida vormid TRÜKITÄHTEDEGA. Ridadele, kuhu Sa ei pea midagi kirjutama, märgi sümbol "X". Taotluse vormil kinnituse ridadele tuleb vajaliku kinnituse andmiseks märkida „JAH“. Kui kinnituse küsimusele ei ole võimalik jaatavalt vastata, siis ei vasta Sinu taotlus nõuetele. Summad taotluse vormil tuleb märkida TÄISKROONIDES. 
Toetuse taotlemiseks tuleb esitada vastavalt tegevuse ulatusele kahes eksemplaris järgmised dokumendid:

· vormikohane taotlus, mis on ära toodud määruse lisas 1 ja mida saab PRIA maakondlikust büroost ja koduleheküljelt www.pria.ee;
· taotleja seadusjärgset esindusõigust mitte omava isiku volitusi tõendav volikiri;
· koopia maksukohustuslaste registri tõendist (tõendil ära toodud tegevusloetelu peab sisaldama koolitus- või teavitustegevust), kui taotleja on füüsilisest isikust ettevõtja, kes ei ole kantud äriregistrisse.
NB!  Taotluse real 8.6 tuleb kirjeldada nii organisatsiooni kui ka isikute pädevust!
NB! Iga tegevuse eelarveline maksumus tuleb taotluses eraldi välja tuua, s.t. kui taotluses on rohkem kui üks tegevus, tuleb iga tegevuse kohta täita eraldi taotlusvormi read 14.1-14.25. Selleks võid taotlusvormi täiendada või täita lisalehe. Kindlasti näita ära ka kulu arvestamise kirjeldus.
Enne dokumentide esitamist kontrolli üle, et kõigil dokumentidel oleksid õiged kuupäevad ja allkirjad ning dokumendid oleksid esitamise hetkel kehtivad.
Taotluste hindamine ja paremusjärjestuse moodustamine

45 tööpäeva jooksul alates taotluste vastuvõtmise tähtajast esitab PRIA taotlejate nimekirja põllumajandusministrile ja maavanemale taotluste hindamiseks komisjonides. Kui kõigi nõuetele vastavate taotluste rahastamise summa ületab toetuse eelarve, hinnatakse taotlusi vastavalt määruses toodud hindamiskriteeriumidele võttes aluseks põllumajandusministri kehtestatud prioriteetsete teemade ehk prioriteetide nimekirja (avaldatakse PRIA ja PM veebilehel). Taotluste paremusjärjestuse moodustamisel loetakse paremaks kõrgema hindepunktide aritmeetilise keskmise saanud taotlus. Hiljemalt 110 tööpäeva jooksul alates taotluse esitamise tähtaja viimasest päevast teavitatakse otsusest taotlejat ning avaldatakse rahuldamisele kuuluvate taotluste nimekiri PRIA veebilehel. 

Taotlused hinnatakse võrdsetel alustel ühesuguse hindamislehe abil. Hindamiskriteeriumidega saab lähemalt tutvuda määruse § 21.

Rahastamisele kuuluvad põllumajandusministri või maavanema poolt heakskiidetud taotlused, mis on hindamisel saanud vähemalt 30% võimalikest hindepunktidest ning mille rahastamiseks on eelarves vabu vahendeid. 
Muudatustest teavitamine

Toetuse taotlejal ja toetuse saajal on kohustus teavitada PRIAt oma andmete muutumisest (kontaktandmete muutumisest, ettevõtte ümberkujundamisest, ühinemisest, jagunemisest ja muudest olulistest muudatustest määrusest tulenevalt) ning küsida nõusolekut taotlusel märgitud tingimuste muutmiseks. Muudatustest teavitatakse enne tegevuse elluviimist ja ka peale tegevuse elluviimist kuni PRIA poolt viimase toetusosa väljamaksmiseni.
NB! Tegevuse sisuline muudatus on erand, mitte reegel!
Muudatuste tegemiseks tuleb PRIA-st küsida kirjalikku luba enne tegevuse elluviimist, põhjendades muudatuse hädavajalikkust. 
Toetuse saaja võib eelarvet muuta taotluses näidatud tegevuste ja eelarveridade vahel põhjendatud juhtudel erinevate tegevuste ja abikõlblike kulude osas kuni 15% ulatuses taotletava toetuse summast ilma PRIA-t sellest eelnevalt teavitamata.
Muutmise vajadust tuleb hiljem siiski põhjendada.
Tegevuse elluviimist tõendavad dokumendid ja nende kontrollimine

Tegevuste elluviimist võid alustada enne taotluse esitamist, kuid mitte enne taotluse esitamise aasta 1. jaanuarit. 
Tegevuse elluviimist tõendavad dokumendid ei või olla väljastatud varem 
kui taotluse esitamise aasta 1. jaanuaril. 

NB! Vii tegevus ellu ja esita kuludokumendid PRIA-sse 2 aasta jooksul taotluse rahuldamise otsuse tegemisest! Jälgi määruses esitatud tähtaegasid! 
Koolituse, infopäeva või konverentsi toimumise ajast ja kohast tuleb PRIA-t ja Põllumajandusministeeriumi teavitada vähemalt 10 tööpäeva enne tegevuse elluviimise alustamist ning vastav teave tuleb avaldada ka veebilehel www.pikk.ee.

Saada teade 10 tööpäeva enne tegevuse elluviimist meiliaadressidel infopaev@pria.ee ja infopaev@agri.ee ning avalda vastav teave veebilehel www.pikk.ee 

NB! Nõude rikkumise korral on PRIA-l õigus toetuse väljamakse teostamata jätta.
Saanud läbiviidava tegevuse teate, on PRIA ametnikul õigus külastada läbiviidavat koolitust, infopäeva või konverentsi ning kontrollida kohapeal osavõtjate arvu, kestvust, käsitletava teema vastavust taotlusele, andmeid osavõtutasu kohta, infopäevaga seotud kulutuste märgistamist ning muid asjaolusid, mis on seotud toetuse saamise nõuetega.
Pärast tegevuse täielikku või osalist läbiviimist esita PRIA-le täidetud kuludeklaratsioon (määruse lisa 3) ja korraldatud tegevusest osavõtjate nimekiri (määruse lisa 4).
NB! Tegevusest osavõtjate nimekirjale esitatud miinimumnõuded (määruse lisa 4) 

on täitmiseks kohustuslikud! 
Määruse lisas oleval osavõtjate nimekirja vormil on ära toodud miinimumnõuded, mida taotleja võib vajadusel muude lahtritega täiendada. Tegevusest osavõtja peab täitma ära kõik kohustuslikud lahtrid, et olla abikõlblik. Kohustuslike lahtrite puudulik täitmine võib viia väljamakstava summa vähendamiseni. Vastupidiselt üldlevinud arvamusele ei ole isikukood „Isikuandmete kaitse seaduse“ alusel muudest isikuandmetest erinevalt kaitstud. Taotleja peab silmas pidama, et osavõtjate nimekiri on dokument, mida tuleb ka vastavalt käsitleda. Isikuandmeid ei jagata kolmandatele isikutele, vaid kasutatakse kohustusliku statistika ja seire tarbeks.
Kuludeklaratsioonil rida 1.9. tuleb täita vaid juhul, kui toetust taotletakse koolitusel, infopäeval või konverentsil osalemise eest. 
Tegevuse elluviimist tõendavad järgmised dokumendid:
1) arve-saateleht või arve sellelt isikult, kellelt toetuse saaja tellis teenuse ja töö või ostis kaupa. Personalikulude kohta väljastatud arvel peab olema märgitud selle isiku nimi, kelle tehtud töö või teenuse eest arve on väljastatud;
2) arve-saatelehel või arvel märgitud rahalise kohustuse tasumist tõendav maksekorraldus, sularahakassa väljamineku order või arvelduskonto väljavõte;
3) koolitusel, infopäeval või konverentsil osalemise korral selle korraldaja väljastatud arve;
4) koolitusel, infopäeval või konverentsil osalemise korral selle korraldaja kirjalik kinnitus, et ei saada rahastust muudest allikatest;
5) leping, mis on sõlmitud isikuga tegevuste elluviimiseks, või sellekohane otsus asjaomase tegevuse elluviimiseks lisatööülesande panemise kohta taotleja töötajale, kui nende tegevuste elluviimine ei kuulu tema lepingust tulenevate kohustuste hulka;
6) palgakulude puhul netopalga maksmist tõendav maksekorraldus või arvelduskonto väljavõte. Tööandja maksude tõendamiseks asjaomaste töötajate sotsiaalmaksu ja töötuskindlustusmakse arvestusleht ning arvelduskonto väljavõte selle kohta, millal on sotsiaalmaks ja töötuskindlustusmakse tasutud;
7) palgaleht, millelt on näha selle töötaja nimi, kellele on üle kantud netopalk, töötaja ametikoht, arvestatud brutopalk ning sellest kinnipeetud maksud ja muud kinnipidamised;
8) tööajatabel, millel on näha töötaja nimi, tema ametikoht, periood, mille kohta on tööajatabel koostatud, sel perioodil töötatud tunnid ja tehtud tööde kirjeldus ning mille on allkirjastanud töötaja ja tema vahetu juht või taotleja esindaja;
9) dokument, mis tõendab tehtud sõidukulusid, sh. sõidupäevik või ühissõiduki sõidupilet;
10) sõiduki registreerimistunnistuse ärakiri. Vajadusel sõiduki kasutamise õigust tõendava volikirja ärakiri. 
Tutvu tegevuse elluviimist tõendavate dokumentidele esitatavate nõuetega 

lähemalt määruse § 25!

Tegevuse elluviimist tõendavaid dokumente EI pea PRIA-le esitama, kuid TAOTLEJA peab neid vähemalt viie aasta jooksul arvates PRIA poolt viimase toetusosa väljamaksmisest enda juures säilitama! Tegevuse elluviimist tõendavaid dokumente kontrollitakse kohapeal!
Kuludeklaratsiooni võid kohale toimetada isiklikult või saata tähitud kirjaga aadressil:

Põllumajanduse Registrite ja Informatsiooni Amet (PRIA)

Narva mnt. 3 
Tartu 51009
Ümbrikule kirjuta lisaks aadressile veel märkeks: Maaelu investeeringutoetuste büroo maksedokumendid.

Lisainformatsiooni saad telefonidel 737 7678 ja 737 1207.

Kuludeklaratsiooni blankette on vajaduse korral võimalik juurde saada PRIA piirkondlikest büroodest ning PRIA kodulehelt www.pria.ee.
Enne kuludeklaratsiooni esitamist kontrolli üle, et kõik vajalik info on märgitud ning et kuludeklaratsiooni andmed vastaks TÄPSELT originaaldokumentide andmetele!
Kui tegevuse elluviimist on alustatud enne taotluse esitamist, võib kuludeklaratsiooni ja osavõtjate nimekirja esitada koos taotlusega.

Kuludeklaratsiooni tegevuste elluviimise kohta võib esitada kuni 4 osas ühe taotluse kohta 2 aasta jooksul alates toetuse määramise otsuse tegemisest. 
Ühe koolituse, infopäeva või konverentsi korraldamise kohta võib esitada kuludeklaratsiooni ainult ühes osas.
Enne toetuse väljamaksmist on PRIAl õigus kontrollida Sinu ettevõttes kohapeal tegevuse elluviimist tõendavaid dokumente. Kontrollimine viiakse läbi pärast seda, kui oled kuludeklaratsiooni ja tegevusest osavõtjate nimekirja edastanud PRIA-sse. PRIA inspektor lepib Sinuga kokku kontrollima tuleku aja. Kohapealne investeeringu kontroll toimub iga osamakse korral.
Investeeringuobjekti tähistamine

Maaelu arengu toetuse abil rahastatud objektid tuleb tähistada vastavalt põllumajandusministri

määrusele „Maaelu arengu toetuste andmisest ja kasutamisest teavitamise, selle avalikustamise ning soetatud objektide tähistamine ja Maaelu Arengu Põllumajandusfondi (EAFRD) osaluse viitamise kord“ kohaselt, mille aluseks on komisjoni määruses (EÜ) nr 1974/2006 kehtestatud eeskirjad.

Vastavad juhised leiad PRIA kodulehelt www.pria.ee. Tähistamiseks kasutatakse arengukava logo koos Euroopa Liidu embleemi ja juhtlausega. PRIA kontrollib tähistuse olemasolu ja tähistust tuleb säilitada vähemalt viis aastat pärast PRIA poolt viimase väljamakse tegemist.
Logod objektide tähistamiseks leiad: http://www.pria.ee/support/overview/416/
Toetuse maksmine ja maksmisest keeldumine

Toetuse määramisel saadetakse Sulle otsus taotluse rahuldamise kohta 110 tööpäeva jooksul taotluse esitamise tähtaja viimasest päevast arvates. Teade toetuse taotluse rahuldamise kohta avaldatakse ka PRIA kodulehel. 
PRIA otsustab toetuse maksmise sellise aja jooksul, et toetusraha oleks võimalik kanda toetuse saaja arvelduskontole 3 kuu jooksul arvates nõuetekohaste dokumentide saamisest. 

Toetust ei maksta “Euroopa Liidu ühise põllumajanduspoliitika rakendamise seaduse” § 457 lõikes 8 sätestatud juhtudel: 

· pärast taotluse rahuldamist, kuid enne toetuse maksmist tehakse kindlaks taotluse rahuldamata jätmise alused; 

· toetuse saaja ei ole täitnud toetuse saamise eelduseks olevaid tingimusi.

PRIA teeb taotluse rahuldamise otsuse muutmise otsuse või taotluse rahuldamise otsuse kehtetuks tunnistamise otsuse 20 tööpäeva jooksul arvates toetuse maksmisest keeldumise aluseks olevast asjaolust teadasaamisest.
Toetuse tagasinõudmine

Toetus kuulub tagasinõudmisele juhul, kui pärast toetuse väljamaksmist selgub, et toetust on kasutatud mitte-eesmärgipäraselt; toetuse saaja on esitanud ebaõigeid või mittetäielikke andmeid või takistab kontrollimist;  toetuse saaja on jätnud tähtaegselt täitmata järelevalveametniku ettekirjutuse toetuse ebaõige kasutamise lõpetamiseks, edasiste rikkumiste ärahoidmiseks ja rikkumisega tekitatud tagajärgede kõrvaldamiseks; ilmneb tagantjärgi mõni asjaolu, mille korral taotlust ei oleks rahuldatud. Sellisel juhul teeb PRIA toetuse tagasinõudmise otsuse. Otsust on võimalik vaidlustada „Haldusmenetluse seaduses“ sätestatud korras.

Kui leitakse, et toetusesaaja on tahtlikult esitanud valeandmeid, arvatakse kõnealune tegevus Maaelu Arengu Euroopa Põllumajandusfondi (EAFRD) toetuse alt välja ning mis tahes selle tegevuse eest juba makstud summad nõutakse tagasi. Lisaks arvatakse toetusesaaja välja sama meetme alusel toetuse saamisest kõnealusel aastal ning sellele järgneval aastal.
Lõpetuseks
Palun hoolitse juba varakult selle eest, et PRIA kliendiregistris olev info oleks tõene ja toetus laekuks õigele arvelduskontole. Pea meeles, et muudatuste tegemine võtab aega ja liiga hiliseid muudatusi ei pruugi olla võimalik sisse viia! Kõik muudatused peavad olema kliendiregistrisse sisestatud vähemalt nädal enne makse tegemist. 
Kindlasti tutvu põhjalikult ka määruse ja selle seletuskirjaga!
Määruse leiad:

- elektroonilisest Riigi Teatajast: www.riigiteataja.ee
- PRIA kodulehelt meetmega seotud info alt 

- Põllumajandusministeeriumi kodulehelt (koos seletuskirjaga) www.agri.ee/mak Vt. Toetuste tingimuste määrused.
Jõudu tööle!
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